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EL PROFESOR/A

Cuando un usuario accede a PlataformaElearning.com el sistema automaticamente reconoce el
perfil de dicho usuario. Asi, si un usuario tiene asignado el perfil de Pofesor/a y estd asociado a alguna
convocatoria activa en el momento de su acceso, el campus lo reconoce cuando accede a él y le
muestra las opciones disponibles para ese perfil:

plataforma . . 2 . 5
: Inicio Secretaria Catélogo de cursos Biblioteca Cafeteria Profesores
l-leammg g

jHola! Profe ®21/10/2021 17:56

E):D Convocatorias

23 Convocatorias

&9 Personal S d

CONVOCATORIAS AVISOS ALUMNOS PROGRAMAS FORMATIVOS

B BUSCAR CONVOCATORIA

l [ DESACTIVAR MI ACCESO II N\ RsS |

Al entrar en la opcién del menld de navegacién principal Profesorado, observara que el mend de
navegacion secundario muestra las secciones Convocatorias, Alumno/as y Personal.

CONVOCATORIAS

Esta seccion muestra una lista con todas las convocatorias que el Pofesor/a tiene asignadas a su
cargo.

|_®_E| Convocatorias

CONVOCATORIAS AVISOS ALUMNOS PROGRAMAS FORMATIVOS
Escribe tu busqueda BUSCAR Mostrar  Busqueda [REGES
Registros @)
Nombre . Fechade Fecha de En Ultima
D cédigo convocatoria inicio finalizacion uso conexion Avisos Accion

01/10/2021  30/11/2021  [EEEEY  18/03/2021

=3 03/09/2021

3 15032021 [

Preinscripciones 1

s de

La informacion mostrada comprende el ID o identificador Unico de la convocatoria en el campus,
su Nombre, las Fechas de Inicio y Finalizacion de la misma, asi como una serie de Avisos pendientes
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de cada convocatoria. Ademas, el Pofesor/a puede Desactivar su Acceso de varias convocatorias a
la vez, siempre y cuando hayan finalizado.

Un Administrador puede marcar una convocatoria como Obsoleta, en ese caso no se mostraran
los Avisos pendientes de estas convocatorias.

o M RSS: PlataformaElearning.com incluye para el Profesorado la opcién de sindicarse a los
avisos que genera el campus. Para usar esta funcionalidad es necesario instalar un
agregador que recoja los avisos sin necesidad de entrar al campus. Importante: si el
Profesorado modifican su contrasefia sera necesario volver a sindicarse al RSS.

o ™ puscar convocatoria: Acceso al buscador de convocatorias en las gue esta asignado
el Profesor/a.

Convocatorias

ws Buscar convocatoria

H

Convocatoria

ID convocatoria = v

Nombre

Caodigo

Entidad asociada v

Categoria de convocatoria v

Fecha de inicio =0 4w <= v

Fecha de finalizacion >=i sw <= v

En uso v

Obsoleto v

Modalidad v

Para acceder a la convocatoria deseada, el Pofesor/a simplemente debe hacer clic sobre el nombre
de la misma.

Al seleccionar una convocatoria, automaticamente se despliega la barra de navegacién secundaria
mostrando todas las opciones que la convocatoria contiene para el Profesor/a. Ademas, se accede
a la pagina principal de entrada a la convocatoria: la pagina de Avisos.
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AVISOS

FECHA DE INICIO

02/12/2019

FECHA DE FINALIZACION

Avisos

Examenes
suspendidos
(bloqueados)

Preguntas de
alumnos / Sin
respuesta

&

MANUAL PERFIL PROFESORADO

ENCUESTAS DE VALORACION DE LOS PROFESORES

ALUMNOS ALUMNOS CONECTADOS HOY
9 0
ALUMNOS VIGENTES AYER
9 0
[ Sin iniciar NN En prog IS Completado / APTO

2
Mensajes no leidos
/ Recibidos
@

Preinscripciones
pendientes de
validar
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OPCIONES DE LA CONVOCATORIA

Cuando el Pofesor/a accede a una convocatoria, la barra de navegacion secundaria se amplia,
mostrando nuevas secciones relacionadas con el desarrollo de la misma:

&3 Convocatorias
@ Avisos
(I Formacion s
@ Evaluacion 5
& Alumnos
Examenes
[ Corregir examenes
[ Resultados de los examenes

*-o m

%% Grupos de alumnos

< Criterios de calificacion

& Comunicacion o
B Administracion S
& Personal N
Estas nuevas secciones son Avisos, Formacion, Evaluacién, Comunicaciéon y

Administracion, las cuales contienen todos los elementos necesarios para que el Pofesor/a
desarrolle su actividad docente en el campus.

La seccién Convocatorias, como se explica en su propio apartado, muestra todas aquellas
convocatorias asignadas al Profesor/a, mientras que la seccion Personal se explica en el
apartado Personal de la Estructura general del campus, por ser una seccion comin a todos los
perfiles de usuario que intervienen en el mismo.
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AVISOS

La pagina de Avisos es la puerta de acceso a la convocatoria. El Profesor/a, al acceder a una
convocatoria, es situado automéaticamente en esta pagina.

AVISOS ENCUESTAS DE VALORACION DE LOS PROFESORES
FECHA DE INICIO ALUMNOS ALUMNOS CONECTADOS HOY
02/12/2019 9 0
FECHA DE FINALIZACION ALUMNOS VIGENTES AYER
- 9 0
Avisos
ALUMNOS ACTIVOS POR ESTADO ALUMNOS CONECTADOS
1(0) 2
Sin iniciar En progreso Completado / APTO
Examenes Mensajes no leidos
suspendidos / Recibidos
(bloqueados)
1 1
Preguntas de Preinscripciones
alumnos / Sin pendientes de
respuesta validar

Esta pagina muestra una serie de avisos de tareas pendientes para el Pofesor/a en la convocatoria,
como eventos del calendario, mensajes nuevos en foros, mensajes no leidos, etc.

Los nimeros en naranja indican el nimero de elementos pendientes de cada tarea. Al hacer clic sobre
alguno de los asuntos, se accede directamente a la seccion donde se encuentran.

Desde esta opcién de menu el Pofesor/a puede rdpidamente acceder a cualquier convocatoria que
tenga asignada:

® 21/10/2021 18:05

Convocatoria = Comercio electronico - ENTRAR

En caso de que el Pofesor/a sea también Alumno/a o Autor/a del curso, apareceran unos enlaces que
permiten al Pofesor/a cambiar rapidamente su rol en la convocatoria, simplemente haciendo clic en el
nuevo perfil:

Pagina 7 de 174



-

/ ﬂfi;faé??]‘?ggﬁ- MANUAL PERFIL PROFESORADO

.
ROL DE ALUMNO ROL DE PROFESOR ROL DE AUTOR

Ademas, el Profesorado cuyo Perfil de Pofesor/a tenga activada la casilla "Puede ver los resultados
de las encuestas de valoracion del Profesor/a”, podran ver en la pagina de Avisos de las convocatorias
que tengan Encuestas de valoraciéon de Profesor/aes, las valoraciones que los Alumno/as han hecho
de él, comparadas con las valoraciones medias de todos el Profesorado de la convocatoria, a
medida que los Alumno/as van respondiendo a las encuestas:

(=) Convocatorias / Introduccidén al comercio electronico
|i| Encuestas de valoracion de los profesores

AVISOS ENCUESTAS DE VALORACION DE LOS PROFESORES

Valore

[@ PDF

valorar
s Valoredel1 al10...

Cristina - Media
Rapidez ante cualquier consulta 10 8

Materiales didacticos 10 8

Aimplas valoracién de los Profesores

[ PDF

Aimplas valoraciones
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FORMACION

Esta seccion aglutina los contenidos didacticos del curso, asi como la mayor parte de acciones
formativas y recursos didacticos del mismo. Esta seccidn permite al Pofesor/a consultar el contenido
del curso que ha sido creado por el Autor/a y afiadir algunos contenidos adicionales, tales como

un Glosario de términos, Materiales complementarios y Preguntas frecuentes, asi como sefialar
eventos a los Alumno/as en el Calendario de la convocatoria.

PlataformaElearning.com permite indicar las clases presenciales de cada Profesor/a. Estas clases
se mostraran como un tipo de evento mas en el Calendario de la convocatoria.

Al hacer clic en Formacion las siguientes opciones pueden aparecer, en funcién de la configuracion
del perfil del Pofesor/a que éste tenga asignado en la convocatoria:

(I Formacion A
E| Temario
B Glosario de términos

&) Materiales complementarios
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TEMARIO

Esta pagina muestra al Pofesor/a el indice del temario con los contenidos didacticos del curso. Este
indice esta formado por las lecciones y examenes del curso, y opcionalmente, las encuestas y foros
que se hayan configurado para que aparezcan en el temario:

E Convocatorias / Introduccion al comercio electronico htmi
| Q CONTRAER TODO I | G)‘ EXPANDIR TODO

Examen: Prueba aleatoria (Obligatorio) & / Fecha limite de entrega 19/10/2021 13:30

)
Nota Informativa Parte 1: Parte 2: Antes de
Comercio crear la tienda
Electronico: Los

Fundamentos

Al hacer clic sobre una leccién del temario, ésta se muestra en una nueva ventana donde puede ser
visualizada. Un Profesor/a, si solamente es Pofesor/a de algunas lecciones del curso, no puede
visualizar el contenido de las lecciones a las que no esté asignado.

Las opciones de las lecciones, exdmenes, encuestas, etc. estan representadas con los siguientes
iconos en el temario del curso:

Examen preliminar: Debe realizarse antes de empezar con el resto del temario del curso
y permite al Pofesor/a evaluar los conocimientos previos del Alumno/a sobre los
contenidos de dicho curso.

Examen: Un examen puede aparecer después de una leccion o al final del curso. El
examen puede ser voluntario, obligatorio o bloqueante. El examen voluntario no computa
sobre la nota final del curso y sirve para que el Alumno/a haga una evaluacion propia de
sus conocimientos, mientras que los exadmenes con caracter obligatorio y bloqueante si
inciden en la nota final del curso.

ﬂf Examen: Este icono acompafia a los examenes de tipo Autoevaluacion. EI Alumno/a
puede hacer un examen de tipo Autoevaluacion tantas veces como quiera. La calificacion
obtenida no afecta a la calificacion final del Alumno/a. Estos examenes sirven para que el
Alumno/a pueda medir los conocimientos adquiridos sobre una materia.

@ Examen superado: Este icono indica que el Alumno/a entreg6 el examen y lo aprobo.

Q Examen suspendido: Este icono indica que el Alumno/a no ha superado el examen. Si el
examen es blogueante no podra continuar avanzando en el temario.

#
1 . o . .
(5" Trabajo: El Pofesor/a encarga al Alumno/a la realizacién de un trabajo relacionado con
los contenidos del curso. Puede aparecer al principio del temadespués de una leccion o
como obligatorio al final del temario.

Pagina 10 de 174



f'p\ataformq
&e-l

fleaming ) MANUAL PERFIL PROFESORADO

~ . . . . . .
B Trabajo cerrado: Indica que el trabajo esta cerrado y no es posible subir nuevos
archivos. Esto puede ser debido a que el trabajo no haya comenzado todavia o a que haya
concluido el periodo para la realizacion del trabajo.

@ Archivos subidos: Este icono indica que no se ha subido ningtn archivo al trabajo.

% Archivos subidos: Este icono indica que se han subido uno o varios archivos al trabajo.

"2 Foro de debate: Un foro de debate puede estar relacionado con una leccién del temario.

I Foro cerrado: El foro ha sido cerrado, por lo tanto se permite la lectura de los mensajes
existentes pero no introducir nuevos.

3 Mensaje nuevo: Indica la existencia de nuevos mensajes no leidos en el foro.

2 Encuesta: Muestra una encuesta a realizar por el Alumno/a, la cual puede aparecer
después de una leccién o al final del temario del curso.

i~ , .
EB Encuesta cerrada: La encuesta esté cerrada si las fechas para poder entregarla no
permiten que sea realizada en estos momentos.

DISPONIBILIDAD DEL TEMARIO

La seccidén Temario contiene la subseccion Disponibilidad del temario.

[0 Formacion A

Temario

B Disponibilidad del temario

[\
=

Al hacer clic en Disponibilidad del temario, se muestra la siguiente pantalla:

Mostrar  Todos [RESSEIERIIE]ES

Registros @)
Inicio Fin
D %  Orden Titulo &  Disponibilidad  disponibilidad M disponibilidad Accion
= Nota Informativa
4440 N 1 Sobre este curso demo a8 v 25/10/2021 00:00 EDITAR
= Parte 1: Comercio Electrénico: Los Fundamentos
4445 [ 3 3. El E-=Commerce y su 8 v 30/10/2021 00:00 EDITAR
empresa
4.443 0 2 2. Mas Sobre el E-Commerce a v 30/10/2021 00:00 EDITAR
4401 O 1 1. Una Tienda Virtual, ;Para 8 v 26/10/2021 00:00 EDITAR
Qué?
= Parte 2: Antes de crear la tienda
4447 O 1 4. Etapas previas a la a8 v 01/11/2021 00:00 EDITAR

creacion del sitio
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Esta seccion muestra las lecciones asignadas al Pofesor/a y le permite establecer si estan
disponibles o no para que los Alumno/as accedan. El Pofesor/a tambien puede indicar un rango de
fechas concreto en el cual la leccion estaria disponible.

Un Pofesor/a coordinador o no asignado a ninguna leccion se considera de convocatoria completa,
es decir, que puede acceder a todas las lecciones, mientras que un Pofesor/a asignado a una o
varias lecciones solo puede acceder a dichas lecciones y decidir sobre su disponibilidad.

Para indicar la disponibilidad de una leccién, el Pofesor/a debe hacer clic en el enlace Editar de la
leccién correspondiente:

- Convocatorias / Introduccion al comercio electronico html / Disponibilidad del temario
e . r
] Leccion

Blogque tematico: Parte 1: Comercio Electronico: Los Fundamentos

Leccion: 3. El EE-Commerce y su empresa

Disponibilidad

Fecha inicio disponibilidad 30/10/2021 ® 00 ~|=| 00 ~

Fecha fin disponibilidad ® v o v

ACEPTAR

Para configurar la disponibilidad de una leccién, el Pofesor/a debe completar los siguientes campos
de informacion:

e Disponible: Si se sefiala esta opcion, indica que la leccién y todo su contenido estan
disponibles para el Alumno/a. La disponibilidad esta en funcion del rango de fechas -inicio
y fin disponible- y de la fecha actual.

e Fechainicio disponible: Es la fecha a partir de la cual estara disponible una leccion y todo
su contenido.

e Fechafin disponible: Es la fecha a partir de la cual dejara de estar disponible una leccién y
todo su contenido.

El Pofesor/a también puede editar la disponibilidad de varias lecciones a la vez usando la
funcién Editar del listado de lecciones.
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico htmi

Disponibilidad del temario

53 EDITAR I @, CONTRAER TODO I [ @, EXPANDIR TODO l
Registros @@
Inicio Fin
D %  Orden Titulo &  Disponibilidad  disponibilidad 24 disponibilidad
= Nota Informativa
4440 O 1 Sobre este curso demo 8 v 25/10/2021 00:00
= Parte 1: Comercio Electrénico: Los Fundamentos
4445 O 3 3. El E-Commerce y su 8 v 30/10/2021 00:00

empresa

Lecciones: Nota Informativa
> Sobre este curso demo
Parte 1: Comercio Electronico: Los Fundamentos
> 1. Una Tienda Virtual, ;Para Qué?
> 2. Mas Sobre el E-=Commerce
o 3. El E-Commerce y su empresa
Parte 2: Antes de crear |a tienda
> 4 Etapas previas a la creacion del sitio
Parte 3: Crear la tienda virtual
> 5. Puesta en marcha de una Tienda Virtual
> 6. Uso del sitio web por los clientes
> 7. Gestion de la tienda
> 8. Promocion del sitio web
> 9. Consejos para el éxito de su tienda

Disponible 2 Si v
Fecha inicio disponibilidad ®) | B ®© vil v
Fecha fin disponibilidad @ ) =) ®© vl v
Tiempo a sumar
Fecha inicio disponibilidad ® ) Meses v
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GLOSARIO DE TERMINOS

El glosario de términos es una recopilacion de términos utilizados en el curso, acompafiados de sus
correspondientes descripciones o comentarios. Es un recurso que crean los Autor/aesy el
Profesorado del curso, facilitando al Alumno/a la comprension de ciertos contenidos didacticos.

Convocatorias /

Introduccion al comercio electronico

Glosario de términos

| E NUEVO I [ E BORRAR | I ® EXPORTAR I I Q‘B IMPORTAR I

Escribe tu busqueda

Registros @€
ID Término
118 ASP
119 B2A
120  B28B

BUSCAR Mostrar  Busqueda

Definicion Accion

Acrénimo de Application Service Provider (Proveedor de Servicios de Aplicaciones). Las ASP, EDITAR ~ BORRAR
también denominadas netsourcing, son empresas que alquilan aplicaciones informaticas a
sus clientes a través de Internet.

Relaciones, normalmente de negocios, de las empresas con las Administraciones Publicas EDITAR = BORRAR

Se refiere a las transacciones econdmicas o las relaciones efectuadas entre empresas EDITAR BORRAR
Empresa a empresa

Esta pagina permite al Pofesor/a crear un Nuevo término; Borrar términos que previamente haya
seleccionado y Exportar o Importar términos en un archivo XML.

Ademas, también puede realizar una BUsqueda entre los términos existentes en la convocatoria, asi

como Mostrarlos todos.

El Pofesor/a también puede Editar un término existente, o crear uno nuevo, haciendo clic en el

enlace Nuevo:
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Glosario de términos

Definicion de término

E NUEVO
Los campos marcados con * son obligatorios
ID
Término*
Definicion*

ACEPTAR

El Pofesor/a ha de escribir el nombre del término y darle una definicion. Al hacer clic en Aceptar, el
nuevo término es creado.

Los términos creados por los Autor/aes del curso o por el Profesorado de cualquier convocatoria del

curso quedan asociados de manera general al curso, por lo que apareceran en todas las convocatorias
del mismo.
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MATERIALES COMPLEMENTARIOS

Estos materiales son hipervinculos a direcciones web o a otros archivos y carpetas de interés que los
Alumno/as pueden visualizar y descargar. Estos documentos pueden ser creados por el
Profesorado, Autor/aes y Administradores y suponen un recurso didactico que sirve de ayuda para los
Alumno/as durante la tarea de aprendizaje de los contenidos del curso.

El Profesorado sélo pueden crear o modificar Materiales complementarios de la convocatoria, que
estaran disponibles para los Alumno/as de la convocatoria a la que pertenece el Profesor/a:

Materiales complementarios de la convocatoria

[ anuevo l I &7 BORRAR I I 1§ EXPORTAR A OTRA CONVOCATORIA
Registros @)
Es para
todos
los
D Nombre Leccion Clasificacion alumnos Orden Visible Fecha Accion
149 12 O 100 a 26/08/2021 18:18  EDITAR ~ ALUMNOS PENDIEN
142 Material de v 100 O 23/03/2021 10:15 EDITAR  ALUMNOS PENDIEN'
ayuda
140 Medios de v 100 v 22/03/202118:45  EDITAR  ALUMNOS PENDIEN

comunicacion

141 Prueba html v 200 v 23/03/20271 08:59  EDITAR  ALUMNOS PENDIEN'

Materiales complementarios del curso

Registros @)
ID Nombre Leccion Clasificacion Orden Fecha Accion
1 Web oficial de la Unién Europea 100 18/01/2012 16:16 ALUMNOS PENDIENTES  VER

e Nuevo: Enlace para crear un nuevo registro. Para ello, el Pofesor/a debera completar los
siguientes campos:
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ID

Nombre*

Hipervinculo ARCHIVOS

Proteger archivo asignado al hipervinculo con aviso de uso exclusivo para el usuario que lo
descarga (sélo para archivos PDF)

Visualizacion avanzada v
Leccion v

Clasificacion

Es para todos los alumnos

Orden* 100
Descripcion - i
0/500
Visible
Fecha inicio visibilidad (O] vz v
Fecha fin visibilidad ® v v

\\

Observaciones internas

e Nombre: Es el nombre o titulo del material complementario.

e Hipervinculo: Es la direccién Web o archivo al que apunta el material. Hay varias opciones
para configurarlo:

- Sies una direccion Web externa, entonces el hipervinculo debe empezar por
‘https:/I' (ejemplo: https://www.PlataformaElearning.com) y no subir ningln archivo
asociado.

- Si es un enlace para ver o descargarse un Unico archivo, entonces después de
crearlo hay que subir el archivo. Si sélo contiene un archivo, el sistema asigna
automaticamente el nombre del archivo como el hipervinculo del material.

- Si consiste en varios archivos pero uno de ellos es el archivo principal, es decir,
uno de los archivos es el que se abre cuando el Alumno/a accede al material. En
este caso hay que subir los archivos y luego debe asignar al campo hipervinculo el
archivo principal. Un ejemplo seria el caso de un archivo HTML con imagenes
asociadas, donde el archivo principal seria el archivo HTML.

- Si consiste en una serie de archivos que los Alumno/as deben ver o descargarse,
entonces hay que subir los archivos asociados, no asignar ningtin archivo al campo
hipervinculo e indicar un Modo de Visualizacion avanzada.

e Proteger el archivo: Si el hipervinculo es un documento PDF entonces se puede indicar que
el sistema afiada automaticamente un texto en cada pagina del PDF avisando que el
documento es para uso exclusivo del usuario que se descarga dicho archivo. El texto del
aviso contendra el nombre completo del usuario y su e-mail.

e Visualizacion avanzada: Si el material complementario tiene archivos asociados y no ha
indicado ninguno de ellos como hipervinculo, entonces puede establecer el modo en el que
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>

desea que se visualicen dichos archivos. Puede elegir entre mostrar los archivos como
un Repositorio de archivos o como una Galeria de imagenes. Sélo deberia indicar que se
muestre como una galeria de imagenes cuando los archivos sean Unicamente archivos de
imégenes.
o Si es un Repositorio de archivos podemos proteger los archivos PDF con la firma del
nombre del Alumno/a. Para ello se deben subir los archivos PDF con la extension
“.pdfprotected”.

Leccion: Un material complementario puede vincularse a una leccion, de esta forma, en el
temario del curso se indicara que la leccion tiene materiales asociados.

Clasificacion: Los materiales complementarios pueden agruparse en distintas clasificaciones
para facilitar al Alumno/a la localizacion y comprension de estos recursos. Ejemplos de
clasificaciones tipicas serian: Noticias, Tutoriales, Manuales, Documentacion, etc.

Es para todos los Alumno/as: Si no lo activamos podremos asignarle qué Alumno/as tendran
acceso a este material.

Orden: Permite ordenar la lista de registros de menor a mayor.
Descripcion: Texto que contiene un comentario o descripcion breve del material.
Visible: Si se activa, entonces serd visible para los Alumno/as.

Fecha inicio y fin de visibilidad: Si el material es visible, entonces se puede indicar la fecha
en la que se inicia y finaliza la visibilidad.

Observaciones internas: Anotaciones del Pofesor/a sobre el material. Esta informacién no es
visible para los Alumno/as.

Borrar: Enlace para borrar el registro.

Exportar a otra convocatoria: A través de esta opcion, el Pofesor/a puede exportar a otra
convocatoria (en la que sea Profesor/a) los materiales seleccionados.

Convocatorias / Come electronico / Materiales complementarios

Exportar a otra convocatoria

Los datos han sido procesados correctamente

Materiales complementarios: Listado de plataformas comercio electrénico

Convocatoria a la que se van a exportar

Convocatoria*® Comercio electronico nivel basico (#543) =

ACEPTAR CANCELAR

Materiales complementarios: Muestra la lista de materiales que se van a exportar. Se
exportaran todos los que aparecen en ella.

Convocatoria: El Pofesor/a debe indicar la convocatoria en la que se van a duplicar los
materiales que aparecen en la lista de materiales a exportar.

De cada material se muestra la siguiente informacion:

ID: Es el identificador Unico del material.
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Nombre: Es el nombre o titulo del material.
Leccion: Es la leccién del curso donde se ha asignado, esto es opcional.

Clasificacion: Indica el tipo de material y permite agrupar materiales con caracteristicas
comunes para facilitar al Alumno/a su localizacion y comprension. Ejemplos de
clasificaciones tipicas serian: Noticias, Enlaces web, Tutoriales, Documentos, etc.

Es para todos los Alumno/as: Si queremos que solo esté visible para algunos Alumno/as, esta
casilla tendra que estar desactivada.

Fecha: Indica la fecha y la hora en la que se creé o se modific6 el material por Gltima vez.

Ademas, el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones:

Editar: Enlace para modificar o ver los datos del registro.
Borrar: Enlace para borrar el registro.

Archivos: Si el material consiste en uno o varios archivos que debe ver o descargarse el
Alumno/a, entonces desde este enlace se deben subir los archivos asociados a dicho
material.

l [, NUEVA CARPETA ] l [ SUBIR ARCHIVOS I ‘ [ DESCARGAR ARCHIVOS ’ ‘ [, CREAR ARCHIVO ZIP ’ ‘ [ BORRAR ’ l () REFRESCAR
[ ;I’N ALUMNOS PENDIENTES ]
Carpeta /
Archivos @

&) Nombre “+ Tamaiio Tipo Modificado Accion
ejemplos.jpg 95KB JPEG image 27/10/2021 16:58 VER = RENOMBRAR
SO.pdf 230KB PDF File 27/10/2021 16:53 VER  RENOMBRAR
] Materialdepracticas.docx 13 KB Office Open XML Document 27/10/2021 16:58 VER ~ RENOMBRAR

Si el material tiene un Unico archivo entonces después de subir dicho archivo, el sistema lo asignara
automaticamente como el hipervinculo del material. Si se suben dos o méas archivos , entonces el
Pofesor/a debera editar posteriormente el material e indicar cual es el archivo correspondiente al
hipervinculo, o, si lo prefiere, dejar en blanco el campo Hipervinculo, si quiere que al Alumno/a se le
muestre una pagina desde donde podra acceder y descargarse todos los archivos subidos al material
complementario.

Nueva carpeta: Enlace para crear una subcarpeta dentro de la carpeta actual.

Subir archivos: Enlace para subir al campus un archivo guardado en su ordenador. Aparecera
una nueva pagina en la que debera seleccionar el archivo y subirlo.

Descargar archivos: Enlace para descargarse un archivo .ZIP que contendra los archivos
seleccionados.

Crear archivo ZIP: Permite crear un archivo .ZIP en la carpeta actual con los archivos y
carpetas seleccionados.

Borrar: Enlace que permite borrar los archivos seleccionados. Si la pagina no se carga
correctamente al intentar borrar un nimero importante de archivos seleccionados, por favor,
inténtelo de nuevo seleccionando menos archivos.

Refrescar: Enlace que permite actualizar los datos de la pagina.

De cada archivo se proporciona la siguiente informacién:
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Nombre: Nombre del archivo o de la subcarpeta.
Tamafio: Tamafio del archivo en Kbytes (KB).
Tipo: Indica si es una carpeta o en caso contrario indica el tipo del archivo.

O O O O

Modificado: Fecha y hora en la que se subi6 por Ultima ver el archivo o se modificd
la subcarpeta.

o Descomprimir: Si uno de los archivos es un .ZIP, entonces se muestra este enlace
gue permite descomprimir el archivo ZIP.

Ademas, se pueden realizar las siguientes acciones sobre los archivos del material:

o Ver: Enlace para ver o descargarse el archivo. Para descargarselo debe hacer clic
con el botdn derecho del raton sobre el enlace "Ver"y seleccionar la opcion '‘Guardar
Destino Como..." ("Save target as...").

o Renombrar: Enlace para renombrar un archivo o una carpeta.
o Borrar: Enlace para borrar un archivo o una carpeta con todo su contenido.

e Alumno/as pendientes: Enlace que muestra los Alumno/as que todavia pueden acceder a la
convocatoria y que estan pendientes de ver el material complementario.

nt

pendientes

ales complementarios

@ conomores
A©® Alumnos

Material complementario: LOPD

a

ID Apellidos, nombre Matricula C. final Leccion alcanzada Ultima conexion E-mail

12/2019 08/10/2021 1

®
P
~
o
O
W
B

363 - Francisco

12/2019 08/10/2021 13:50 =]

)

I

"

=
©

@

12/2019

™

12/2019 09/09/2020 17:14

o Enviar mensaje: Enlace para enviar un mensaje interno a
los Alumno/as seleccionados.

o Enviar mensaje SMS: Enlace para enviar un mensaje SMS a los teléfonos moviles
de los Alumno/as seleccionados.

o Ver: Enlace para visualizar el recurso.

El Pofesor/a puede ver aqui informacion sobre los Alumno/as que estan pendientes de ver el
material, como el nombre completo del Alumno/a, su calificacion final, la leccion mas
avanzada en el temario alcanzada por el Alumno/a, la fecha en la que se matriculd
al Alumno/a en la convocatoria, la fecha en la que accedi6 el Alumno/a por Ultima vez a la
convocatoria y también puede ver su e-mail de contacto, asi como acceder a su ficha
de Alumno/a.

e Ver: Enlace que muestra el material tal y como lo va a visualizar el Alumno/a.
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PREGUNTAS FRECUENTES

Las Preguntas frecuentes son una recopilacion de las preguntas y respuestas mas frecuentes del
curso que el Pofesor/a pone a disposicion del Alumno/a. Las Preguntas frecuentes pueden estar
agrupadas bien como preguntas generales del curso o bien como preguntas especificas de cada

leccién:

Convocatorias /

Introduccién al comercio electronico

Preguntas frecuentes

MODO PROFESOR

MODO ALUMNO

[ @ NUEvO ]I &8 BUSCAR ]l 1§ EXPORTAR

I 1% IMPORTAR ]

Escribe tu busqueda

Registros @)
D Nombre
4 Preguntas

generales

w

Fecha -

24/10/2019

04/08/2017

Mostrar  Busqueda

Pregunta y respuesta Orden Visible Accion

¢Como debo organizar el curso? 100 v EDITAR

Tendra que leer cada leccion y realizar las encuestas que
encontraré al final de cada una.

Leccion: Parte 2: Antes de crear la tienda / 7.1 Actividades 100 v EDITAR
Una Tienda online ;Para qué?

Una tienda online se refiere a un tipo de comercio que se una

como medio principal para realizar sus transacciones.

El Pofesor/a puede crear una Pregunta frecuente de dos maneras distintas:

e A través del enlace Nueva Pregunta frecuente: Al hacer clic en el enlace se muestra la

siguiente pantalla
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@ NuEvo

marcados con * son obligatorios

ID

Nombre

Leccion Pregunta general v
Pregunta*
Respuesta*
Archivo adjunto a la respuesta i@i No se ha seleccionado ningtn archivo.
Orden* 100

ACEPTAR

En esta pantalla, el Pofesor/a determina si la Pregunta frecuente pertenece
a una Leccién concreta del temario o, si es una pregunta general. También,
ha de escribir la Preguntay la Respuesta que compondran la nueva
Pregunta frecuente y ha de asignarle un Orden de aparicion en la lista de
Preguntas frecuentes de la leccion. Al hacer clic en Aceptar, la nueva
pregunta es creada. Junto al texto con la respuesta a la pregunta, el
Pofesor/a puede Adjuntar un archivo que los Alumno/as podran
descargarse.

Al crear la Pregunta esta queda marcada por defecto como Visible. Si el Pofesor/a
no quiere que la Pregunta se muestre en la Convocatoria puede editarla y desactivar
la casilla Visible.

Respuesta* Tendra que leer cada leccion y realizai
Archivo adjunto a la respuesta | Examinar... | No se ha seleccionado n
Orden* 100
Visible

ACEPTAR
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o Siuna leccidn tiene Preguntas frecuentes, en el temario se muestra un enlace para
ir a las preguntas frecuentes de dicha leccion.

e Convirtiendo una pregunta del un Alumno/a en Pregunta frecuente: Este proceso lo realiza
el Pofesor/a en la opcién de menl Preguntas de Alumno/as en la seccibn Comunicacion.

El Pofesor/a coordinador de una convocatoria tiene acceso a todas las Preguntas frecuentes de dicha
convocatoria. Un Pofesor/a sin el perfil de Coordinador s6lo accede a las Preguntas frecuentes
relacionadas con las lecciones a las que esta asignado o a aquellas que sean de su propia creacion.
El Pofesor/a de una convocatoria puede Exportar o Importar Preguntas frecuentes en un archivo XML.

Dependiendo de la configuracion de la convocatoria, las Preguntas frecuentes de una convocatoria
seran Unicamente las preguntas frecuentes de esa convocatoria, o también podra incluir las preguntas
frecuentes del resto de convocatorias del mismo curso. En este Ultimo caso, si se borra alguna de
estas preguntas ésta desaparece de todas las convocatorias de dicho curso.

La opcién Preguntas frecuentes contiene la opcién del menu de navegacion secundario Ver como
Alumno/a, la cual permite al Pofesor/a visualizar las preguntas frecuentes como si fuera un Alumno/a:

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico

Preguntas frecuentes

MODO PROFESOR MODO ALUMNO
Pregmtas e
Parte 1: Comercio Electronico: Los :Como debo organizar el curso?
Fundamentos Tendra que leer cada leccion y realizar las encuestas que encontrara al final de cada una.

3. El E-Commerce en la Actualidad .
Las plantillas

Parte 2: Antes de crear la tienda Ne

7. Etapas previas a la creacion del sitio
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CALENDARIO

El calendario muestra los eventos que tendran lugar durante el curso, asi como las fechas y horas de
inicio y finalizacion de dichos eventos. El Profesorado pueden ir afiadiendo nuevos eventos a lo largo
del curso.

El calendario también indica las fechas entre las cuales la convocatoria tiene lugar:

Octubre 2021
Octubre v 2021 v Mostrar eventos personales v | APLICAR I ’ MES SIGUIENTE >
Q LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
;" 2 3
Q ) [12:00] Tutoria:
profesor campus »
Q 4 5 6 7 8 9 10
13 14 15 16 55
[12:00-14:00] Clase
B8 tumo de mafiana
Profesor: profesor
Q 20 21 22 23 24
27 28 29 31
[00:00] Inicio [/ [22:00] Limite [00:00] Inicio
disponibilidad entrega disponibilidad
Leccion: Sobre este Encuesta: Danos tu Leccion: 2. Mas
B¥ curso demo opinion sobre el Sobre el

Campus Virtual

1) [00:00] Inicio
entrega [00:00] Inicio
Encuesta: Encuesta disponibilidad

En una convocatoria pueden tener lugar distintos tipos de eventos, los cuales son introducidos en la
misma por el Profesor/a. Para introducir un nuevo evento, el Pofesor/a hace clic en Nuevoy se
muestra la siguiente pantalla:
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Calendario

Inicio* ® v|: v
Fin ® v v
Sin duracién
Asunto*
Leccion a alcanzar v
Descripcion
ACEPTAR

Estos son los eventos que puede crear el Pofesor/a en esta pantalla:

o Evento general: Para crear un evento general, el Pofesor/a simplemente ha de
rellenar los campos Fechay Titulo del evento de la pantalla. Ademas, de modo
opcional, puede realizar una Descripcion del evento y acotar una Hora inicial y Hora
final del mismo para que el evento sélo tenga lugar durante esa acotacién de tiempo
realizada.

o Alcanzar leccion: Para crear este evento, el Pofesor/a realiza los mismos pasos del
evento anterior y ademas indica una leccion concreta. De esta manera, el Pofesor/a
establece que en una fecha determinada los Alumno/as deben haber alcanzado
cierta leccién. Esto es especialmente importante si esa leccion tiene asociado algin
examen con fecha limite de realizacion.

Estos eventos estan representados en el calendario con los siguientes iconos:

o %'Evento general: Sefiala un evento de caracter general y es introducido en el
calendario por un Pofesor/a para anunciar cualquier acontecimiento que estime
oportuno.

o £ Alcanzar leccion: El Pofesor/a puede a través de este tipo de evento establecer
una fecha limite en la que los Alumno/as deben haber alcanzado una leccién. Este
evento es especialmente importante si esa leccion tiene establecida una fecha limite
de acceso o si tiene asociado algin examen o trabajo con fecha maxima de
realizacion.

Ademas, otros tres eventos pueden aparecer en el calendario de la convocatoria:

o 2 Tutoria: Las tutorias convocadas por el Pofesor/a aparecen en el calendario, sin
embargo, éstas no se convocan desde esta opcion sino desde la opcion de
menu Tutorias en la seccion Comunicacion.

o Clase presencial: Indica un evento de tipo presencial, asi como el Profesorado
del curso responsables.

o ™ Evento de agenda personal: Simboliza los eventos personales que el
propio Pofesor/a puede introducir desde su agenda personal en la
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seccién Personal. El Alumno/a puede elegir si desea que el calendario muestre o
no este tipo de eventos.

Todos los eventos introducidos en la convocatoria, pasados, presentes y futuros, pueden ser filtrados
mediante los siguientes enlaces:

Octubre 2021

Octubre v 2021 v Mostrar eventos personales v

CLASES PRESENCIALES

Las Clases presenciales son eventos que se muestran en el calendario del curso. El Profesorado
podran consultar cuando tienen sus clases presenciales y los Alumno/as veran cuando son las clases

presenciales de cada Profesor/a. El Profesorado pueden ir afiadiendo nuevas clases presenciales a
lo largo del curso.
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convocatorias / Introguccion al cComercio eiectronico ntml

Clases presenciales

Filtro

Desde fecha B 01/10/2021
Hasta fecha B 31/10/2021

Profesor v

APLICAR FILTRO

=]

Mostrar  Todos m Hoy  Anteriores Proximos  Filtro

Registros @)
Inicio Fin Horas Profesor Asunto Descripcion Accion
11/10/2021 12:00 11/10/2021 14:00 2 profesor campus Clase turno de EDITAR = BORRAR

Esta subseccién dispone de Filtros de busqueda para localizar clases presenciales por rango de
fechas o por el Pofesor/a asociado al evento.

. +Nuevo: Enlace para introducir un nuevo evento. Al hacer clic en "Nuevo", el Pofesor/a
accede a la siguiente pantalla:
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+ NUEVO

Inicio* ® v o v
Fin* ®© v| v
Profesor* v
Asunto*
Descripcion

ACEPTAR

Inicio: Indica la fecha y la hora en la que tiene lugar o comienza el evento.
Fin: Indica la fecha y la hora en la que finaliza el evento.

Profesor/a: Es el Pofesor/a vinculado al evento.

Asunto: Asunto, titulo o nombre que describe brevemente el evento.

O O O O O

Descripcion: Texto con la descripcion o comentario sobre el evento.

. Borrar: Enlace para eliminar los eventos seleccionados.

e Ademéds, también se pueden mostrar los Eventos anteriores, los de Hoy, los Eventos
proximos o Todos los eventos.

Por ultimo, para cada evento se muestra la siguiente informacién:

e Inicio: Fechay hora en la que tiene lugar o comienza el evento.

e Fin: Fechay hora en la que finaliza el evento.

e Horas: Numero de horas que dura el evento.

e Profesor/a: Es el Pofesor/a vinculado al evento.

e Asunto: Asunto, titulo o nombre que describe brevemente el evento.

e Descripcion: Texto con la descripcién o comentario del evento.
Y permite realizar las siguientes acciones:

e Editar: Enlace para modificar o ver los datos del registro.

e Borrar: Enlace para borrar el registro.
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EVALUACION

La siguiente seccidon que el Pofesor/a encuentra en la barra de navegacion secundaria es la
seccion Evaluacion. En esta seccion el Pofesor/a realiza el seguimiento académico de
los Alumno/as de la convocatoria. Al hacer clic en Evaluacion las siguientes opciones aparecen,
dependiendo de la configuracion administrativa de perfiles del campus:

ae Evaluacion N
& Alumnos

Examenes

[ Corregir examenes

[ Resultados de los examenes
Cs! Trabajos

%+ Grupos de alumnos

% Criterios de calificacion

ALUMNO/AS

Esta opcion del menl secundario de navegacion muestra la lista de Alumno/as de la convocatoria con
datos relevantes acerca de su evaluacion. Por defecto, muestra la lista de Alumno/as con acceso
activoa la misma. Ademés, esta opcion permite también al Pofesor/a visualizar
aguellos Alumno/as con el acceso no activo a la convocatoria o visualizar una lista con todos
los Alumno/as de la misma, independientemente del estado de su acceso.

’ £ BUSCAR ALUMNO l ‘ 2 oomar I [ B ENVIAR MENSAJE l I £} EXPORTAR I I 1% IMPORTAR |

Escribe tu busqueda Mostrar  Bisqueda

Registros @&

Apellidos, C. Estado de Ultima
D L nombre Examenes Trabajos final finalizacion Resultado Categoria Matricula conexion
363 - Francisco En progreso PENDIENTE basico 18/12/2019 08/10/2021
366 ana ana En progreso PENDIENTE basico 18/12/2019  08/10/2021

370 atnova Sin iniciar PENDIENTE basico 18/12/2019
alumno

2 Q campus, 25 En progreso PENDIENTE basico 24/10/2019 21/10/2021
=% profeso
1 Demo En progreso PENDIENTE 18/12/2019 09/09/2020
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Asi mismo, el Pofesor/a puede realizar una Blusqueda de entre estas listas de Alumno/as, lo cual se
convierte en una herramienta de gran ayuda en las convocatorias multitudinarias.

£, BUSCAR ALUMNO ‘ 2 comar l ‘ [ ENVIAR MENSAJE j l 1§ EXPORTAR | I % IMPORTAR I

La busqueda se realiza sobre el filtro de Acceso activo y/o no activo aplicado.

A través de este enlace, el Pofesor/a también puede enviar un mensaje a los Alumno/as
seleccionados.

I £, BUSCAR ALUMNO I 2. eomar II (57 ENVIAR MENSAJE ” 1§ EXPORTAR I I 1% IMPORTAR I

Escribe tu bisqueda Mostrar  Busqueda

Registros @B
Apellidos, C. Estado de Ultima
D L nombre Exédmenes Trabajos final finalizacion Resultado Categoria Matricula conexion DNI/NIF
363 - Francisco En progreso PENDIENTE basico 18/12/2019 08/10/2021 0000
366 ana ana En progreso PENDIENTE basico 18/12/2019  08/10/2021  11111111A

Esta opcion de mena permite al Pofesor/a también Exportar o Importar un archivo XML con las
calificaciones de los Alumno/as seleccionados.

I £ BUSCAR ALUMNO I 2. eomar I I [ ENVIAR MENSAJE I % EXPORTAR I I 1% IMPORTAR ]

Escribe tu busqueda Mostrar  Busqueda

Registros @
Apellidos, G Estado de Ultima
D i nombre Examenes Trabajos final finalizacion Resultado Categoria Matricula conexion DNI/NIF
363 - Francisco En progreso PENDIENTE basico 18/12/2019  08/10/2021 0000
v ana, ana n progreso PENDIENTE asico /12/2019 /10/2021 A
366 E ba 18/12/2019 08/10/2021 T1111111A

En la lista de Alumno/as, se puede observar la siguiente informacién de cada uno de ellos:

e EliconoL5 indica gue el Alumno/a tiene trabajos no vistos por el Profesor/a.
e |D: Es el identificador Unico de usuario en el campus.
e Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo del Alumno/a.

e Examenes: Muestra la calificacion obtenida por el Alumno/a en los exdmenes del curso. En
caso de que el Alumno/a no haya realizado todos los examenes del curso, se mostrara la
calificacion media ponderada teniendo en cuenta todos los examenes incluidos los
pendientes de realizar, y al lado entre paréntesis, la media correspondiente sélo a los
examenes del Alumno/a entregados y corregidos.

e Trabajos: Muestra la calificacion obtenida por el Alumno/a en los trabajos del curso
entregados al Profesor/a. En caso de que el Alumno/a no haya entregado todos los trabajos
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del curso, se mostrara la calificacién media ponderada teniendo en cuenta todos los trabajos
incluidos los pendientes de entregar, y al lado entre paréntesis, la media correspondiente
sélo a los trabajos del Alumno/a entregados y corregidos.

e C. criterios: Muestra la calificacion media ponderada obtenida por el Alumno/a segun los
criterios de calificacion establecidos en la convocatoria.

C. final: Es la calificacion final o definitiva del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la
media ponderada de los criterios de evaluacién establecidos. El Pofesor/a puede modificarla
manualmente.

e Estado de finalizacion: Indica si el Alumno/a ha superado satisfactoriamente el curso. Sélo se
muestra en convocatorias que tienen establecida una calificacibn minima para aprobar.

e Resultado: Indica si el Alumno/a ha superado satisfactoriamente el curso. S6lo se muestra
en aquellas convocatorias que tienen establecida una calificacién final minima en sus
criterios de calificacion.

e Leccion alcanzada: Muestra la leccion mas avanzada en el temario alcanzada por
el Alumno/a.

e Clasificacion: ElI Profesorado pueden asignar clasificaciones para los Alumno/as de uso
interno.

e Matricula: Muestra la fecha en la que se matriculé al Alumno/a en la convocatoria.
o Ultima conexion: Fecha en la que accedi6 el Alumno/a por Ultima vez a la convocatoria.
e Datos personales tales como el DNI/NIF, e-mail y fotografia del Alumno/a.

e Acceso: Indica si el Alumno/a tiene activado o no el acceso a la convocatoria.

Ademas de esta informacion, cuando el Pofesor/a hace clic sobre el nombre del Alumno/a accede a
su ficha donde aparece informacién mas detallada:

[#) CALIFICACIONES I I 8, OBSERVACIONES SOBRE EL USUARIO I I <) TUTORIAS EXTERNAS I I (i@ ArcHIVOS I | B3 DATOS PERSONALES I I | ESTADISTICAS I I [EJ ENVIAR CLAVES

Alumno Progreso

e Calificaciones: Este enlace permite al Pofesor/a modificar las calificaciones del Alumno/a'y
sus conclusiones finales.
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;'é DAR POR FINALIZADO AL ALUMNO I.O OBSERVACIONES SOBRE EL USUARIO ﬁ DATOS PERSONALES
Categoria basico

Criterio de calificacion: Examenes

Calificacion 2,5

Comentario
0/255

Criterio de calificacion: Trabajos

Calificacion

Comentario

0/255

Criterio de calificacion: Clases presenciales

Calificacion

Comentario

0/255

Calificacion final y conclusiones

Calificacion media criterios de calificacion

Calificacion final y conclusiones

Calificacion media criterios de calificacion
Calificacion final

Calificacion final revisada

Observaciones finales

0/1000

Observaciones internas

ACEPTAR

e Dar por finalizado al Alumno/a: Este enlace sélo aparece si el perfil de Pofesor/a en la
convocatoria tiene activada esta opcion y permite al Pofesor/a restringir definitivamente el
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acceso del Alumno/a a la convocatoria. Esto puede ser necesario para convocatorias sin
fecha de finalizacion donde los Alumno/as alcanzan el fin del temario en momentos
diferentes. Una vez finalizado, el Alumno/a ya no puede volver a acceder a la convocatoria.
Si un Alumno/a superd satisfactoriamente el curso y no se descargé el certificado, el
Pofesor/a podra generarlo al dar por finalizado a dicho Alumno/a.

Cetegoria: Es una clasificacion para uso interno de el Profesorado,

Criterios de calificacion: Muestra las calificaciones obtenidas por el Alumno/a en los distintos
criterios de calificacion.

Calificacion media criterios de calificacion: Es la calificacién media ponderada obtenida por
el Alumno/a segun los criterios de calificacion establecidos en la convocatoria.

Calificacion final: Es la calificacion final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la
media ponderada de los criterios de evaluacién establecidos. El Pofesor/a puede modificarla
manualmente.

Si no se han establecido criterios de calificacion donde la calificacion obtenida por
cada Alumno/a deba ser introducida manualmente por el Profesorado, entonces la
calificacion final la genera automaticamente el sistema. En caso contrario, el Pofesor/a
responsable, desde la seccion 'Calificaciones’, puede indicar cuando deben establecerse las
calificaciones finales de los Alumno/as.

Calificacion final revisada: Es como una segunda calificacion final del Alumno/a. El Pofesor/a
puede establecer esta calificacion para forzar manualmente la calificacion obtenida por
el Alumno/a en el curso.

Observaciones finales: Texto introducido por el Pofesor/a que informa sobre la calificacion o
cualquier otro aspecto del Alumno/a.

e Observaciones internas: Comentario sobre el Alumno/a. No es visible para el Alumno/a.

Certificado de Asistencia: Indica si el certificado del Alumno/a en el curso es un Certificado
de Asistencia.

Certificado de Aprovechamiento: Indica si el certificado del Alumno/a en el curso es un
Certificado de Aprovechamiento.

CALIFICACIONES I|I ..ﬂ OBSERVACIONES SOBRE EL USUARIO ] [ J TUTORIAS EXTERNAS l l [ ARCHIVOS l | BE DATOS PERSONALES l l ﬁ ESTADISTICAS I I L=_.|; ENVIAR CLAVES

e Observaciones sobre el usuario: Son observaciones sobre el Alumno/a introducidas por el
Profesorado o los Administradores que permiten realizarle un seguimiento académico ya
gue en cada observacién se guarda la fecha y quien cre6 la observacion. El Profesorado sélo
pueden crear observaciones sobre los usuarios que pertenecen a su convocatoria, de forma
gue solo pueden ver las observaciones locales a su convocatoria y las observaciones
generales (introducidas por un Administrador)

e Tutorias externas: Se pueden registrar tutorias realizadas con algun sistema de
comunicacion externo a la plataforma y cuya duracion se contabilizara en el tiempo de
conexion del Alumno/a. Un ejemplo serian las tutorias realizadas telefonicamente. Esta
opcién aparece si el Pofesor/a tiene un_perfil_ que puede registrar tutorias.
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Alumno: Q
Ee
Teléfono 1: -
INICIAR TUTORIA BORRAR
Registros no encontrados
ID Fecha ~ Duracion Tipo Pr

El Pofesor/a debe pinchar en el botdn Iniciar tutoriay se abrira una ventana con los siguientes
campos:

Los datos han sido procesados correctamente

Alumno: Q

s

Fecha inicio: 27/10/2021 19:04

Los campos marcados con * son obligatorios
ID 6

Tipo* Llamada saliente v

Llamada entrante

Observaciones -
Llamada saliente

0/1000

FINALIZAR CANCELAR

Cuando finalice, el Pofesor/a tiene que pinchar en el botén Finalizar y el tiempo que haya durado
guedara registrado.

e Archivos: Enlace para subir archivos al casillero del Alumno/a, de forma que solamente
este Alumno/a tendrd acceso a esos archivos. Esta opcién aparece si el perfil de
Alumno/a_de la convocatoria la tiene activada.
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e Datos personales: Muestra todos los datos personales del Alumno/a, obtenidos de su ficha
de registro en el campus.

e Estadisticas: Enlace directo a las estadisticas del Alumno/aen su recorrido por la
convocatoria.

Convocatorias / Comercio electronico 2 / Alumnos / Alumno
Wil Estadisticas del alumno

Convocatoria: Comercio electrénico 2

Usuario: Lagrar

Filtro

Desde fecha

Hasta fecha

APLICAR FILTRO

Mediante los campos Desde fecha y Hasta fecha el Pofesor/a puede indicar un periodo de tiempo
concreto para obtener las estadisticas del Alumno/a. Si no indica ninguna fecha, tendran como rango
todo el periodo desde la primera hasta la Ultima vez que accedié el usuario.

Los distintos apartados que muestra esta seccion de estadisticas son los siguientes:

Datos de las conexiones: Es el nimero de conexiones realizadas y el tiempo de conexién en el rango
de fechas establecido. El porcentaje es sobre el tiempo total de conexion.

Evaluacion y Comunicacion: Muestra diversos registros introducidos por el Alumno/a en la base de
datos referentes a la convocatoria, tales como mensajes enviados, preguntas al Pofesor/a realizadas,
mensajes de foros, etc. Ademas, algunos de estos registros pueden ser visualizados.
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I @iz CONEXIONES POR DiA I I [ MENSAJES RECIBIDOS I I [ MENSAJES ENVIADOS I l 00 PREGUNTAS A PROFESORES I l ':b MENSAJES DE FOROS

Datos de las conexiones

Numero de dias conectado: 2
Numero de conexiones: 2
Tiempo: 0000:03:14
Primera conexion: 17/02/2020 11:12
Ultima conexién: ~ 08/10/2021 13:47

Evaluacion
Examenes entregados: 0

Archivos subidos a trabajos: 0

Archivos subidos a trabajos en grupo: 0
Comunicacion

Mensajes enviados:
Preguntas a profesores:

Mensajes de foros:

o QS

Encuestas realizadas:

Acceso a las diferentes secciones de la convocatoria: Indica el numero de veces que
el Alumno/a accedié a cada una de las secciones y el tiempo total que empleé en ellas, marcando el
porcentaje sobre el tiempo total de conexién al campus.

Acceso a las diferentes secciones

Seccion Visitas Tiempo Porcentaje
Avisos 2 0000:00:11 2,67%
Temario 0 0%
Glosario de términos 0 0%
Materiales complementarios 0 0%

Al hacer clic en el nombre de cada seccién se muestra la IP desde la que el Alumno/a accedié a esa
seccion de la convocatoria en el campus, el Guid identificativo de cada sesion, asi como
las Fechas y Tiempos de conexién del Alumno/a a la seccion:
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Registros @
GUID de la sesion IP conexion Fecha inicio Fecha fin Tiempo
arpkjd4eTvnms4eOazgoqgunm 80.30.29.87 17/02/2020 11:12:52 17/02/2020 11:12:57 0000:00:05
og5yd4zlfxtqzevxiogreyb3 81.39.199.211 08/10/2021 13:44:27 08/10/2021 13:44:33 0000:00:06

Acceso a las diferentes lecciones: NUmero de veces y tiempo total que ha estado
el Alumno/a accediendo a cada leccion del curso, marcando el porcentaje sobre el tiempo total de
conexion al temario.

Acceso a las diferentes lecciones

Leccion Visitas Tiempo Porcentaje

Parte 1: Comercio Electrénico: Los Fundamentos

1. Una Tienda Virtual, cPara Qué? 1 0000:00:16 5517%
1.1 Actividades 1 0000:00:05 17,24%
3. El E-Commerce en la Actualidad 1 0000:00:04 13,79%

Parte 2: Antes de crear la tienda

Al hacer clic en el nombre de cada leccion se muestra la IP desde la que el Alumno/a accedid a esa
leccion de la convocatoria en el Campus, el Guid identificativo de cada sesidén, asi como
las Fechas y Tiempos de conexién del Alumno/a a la leccién:

Registros @
GUID de la sesion IP conexion Fecha inicio Fecha fin Tiempo

ipl5peiua34ceiadylpjykmz 81.39

o

99.211 04/11/2021 17:30:19 04/11/2021 17:30:35 0000:00:16

r

e Enviar mensaje: Enlace que permite al Pofesor/a enviar un mensaje al Alumno/a.
e Enviar claves: Enlace para enviar un correo al usuario con las claves de acceso al campus.

e Informacion SCORM: Enlace para consultar la informacion generada por las visitas
del Alumno/a a cada leccion siempre y cuando, los archivos que componen las lecciones del
curso puedan generar esa informacion a través de la APl de SCORM (los contenidos deben
ser compatibles con el Run-time de SCORM 1.2 0 SCORM 2004).

Ademas, la ficha del Alumno/a indica la siguiente informacion:
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Fotografia: Progreso general

~»
13%

ID usuario: 363

Usuario:  fibarra

Nombre y apellidos: Francisco - [E) Lecciones
DNI/NIF: 0000 [ Exémenes
Teléfono 1: 000 5
C5! Trabajos
Alumno vigente: v
Fecha de inicio: 02/12/2019 % Foros obligatorios con participacién minima
Categoria: basico [2 Encuestas

Ultima conexion: ~ 04/11/2021 17:30
Resultado alcanzado

Tiempo total de conexiones: 3m 56s
Lecciones terminadas: 16%
Leccidn alcanzada: 5. Aspectos Juridicos de la venta por internet
Calificacion media criterios de calificacion:
Calificacion final:
Calificacion final revisada:
Estado de finalizacion: En progreso

Resultado: PENDIENTE

e |D usuario: Namero de identificacién del usuario en el campus.
e Usuario: Codigo de acceso del usuario al campus.

e Nombre y apellidos: Nombre y apellidos que aparecen en la ficha de registro del usuario en
el campus.

e Teléfono 1: Teléfono principal que aparece en la ficha de registro del usuario al campus.

e Fecha matricula: Fecha en la que se matriculd al Alumno/a en la convocatoria.

e Alumno/a activo: Indica si el Alumno/a puede acceder actualmente a la convocatoria.

e Fecha Ultima conexion: Fecha en la que accedi6 el Alumno/a por Ultima vez a la convocatoria.
e Tiempo total de conexiones: Es el tiempo de conexién del Alumno/a en el curso.

e Leccion alcanzada: Leccion méas avanzada del temario alcanzada por el Alumno/a.

e Calificacion media criterios de calificacion: Calificacion media ponderada del Alumno/a segin
los criterios de calificacion establecidos para la convocatoria.

e Calificacion final: Es la calificacion final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la
media ponderada de los criterios de evaluacion establecidos. El Pofesor/a puede modificarla
manualmente.

e Calificacion final revisada: Es como una segunda calificacion final del Alumno/a. El Pofesor/a
puede establecer esta calificacion para forzar manualmente la calificacion obtenida por
el Alumno/a en el curso.

e Estado: Indica si el Alumno/a ha superado satisfactoriamente el curso. Sélo se muestra en
convocatorias que tienen establecida una calificacion minima para aprobar.

e Ademas, la paginaindica las Conclusiones finales, que son comentarios del Pofesor/a acerca
de aspectos destacables del Alumno/ay las Observaciones internas que refieren a
comentarios sobre el Alumno/a, no visibles para él.

Otra informacién gue ofrece esta seccién es:

e Criterios de calificacion: Son las distintas calificaciones obtenidas por el Alumno/a en el curso.
La calificacién final del Alumno/a se basa en estas calificaciones.

Pagina 38 de 174



-'p\ataformg -
-learning |

Criterios de calificacion

MANUAL PERFIL PROFESORADO

Criterio de Calificacion minima Actividades
calificacion Peso requerida Requisito Calificacion completadas
Examenes 50 Completar 0/1

todo
Trabajos 25 Completar 0/1

todo
Clases presenciales S Completar

todo

Criterio de calificacion: Cada criterio puede ponderar de forma diferente para la obtencion de
la calificacion final del Alumno/a.

Peso: Cada criterio puede ponderar de forma diferente para la obtencién de la calificacion
final del Alumno/a. Si un criterio tiene peso 2 entonces significa que su peso es el doble que
otro que tenga peso 1. Otra forma de ver los pesos, es que si todos los pesos suman 100,
entonces cada peso es igual al porcentaje en que la calificacién obtenida en cada criterio
afecta a la calificacion final.

Calificacion minima: Opcionalmente se puede indicar una calificacion minima que debe
obtener el Alumno/a en el criterio de calificacion para poder hacer media con el resto de
criterios. Si el Alumno/a no supera esta calificacién minima entonces su calificacidn final sera
cero.

Calificacion: Es la calificacion obtenida por el Alumno/a en el criterio de calificacion. En caso
de que el Alumno/a no haya completado todos los objetivos puede mostrarse también, entre
paréntesis, la calificacion del Alumno/a sin tener en cuenta los objetivos pendientes, es decir,
la calificacion media teniendo s6lo en cuenta los objetivos completados. Por ejemplo, en el
caso de los examenes, se mostraria la calificacion media ponderada teniendo en cuenta
todos los examenes, incluidos los pendientes de realizar, y entre paréntesis, la media
correspondiente solamente a los exadmenes del Alumno/a entregados y corregidos.

Tareas completadas: Si el Alumno/a tiene establecida una calificacion entonces indica el
numero de tareas completadas sobre el nimero total de tareas. Por ejemplo, en el caso de
la calificacion en los exdmenes, mostraria el nimero de examenes entregados y corregidos
sobre el nimero de examenes totales con peso mayor que cero que tiene que realizar
el Alumno/a.

Comentario : Es un comentario sobre la calificacion introducido por el Pofesor/a para que sea
leido por el Alumno/a.

Progreso del Alumno/a: Muestra el porcentaje de realizacion de lecciones
completadas, examenes entregados, trabajos con algun archivo subido, trabajos en grupo
con algun archivo subido al casillero, foros obligatorios y encuestas entregadas.

Realizacion de contenidos: Muestra informacion relacionada con los accesos y el estado de
la realizacién de cada leccion por parte del Alumno/a.
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Realizacion de contenidos

Registros @)
Fecha Primer Dif. Ultimo
ID By Leccion Estado Calificacion limite acceso (dias) acceso Accesos
Parte 1: Comercio Electronico: Los Fundamentos
173 O 1.Una « Completado 04/11/202 04, 1
Tienda
Virtual,
¢Para Qué?
174 O 121 « Completado 04/11/2021 04/11/2021 1
Actividades
175 [ 2.Mas Sin iniciar

| Tipo: Indica si es una leccién con contenido asociado.
ID y Leccion: Identificador y nombre de la leccidn en el campus.
Estado: Estado de la leccion obtenido por el Alumno/a.

Calificacion: Es la calificacion obtenida por el Alumno/a durante su Ultimo
intento en la leccion.

Fecha limite: Fecha limite en la que el Alumno/a deberia haber alcanzado

la leccion. La establece el Pofesor/a a través del calendario de la
convocatoria. Esto puede ser importante en caso de que haya algin
examen o trabajo en esa leccién con fecha méaxima de ejecucion.

Primer acceso: Fecha en la que el Alumno/a accedid por primera vez a la
leccion.

Dif. (dias): Si la leccion tiene fecha limite entonces muestra la diferencia de
dias que hay entre la fecha en la que se accede la primera vez y la fecha
limite.

Ultimo acceso: Fecha en la que el Alumno/a accedié por Ultima vez a la
leccién.

Accesos: Numero de veces que el Alumno/a ha accedido a la leccion.

Tiempo: Tiempo total que ha estado el Alumno/a en la leccion. Tiempo en
Horas:Minutos:Segundos.

Examenes realizados: Muestra los exadmenes entregados por el Alumno/a. No se se muestran

los

examenes de tipo autoevaluacion.

Examenes entregados

Registros @)
ID Examen Tipo Peso Intento Fecha

101

o |D: ldentificador del examen.
o Examen: Nombre del examen en la convocatoria.

Calificacion Aprobado Tiempo

o Tipo: Indica el tipo de examen, que puede ser de Autoevaluacién, Voluntario,

Obligatorio o Blogueante.
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o Peso: Es el peso que tendra la calificacion obtenida en el examen en el célculo de la
calificacion de los Alumno/as. Es un nimero que indica la importancia del examen
respecto al resto de examenes de la convocatoria. Por ejemplo, si todos los
examenes tienen un peso de 1y hay un examen especifico que el Pofesor/a quiere
que puntle el doble, puede asignarle un peso igual a 2. Un examen con peso cero
no cuenta para la calificacion final del Alumno/a. Los examenes con el mismo peso
ponderan igual. Un examen voluntario o autoformativo siempre debe tener peso
cero ya que estos no afectan a la calificacion final.

Intento: Es el numero de intento del Alumno/a para hacer el examen. La calificacion
del Alumno/a en un examen es la calificacion obtenida en el dltimo intento.

O

Fecha: Fecha en la que el Alumno/a entregé el examen.

Calificacion: Calificacion obtenida por el Alumno/a en el examen.

Aprobado: Indica si el Alumno/a ha superado o no el examen.

Tiempo: Tiempo empleado por el Alumno/a en realizar el examen (HH:MM:SS).
o Ver: Enlace para ver las respuestas que dio el Alumno/a al examen.

@)
@)
@)
@)

e Trabajos del Alumno/a asignados al Profesor/a: Muestra los archivos subidos por
el Alumno/a pertenecientes a los trabajos asignados al Profesor/a. El Pofesor/a puede
evaluar los archivos subidos por el Alumno/a. IMPORTANTE: El Profesorado tutores tienen

acceso a todos los trabajos del curso.
Trabajos A
Registros @)
Archivo Fecha Calificacion Visto Fecha visto Accion
Mejorando nuestras diapositivas SUBIR ARCHIVO
aciendacr.png 22/04/2020 12:21 28 | VER  EVALUAR  BORRAR

o Subir archivo: Enlace para que el Pofesor/a pueda subir un archivo al trabajo
del Alumno/a si lo desea. El Pofesor/a puede descargarse el archivo subido por
el Alumno/a, hacer algin cambio en el archivo y volver a subirlo para que
el Alumno/a pueda ver las modificaciones del Profesor/a.

o Archivo: Es el nombre del archivo subido al Campus por un Alumno/a y que forma
parte de un trabajo.

@)

Fecha: Fecha en la que se subid el archivo por Ultima vez.

o Calificacion: Calificacion del Pofesor/a al archivo entregado por el Alumno/a. La
calificacion del Alumno/a en el trabajo se obtiene de la media de calificaciones de
los archivos que estan sefialados como vistos y con calificacion en el trabajo.

Visto: Indica si el Pofesor/a ya ha visto el archivo. Un archivo visto no puede borrarse.

O

Fecha visto: Fecha en la que el trabajo ha sido visto por el Profesor/a.

O

Ver: Enlace para ver o descargarse el archivo. Para descargarlo, el Pofesor/a debe
hacer clic con el botén derecho del ratén sobre el enlace y seleccionar la
opcion "Guardar Destino Como..."

O

o Evaluar: Enlace para calificar y poner como visto el archivo subido.

o Borrar: Permite borrar el archivo seleccionado.
e Trabajos en Grupos de Alumno/as: Se muestran los archivos del casillero de los trabajos en
grupo a los que esta asignado el Alumno/a. IMPORTANTE: El Profesorado tutores tienen

acceso a todos los trabajos en grupo del curso, mientras que un Pofesor/a que no es tutor
so6lo accede a los trabajos en grupo a los que esta asignado.
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Trabajos €en grupo A
Registros no encontrados
Archivo Fecha Usuario Calificacion Visto Fecha visto Accion

Demo GRUPO

o Archivo: Nombre del archivo.

o Fecha: Fecha en la que se subid el archivo por Ultima vez.

o Emisor: Usuario que subié el archivo. Puede ser un Alumno/a del grupo o
un Profesor/a.

o Calificacion: Calificacion del Pofesor/a al archivo entregado por el Alumno/a. La
calificacion del Alumno/a en el trabajo se obtiene de la media de calificaciones de
los archivos que estan como vistos y con calificacion en el trabajo.

o Visto: Indica si el Pofesor/a ya ha visto el archivo. Un archivo visto no puede borrarse.

o Fecha visto: Fecha en la que el archivo ha sido visto por el Profesor/a.

o Ver: Enlace para ver o descargarse el archivo. Para descargarselo debe hacer clic

con el boton derecho del ratdn sobre el enlace y seleccionar la opcion ‘Guardar
Destino Como...".

e Participacion en foros de debate: Muestra la participacion del Alumno/a en los foros de debate

propuestos.
Participacion en foros de debate A
Registros @)
Mensajes del Mensajes media
ID Foro de debate Obligatorio Calificacion alumno alumnos Accion
50 ro sobre Presentaciones O 3 3 VER

o O

P

o

werPoint

ID: Identificador Unico del foro.
Foro de debate: Nombre del foro.

Obligatorio: Muestra si la participacion en el foro es obligatoria. Un foro es obligatorio
cuando se ha indicado que cada Alumno/a debe introducir un nimero minimo de
mensajes para que quede completada la participaciéon minima del Alumno/a en el
foro.

o Calificacion: Calificaciéon obtenida por el Alumno/a en el foro en base al método de
calificacion indicado.

o Mensajes Alumno/a: Indica el nimero de mensajes que ha escrito el Alumno/a en el
foro.

o Mensajes media Alumno/as: Es la media del nimero de mensajes introducidos por
los Alumno/as que han participado en el foro

o Valoracion media: Es el nivel medio de valoracion del Alumno/a segin las
valoraciones realizadas por el Profesorado.

o Valoracion media Alumno/as: Es el nivel medio de valoracion de los Alumno/as que
han participado en el foro segun la valoraciones realizadas por el Profesorado.

o Ver: Permite acceder a un ranking de participacion en el foro basado en la valoracion
del conjunto de mensajes escrito por cada Alumno/a.
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e Fnrilectac realizadac: Miiactra lacg Anriliactac anviadac nnr al Aliimnnl/a
Encuestas realizadas ~
Registros @)
ID Encuesta Obligatoria Fecha Accion
30 Encuesta sobre la presentacion Muerte por PowerPoint v 22/04/2020 12:21 VER

ID: Identificador de la encuesta en PlataformaElearning.com.
Encuesta: Nombre de la encuesta en la convocatoria.

Obligatoria: Si la encuesta es obligatoria entonces tiene que ser entregada por
el Alumno/a antes de seguir avanzando en el temario.

Fecha: Fecha en la que el Alumno/a entregd la encuesta.
Ver: Enlace para ver las respuestas del Alumno/a a las preguntas de la encuesta.

CALIFICACIONES POR ALUMNO/A

Cada Pofesor/a s6lo podra introducir las calificaciones de los criterios de calificacion a los que haya
sido asignado como responsable. No se pueden modificar las calificaciones que sean obtenidas
automaticamente por el sistema.

Convocatorias / Golf Explained - 4th Edition Features
*,Q, Calificaciones

ACEPTAR

Registros @
ID Alumno “ DNI/NIF Examenes SCORM C. criterios C. final C. revisada
85 Bl T3 53 73 8

e Alumno/ay DNI/NIF: Nombre completo del Alumno/ay numero de su documento de
identificacion. El Pofesor/a puede hacer clic en el enlace Alumno/a para acceder a la ficha
del Alumno/a.

e Criterio de calificacion: Es la calificacién obtenida por el Alumno/a en el criterio de
calificacion: examenes, examenes SCORM, trabajos, trabajos en grupo, etc. En el caso de
que el Alumno/a no haya completado todos los objetivos, puede mostrarse también, entre
paréntesis, la calificacion del Alumno/a sin tener en cuenta los objetivos pendientes, es decir,
la calificacion media teniendo s6lo en cuenta los objetivos completados. Por ejemplo, en el
caso de los examenes, se mostraria la calificacion media ponderada teniendo en cuenta
todos los exadmenes, incluidos los pendientes de realizar, y entre paréntesis, la media
correspondiente solamente a los examenes del Alumno/a entregados y corregidos.

e C. criterios: Calificacion media ponderada obtenida por el Alumno/a segun los criterios de
calificacion establecidos en la convocatoria.

e C. final: Es la calificacion final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la media
ponderada de los criterios de evaluacion establecidos. El Pofesor/a puede modificarla
manualmente.
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C. revisada: Es como una segunda calificacion final del Alumno/a. El Pofesor/a puede
establecer esta calificacion para forzar manualmente la calificacion obtenida por
el Alumno/a en el curso.

El enlace Aceptar permite guardar los cambios en las calificaciones realizados por el Profesor/a.

CALIFICACIONES POR CRITERIO DE
CALIFICACION

Muestra los distintos criterios de calificacién que afectan a la calificacion final de los Alumno/asy
permite que el Profesorado puedan ver y establecer las calificaciones en cada criterio de calificacion.

*

Convocatorias roduccion al comercio electronic

Callﬁcacmnes por criterio de calificacion

Registros @)
Nombre del criterio de calificacion “ Peso Calificacion minima requerida Tipo de calificacion Accion
Examenes 100 5 Examenes
Participacién en foros 5 5 Participacion en foros ALUMNOS
Exposiciones orales 20 5 Manua ALUMNOS
articipacion en el debate de la sesion 20 6 Manua ALUMNOS

Nombre del criterio de calificacion: Nombre del criterio de calificacion. Ejemplo: Exdmenes,
Trabajos, Participacion en foros, Trabajos en grupo, etc.

Peso: Cada criterio puede ponderar de forma diferente para la obtencién de la calificacion
final del Alumno/a. Si un criterio tiene peso 2 entonces significa que su peso es el doble que
otro que tenga peso 1. Otra forma de ver los pesos, es que si todos los pesos suman 100,
entonces cada peso es igual al porcentaje en que la calificacién obtenida en cada criterio
afecta a la calificacién final.

Calificacion minima: Opcionalmente se puede indicar una calificacion minima que debe
obtener el Alumno/a en el criterio de calificacion para poder hacer media con el resto de
criterios. Si el Alumno/a no supera esta calificacién minima entonces su calificacion final sera
cero.

Tipo de calificacion: Indica si el criterio de calificacion corresponde a la calificacion media
obtenida por los Alumno/as en los examenes, trabajos individuales, lecciones que son
examenes SCORM o trabajos en grupo. Para los examenes SCORM es obligatorio que la
puntuacion SCORM méaxima que puede obtener un Alumno/a al realizar correctamente un
examen SCORM debe ser 100. En caso de que el criterio de calificacion sea manual
entonces seran el Profesorado quienes manualmente deban introducir las calificaciones de
los Alumno/as correspondientes a ese criterio de calificacién. Una leccién es un examen
SCORM si el campo 'scormtype’ de la leccién es 'sco’ y el campo 'masteryscore' contiene la
calificacion minima para superar el examen.

Alumno/as: Enlace para ver o asignar las calificaciones obtenidas por los Alumno/as en un
criterio de calificacién. Al hacer clic en este enlace, se muestra la siguiente pantalla con las
calificaciones obtenidas por cada Alumno/a en el criterio de calificacion:
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L 1 EXPORTA J I 19 IMPORTAR ‘
ACEPTAR

Registros @

D Alumno ~ DNI/NIF Calificacion Actividades completadas Comentario

14 Usuario, Demo 11111111 6.5 01

73 Demo E 7 01

0/255

1)

demo1, demo1 - 2 01

o Exportar: Enlace para exportar a un archivo XML las calificaciones de
los Alumno/as seleccionados.

o Importar: Enlace para importar de un archivo XML las calificaciones de
los Alumno/as obtenidas en el criterio de calificacion.

ID: Identificador Unico del usuario en el campus.
Alumno/a: Nombre completo del Alumno/a.
DNI: Muestra el DNI del Alumno/a.

Calificacion: Es la calificacion obtenida por el Alumno/a en el criterio de calificacion.

En caso de que el Alumno/as no haya completado todos los objetivos puede
mostrarse también, entre paréntesis, la calificacion del Alumno/as sin tener en
cuenta los objetivos pendientes, es decir, la calificacion media teniendo sélo en
cuenta los objetivos completados. Por ejemplo, en el caso de los examenes, se
mostraria la calificacion media ponderada teniendo en cuenta todos los examenes,
incluidos los pendientes de realizar, y entre paréntesis, la media correspondiente
solamente a los examenes del Alumno/a entregados y corregidos.

o O O O

o Tareas completadas: Si el Alumno/a tiene establecida una calificacién entonces
indica el nimero de tareas completadas sobre el nimero total de tareas. Por
ejemplo, en el caso de la calificacién en los exdmenes, mostraria el numero de
examenes entregados y corregidos sobre el nimero de exdmenes totales con peso
mayor que cero que tiene que realizar el Alumno/a.

o Comentario sobre la calificacion: Es un comentario sobre la calificacion introducido
por el Pofesor/a para que sea leido por el Alumno/a.

INFORMES Y SEGUIMIENTO

Esta opcion muestra informacion detallada acerca de ciertas estadisticas del desarrollo formativo y
seguimiento de los Alumno/as de la convocatoria.
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ID curso:
Curso:
ID convocatoria:

Convocatoria:

MANUAL PERFIL PROFESORADO

/ Introduccion al comercio electronico

a Informes y seguimiento

54
Introduccién al comercio electrénico
533

Introduccion al comercio electronico

@ DESCARGARSE EXCEL DE SEGUIMIENTO

Seguimiento

Progreso de los alumnos

Numero de actividades envia

]
Q.

Conexiones

Conexiones de los alumnos

or Numero de alumnos conectados por

)
@]
<

alumno

Seguimiento de lecciones
terminadas

Calificaciones por examen

Calificaciones por trabajo

Calificaciones finales

franja horaria

Tiempos de conexién por dia

Tiempos de conexion por seccion

Tiempos de conexion por leccion

pos de conexion en

Comunicaciones realizadas con los

alumnos

Las estadisticas estan divididas en las siguientes secciones:

Informes

Alumnado

Resumen del estado de los alumnos

Informe final por alumno

Informe de trazabilidad por alumno

Descargar

Certificados en PDF de los alumnos

e Progreso delos Alumno/as en la convocatoria: Muestra informacion acerca de lo que lleva
realizado el Alumno/ay lo que le queda por hacer. Es una informacion orientativa.

Convocatorias /

Introduccion al comercio electrénico /

Progreso de los alumnos

I by ExceL ]I 1@ EXPO

YRTAR | | =

SAJE | I @ ENVIAR MENSAJE SMS

Registros @
Apellidos, * Primera Ultima
D nombre conexion conexion Tiempo Progreso
363 - _Francisco 7/02/2020 04/11/2021 0000:03:56 13%
366 7/01/2020 08/10/2021 0000:10:52 0%

En la pagina se puede ver la siguiente informacion:

Informes y seguimiento

Lecciones

4/24

Trabajos
en
Examenes Trabajos grupo
0/1 0 0/0
01 0 0/0

o Exportar: Enlace para exportar a un archivo XML los registros seleccionados.
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ID: Es el identificador Unico del usuario en el campus.
Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo del Alumno/a.

Primera conexion: Fecha en la que accedié el Alumno/a por primera vez a la
convocatoria.

Ultima conexién: Es la fecha de la dltima vez en que el Alumno/a accedié a la
convocatoria.

Tiempo: Tiempo de conexién del Alumno/a en el curso.

Progreso del Alumno/a: Muestra el porcentaje de realizacion de lecciones
completadas, examenes entregados, trabajos con algun archivo subido, trabajos en
grupo con algun archivo subido al casillero, y encuestas entregadas.

Lecciones: Indica las lecciones que el Alumno/a ha completado / Lecciones con
contenido disponible.

Examenes: Indica los examenes que el Alumno/a ha entregado / Examenes
realizables (voluntarios, obligatorios y bloqueantes).

Trabajos: Muestra los trabajos individuales del curso con algun archivo subido (esté
0 no visto por el Profesor/a) / Trabajos a realizar por el Alumno/a.

Trabajos en grupo: Muestra los trabajos en grupo de Alumno/as con algun archivo
subido al casillero del grupo (por el Alumno/a u otro Alumno/a del grupo) / Trabajos
en grupo asignados al Alumno/a.

Foros de debate: Muestra los foros con participacién minima completada por el
Alumno/a / Foros obligatorios.

Encuestas: Indica las encuestas que el Alumno/a ha entregado / Encuestas
realizables por el Alumno/a.

Si pinchamos en el nombre del Alumno/a accedemos a su ficha completa.

e Conexiones de los Alumno/as: Muestra los datos de las conexiones realizadas por
los Alumno/as.

onexiones de los a

umnos

Clon al Come

ctronico nformes y seguimiento

rias / Introduc

Filtro
Desde fecha 03/11/2021
Hasta fecha 09/11/2021
Registros @€
Numero de dias Numero de Primera Ultima
ID Apellidos, nombre conectado conexiones Tiempo conexion conexion

363 - _Francisco

366
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e Numero de Alumno/as conectados por franja horaria: Muestra el numero
de Alumno/as conectados en cada franja horaria.

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico nformes )

Numero de alumnos conectados por franja horaria

eguimiento

Filtro
Desde fecha 03/11/2021
Hasta fecha 09/11/2021
Hora 03/11/2021 04/11/2021 05/11/2021 06/11/2021 07/11/2021 08/11/2021 09/11/2021
00:00-00:59
01:00-01:59
02:00-02:59
03:00-03:59

o EExcel: Permite descargar un Excel con el nimero de Alumno/as conectados por
franja horaria.

e Tiempos de conexion por dia: Muestra los tiempos de conexién por dia y tiempo total de
los Alumno/as de la convocatoria que se han conectado en el periodo indicado:
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Filtro
Registros @)
ID Apellidos, nombre

363

UCCION al Co

W ;I;iempos de conexidn porudl'a'_

Desde fecha

Hasta fecha

mercio electronice

MANUAL PERFIL PROFESORADO

o / Informes y seguimiento

03/11/2021

09/11/2021

APLICAR FILTRO

Tiempo 03/11/2021

0000:00:42

04/11/2021

El periodo de tiempo debe seleccionarse mediante los campos Desde fecha y Hasta fecha. Si ninguna
fecha es seleccionada, las estadisticas tendran como rango todo el periodo desde la primera hasta la
Ultima vez que entré el usuario, mientras que si se establece una fecha en uno o los dos campos las
estadisticas se obtendran adoptando esas fechas como limite.

Si seleccionamos el nombre del Alumno/a accedemos a las Estadisticas del Alumno/a.

e Tiempos de conexion por seccion: Indica el nimero de visitas y el tiempo de conexién de
los Alumno/as a cada una de las secciones de la convocatoria realizadas en el periodo
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Informes y seguimiento

Tiempos de conexion por seccion

MANUAL PERFIL PROFESORADO

Filtro
Desde fecha B 03/11/2021
Hasta fecha B 09/11/2021
Registros @)
Glosario
Apellidos, de Materiales Preguntas Situacion Examenes
ID nombre Tiempo Avisos Temario términos complementarios  frecuentes  Calendario académica entregados
363 0000:00:42  0000:00:05 0000:00:34 0000:00:03
Francisco
Al seleccionar el nombre del Alumno/a entramos a las Estadisticas del Alumno/a.
Tiempos de conexion por leccion: Muestra el nUmero de visitas y el tiempo de conexién de
los Alumno/as a cada leccion realizadas en el periodo indicado.
Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico / Informes y seguimiento
Tiempos de conexidn por leccién
Filtro
Desde fecha B  03/11/2021
Hasta fecha B 09/11/2021
Registros @)
ID usuario Apellidos, nombre # ID leccion Leccion Calificacion Visitas Tiempo
363 - Francisco 173 1. Una Tienda Virtual, ;Para Qué? 1 0000:00:16
363 -..Francisco 174 1.1 Actividades 1 0000:00:05
363 -, .Francisco 177 3. El E-Commerce en la Actualidad 1 0000:00:04
363 -, Francisco 181 5. Aspectos Juridicos de la venta por internet 1 0000:00:04

La pagina muestra la siguiente informacion:
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o Al pinchar en el nombre del Alumno/a aparece el detalle de las Estadisticas del
Alumno/a.

ID usuario: Es el identificador Unico del usuario en el campus.
Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo del campus.

(e}
O
o ID leccion: Es el identificador Unico de la leccion en el campus.
o Leccion: Titulo de la leccion.

(e}

Calificacion: Es la calificacién obtenida por el Alumno/a durante su Gltimo intento en
la leccién.

o Visitas: Muestra el nimero de accesos realizados por el Alumno/a a la leccion.
o Tiempo: Muestra el tiempo en hhhh:mm:ss

e Tiempos de conexién en videoconferencias: Muestra las métricas de la herramienta de
videoconferencias.

Convocatorias / Introduccién al comercio electronico / Informes y seguimiento

o Tlempos de conexidn en videoconferencias

Filtro

Desde fecha 02/12/2019

Hasta fecha 10/11/2021

APLICAR FILTRO
TOTAL POR USUARIO DETALLE POR USUARIO DETALLE POR VIDEOCONFERENCIA

Registros no encontrados

Usuario Tiempo Tiempo oficial de conexion Fecha inicio Fecha fin IP conexion
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e Numero de actividades enviadas por Alumno/a: Muestra el numero de ejercicios,
romiinicarinnee v tareae eanviadace nnr ecada Alimnn/a an al narindn  indiradn

catorias / Introduccion al comercio electrénico / Informes y

Numero de actividades enviadas por alumno

Filtro

Desde fecha 03/11/2021

Hasta fecha 09/11/2021

APLICAR FILTRO

Registros no encontrados

Archivos
" Archivos subidos a
Apellidos, Examenes subidos a trabajos en Mensajes Preguntas a Mensajes Encuestas
ID nombre entregados trabajos grupo enviados profesores de foros realizadas

Al pinchar el nombre del Alumno/a entramos a las Estadisticas del Alumno/a.

e Calificaciones por examen: Muestra las calificaciones obtenidas en los examenes
entregados por los Alumno/as entre las fechas indicadas.

cion al comercio electrénico Informes y seguimiento

A Convocatorias / Introduc
E Cahﬁcacuones por examen

Filtro

Desde fecha 03/11/2021

Hasta fecha 09/11/2021

APLICAR FILTRO

Registros no encontrados

ID usuario Apellidos, nombre  #  ID examen Nombre del examen en la convocatoria Intento Fecha Calificacion

La pagina muestra la siguiente informacion:

o Si pinchamos en el nombre del Alumno/a accedemos a las Estadisticas del
Alumno/a.

ID usuario: Es el identificador Unico del usuario en el campus.
Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo del Alumno/a.
ID examen: Muestra el identificador del examen en el campus.

Nombre del examen en la convocatoria: Muestra el nombre que el Pofesor/a ha dado
al examen en la convocatoria.

O

Intento: Es el nimero de intentos del Alumno/a para hacer el examen.
Fecha: Indica la fecha en la que el Alumno/a entregé el examen.

O
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o Calificacion: Indica la calificacion obtenida por el Alumno/a en el examen.

e Calificaciones por trabajo: Muestra los trabajos de los Alumno/as que tienen algun archivo
visto y con calificacién. La calificacion de un Alumno/a en un trabajo se obtiene de la media
de las calificaciones de los distintos archivos subidos al trabajo y que estén como vistos por
un Profesor/a.

nico / Informes y

e Cahﬁéacwnes por ffébajo

Filtro

Desde fecha 03/11/2021

Hasta fecha 09/11/2021

APLICAR FILTRO

Registros no encontrados

ID usuario Apellidos, nombre 4 ID trabajo Nombre del trabajo Fecha Calificacion Aprobado

La pagina muestra la siguiente informacion:

Si pinchamos en el nombre accedemos al detalle de las Estadisticas del Alumno/a.
ID usuario: Es el identificador Gnico del usuario en el campus.

Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo del Alumno/a.

ID trabajo: Muestra el identificador del trabajo en el campus.

Nombre del trabajo: Muestra el nombre del trabajo.

Fecha: Fecha del ultimo archivo subido al trabajo y que esta visto y calificado por
un Profesor/a.

o O O O O O

o Calificacién: Calificacion media de los archivos subidos al trabajo y que estdn como
vistos.

e Calificaciones finales: Muestra las distintas calificaciones y las conclusiones finales de
cada Alumno/a en la convocatoria.

rias / Introduccion al comercio electronico / Informes y seg

Callﬁcacmnes ﬁnales

5 O

Registros @@
Participacion
Apellidos, + Participacion ~ Exposiciones  en el debate C. C. C. Observaciones
D nombre Examenes  en foros orales de la sesion criterios final revisada finales

=
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La pagina muestra la siguiente informacion:

Si pinchamos en el nombre aparece el detalle de las Estadisticas del Alumno/a.
ID: Es el identificador Unico del usuario en el campus.
Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo del Alumno/a.

O O O O

Criterio de calificacion: Es la calificacion obtenida por el Alumno/a en el criterio de
calificacion.

o C. criterios: Calificacion media ponderada obtenida por el Alumno/a segin los
criterios de calificacién establecidos en la convocatoria.

o C. final: Es la calificacion final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la
media ponderada de los criterios de evaluacion establecidos. El Pofesor/a puede
modificarla manualmente.

o C. revisada: Es como una segunda calificaciéon final del Alumno/a. El Pofesor/a
puede establecer esta calificacion para forzar manualmente la calificacion obtenida
por el Alumno/a en el curso.

o Conclusiones finales: Texto introducido por el Pofesor/a que informa sobre la
calificacion o cualquier otro aspecto del Alumno/a.

o Editar: Permite al Pofesor/a modificar las calificaciones del Alumno/ay las
conclusiones finales.

e Seguimiento de lecciones terminadas: Muestra las lecciones que todavia no han
completado satisfactoriamente cada uno de los Alumno/as. Si el campo 'scormtype’ de la
leccion es 'asset' entonces la leccion se completa cuando el Alumno/a accede a ella; si es
'sco’ entonces es la propia leccién, a través de la APl de SCORM, la que indica si
el Alumno/a ha completado la leccion. Si la leccion es un examen SCORM entonces dicha
leccion se completa cuando
el Alumno/a aprueba.

r

on al comercio electronico / Informes y seguimientc

eguimiento de lecciones terminadas

Registros @)

Apellidos,
nombre DNI/NIF Tiempo Completado  Lecciones no completadas

Alumnol = O 1.1,21,21.1,22,221,23,231,34,341,45451,46,461,47
47.1,48,481,49,4

eI TIT O 21.2 29 291232 43414545146 A A7

Alumno O 21,2 29,227,232 4,3.41,45,451,46,46.1,47

Alumno 471,484 49,49

e demo1l O 21,2 2.2 2211,2:3,2 4,3.41,45,451,46,4 47

La pagina muestra la siguiente informacion:

o Apellidos, nombre: Nombre completo del Alumno/a. Si pinchamos en
el nombre aparece el detalle de las Estadisticas del Alumno/a.

DNI: Muestra el DNI del usuario.
Tiempo: Es el tiempo, medido por el campus, que el Alumno/a esta en el temario.
Completado: Indica si el Alumno/a ha completado todas las lecciones.
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o Lecciones no completadas: Es el numero de orden de las lecciones que
el Alumno/a no ha completado.

o Calificacion final: Es la calificacion final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente
es la media ponderada de los criterios de evaluacion establecidos. El Pofesor/a
puede modificarla manualmente.

e Comunicaciones realizadas con los Alumno/as: Muestra las comunicaciones realizadas
por todo el Profesorado de la convocatoria a todos los Alumno/as de la misma, entre las
fechas indicadas. Estas comunicaciones pueden ser: Mensajes, respuestas a Preguntas de
Alumno/as y Mailings.

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Informes y seguimiento

®a| Comunicaciones realizadas con los alumnos

Filtro
Profesor v
Alumno -
Desde fecha 02/12/2019
Hasta fecha 10/11/2021
Mensajes @)

Asunto: Fecha examen

De: @ profesor campus

AL Alumno

g

BRE oo i0n0113:30

Para: Profesor. [Todos] Introduccion al comercio electrénico

Cuando saldran las notas de los examenes
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e Resumen de estado de los Alumno/as.

s / Introduccion al comert

cio electronico / Informes y seguimiento

Convocatorias
@ Resumen del estado de los alumnos

Alumnos por estado

Estado Alumnos

Sin iniciar 6 46,15%
En progreso 3 23,08%
Total 13

Alumnos por categoria

e Informe final por Alumno/a: Muestra un informe con el estado académico de cada uno de
los Alumno/as de la convocatoria. El Pofesor/a puede generar el informe académico
en Formato PDF o Exportar el informe en un archivo XML al disco duro de su ordenador.

Introduccion al comercio electronico / Informes y

catorias /

@ Informe final por alumno

seguimiento

l [&) PoF ” 1P EXPORTAR I

Introduccion al comercio electrénico
02/12/2019

Convocatoria:

Fecha de inicio:

-, Francisco

ID usuario: 363 Primera conexion: 17/02/2020 11:12

DNI/NIF: 0000 Ultima conexién: ~ 04/11/2021 17:30
E-mail: Tiempo total de 0000:03:56
Teléfono: 000 conexiones:
Fecha matricula: 18/12/2019 Calificacion final:

Calificacion final revisada:

Lecci6n alcanzada: 5. Aspectos Juridicos de la venta por

internet (#181) Estado de finalizacion: En progreso

Lecciones terminadas: 16% Resultado: PENDIENTE
Criterios de calificacion
Criterio de calificacion Calificacion Comentario
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e Informe de trazabilidad por Alumno/a; Informe de trazabilidad por Alumno/a definido por el
FOREM, para acceder debemos pinchar en el nombre del Alumno/a. Clicando en el
botén Excel, el Pofesor/a podra exportar a un archivo Excel el Informe de trazabilidad de
todos los Alumno/as de la convocatoria.

orias / Introduccion al comercio electronico / Informes y seguimiento

@ Informe de trazabllldad por alumno

Registros @)
D Apellidos, nombre “ DNI/NIF Primera conexion Ultima conexion Numero de conexiones
363 - Francisco 0000 17/02/2020 11:12 04 2021 17:30 3
366 ana, ana 11111111 A 17/01/2020 12:35 08/10/202 50 3
7( a va, alumno U

Toda esta informacion puede ser descargada en formato Excel por el Profesor/a. Para ello ha de
pulsar el enlace DESCARGARSE EXCEL DE SEGUIMIENTO:

Convocatorias / Introduccién al comercio electroni
a Informes y segmmlento

ID curso: 54

Curso: Introduccién al comercio electrénico

[6]]

3

(4«.\

ID convocatoria:

Convocatoria: Introduccién al comercio electronico

DESCARGARSE EXCEL DE SEGUIMIENTO

Seguimiento Conexiones Informes

Progreso de los alumnos onexiones de [0s alumnos Alumnado

Y se mostrara una ventana que permite Abrir o Guardar un archivo. Seleccionar Guardar archivo. Una
vez guardado, se genera un archivo .zip que contiene un archivo Excel, que habra que descomprimir
para poder utilizarlo. El archivo Excel permite actualizar las estadisticas de cualquier convocatoria a
la que se tenga acceso como Profesor/a, sin necesidad de conectarse al campus:
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A B L D E F G
Configuracion

Antes de utilizar Excel debe introducir unos pardmetros para acceder a los datos del campus. Estos datos sdlo debera
introducidos |a primera vez o en caso de cambiar alguno de ellos. Una vez introducidos guarde la hoja

Debe introducir 1a url o direccidn del campus. Ejemplo:  httpeffev micampus. esfcampuswirtual

Direccion del tampus:lhgg Jmicampus com |

D00 = O h e s R —

10 Para poder traerse datos del campus debe identificarse como usuano del campus por lo que debe introducir
11 =u login v contrasefa.

12
13 Usuario:|miusuano |
14
15 Contrasefia: micontrasefia |
16
17 Estadisticas de alumnos:
18
19 Tiempos de conexion por dia =
20 Sesionas ¥ bempos de conexidn
Tiempos de conexidn por seccidn
21 Tiempos de conexidn por leccidn
22 Pricer y Ok Scceso por Sumnog
23 [atos introducides por alumno »
24 Ver estadistica alumnos
25
26

27 Observaciones:

28 La pnmera vez que se seleccione una estadistica habrd que pulsar el botdn Crear para wsualizar los dafos de la estadistica,
29 Una vez guardada 3 foja, las sucesivas veces que accedamos a la estadislica pulsaremos e botdn Actualizar para refrescar
30 los datos de la estadistica

Para poder consultar las estadisticas, la primera vez que el Pofesor/a accede al Excel debe introducir
y guardar unos parametros: la Direccion del Campus (comenzar por “http://*), el Usuarioy
la Contrasefia de acceso. A continuacién el Pofesor/a debera pulsar el boton Crear e introducir el ID
de la convocatoria. En adelante, el Pofesor/a sélo tendra que hacer clic en el botdn Actualizar, para
ver las estadisticas actualizadas.

A continuacion, se pide el rango el fechas dentro del cual se desea consultar las estadisticas. Se
puede establecer un rango de fechas concreto o solicitar que se muestren todas las estadisticas,
desde la fecha inicial hasta la fecha final de la convocatoria. Para ello, el Pofesor/a debe dejar el
campo en blanco y pulsar una vez la barra espaciadora de su teclado.
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EXAMENES

Esta opcion del mend de navegacion secundario muestra una lista de examenes del curso. Esta
opcion esta dividida en dos partes: Examenes del curso asignados a la convocatoria y Examenes del
curso NO asignados a la convocatoria.

Examenes asignados a la convocatoria

ID a8 Nombre del examen en la convocatoria Peso Accion

m
3%}

xamen fina 10 EDITAR PREVISUALIZAR

Examenes del curso NO asignados a la convocatoria

ID Nombre Obsoleto Accion
20 1 O EDITAR PREGUNTAS = PREVISUALIZAR = SOLUCION

£L prueba D EDITAR BORRAR PREGUNTAS PREVISUALIZAR SOLUCION ASIGNAR

Los examenes pueden ser creados por el Profesorado de una convocatoria o por los Autor/aes de un
curso. Cuando se crea un examen queda vinculado al curso y aparece en la lista de Exadmenes del
curso NO asignados a la convocatoria. Para que aparezca en la convocatoria y los Alumno/as puedan
realizarlo, el Pofesor/a debe asignar el examen a la convocatoria, de manera que este examen pasara
a la lista de Examenes del curso asignados a la convocatoria.

Un curso puede tener una bateria de exdmenes creados, pero es posible que solo interese asignar a
una convocatoria un subconjunto de esos examenes para que sean realizados por los Alumno/as. De
esta forma, cuando se crea un examen, éste puede ser asignado a cualquier convocatoria del curso
en el que se creo.

e El apartado Examenes del curso NO asignados a la convocatoria permite al Pofesor/a crear
un Nuevo examen, Borrar un examen seleccionado, Exportar a otro curso los examenes
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seleccionados 0 Exportarlos a un archivo Zip.
Examenes asignados a la convocatoria
N
Registros @)
ID a8 Nombre del examen en la convocatoria Peso Accion
24 Examen fina 10 EDITAR

MANUAL PERFIL PROFESORADO

Para exportar a otro curso, se recomienda exportar todos los examenes que desea de una
sola vez ya que si una pregunta es compartida por varios exadmenes, la creara una sola vez,
mientras que si se exportan los examenes en varias veces, creara la pregunta cada vez que

se exporte:

orias

ntroauccion al co

Expo

rtar a otro curso

Examenes:

Curso*

N

)MErcio electronic

EXAMEN SORPRESA

Comercio (#79) -

ACEPTAR

CANCELAR

: Este botdn nos da acceso al listado de Cursos facilitandonos la busqueda.

Para crear un nuevo examen el Pofesor/a ha de hacer clic en Nuevo. Entonces, se muestra la
siguiente pantalla, donde el Pofesor/a proporciona ciertos datos generales del nuevo examen que va

acrear:
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[ nuevo

ID
Nombre*
Caédigo
Ubicacion en el temario® v

Leccién v
Obsoleto

Preguntas aleatorias

Numero de preguntas aleatorias a mostrar al
alumno

Indicar el numero de preguntas aleatorias por categoria

ACEPTAR

Estos datos incluyen informacion general del examen:

e |D: Identificador del examen.
e Nombre: Nombre del examen.
e (Cddigo: Cadigo del examen asignado por la organizacion.

e Ubicacion del examen en el temario: Indica la posicion del examen en el temario. Puede
ser Preliminar, De leccion o un Examen final. Un examen preliminar aparece antes del
temario y puede utilizarse para valorar los conocimientos previos de un Alumno/a.

e Leccion: Si es un examen de leccion, entonces indica la leccién en la que aparece el examen.
e Obsoleto: Un examen obsoleto no puede ser asignado a una nueva convocatoria.

e Numero de preguntas aleatorias a mostrar al Alumno/a: Si se introduce un ndmero se esta
indicando el nimero de preguntas aleatorias del total de preguntas asignadas que se le
muestran al Alumno/a al hacer el examen. Por ejemplo, si el examen tiene 100 preguntas
asignadas y aqui se indica que se muestren 20 preguntas aleatorias, el examen que hara
el Alumno/a estara formado por 20 preguntas escogidas al azar de entre las 100 preguntas
asignadas.

o En exdmenes con preguntas aleatorias, al ver el resultado del examen, el orden de
las preguntas se mostrara en el orden en el que le aparecieron a cada Alumno/a

e Indicar el nimero de preguntas aleatorias por categoria: Indica si el examen esta formado
por un numero aleatorio de preguntas de cada Categoria de preguntas asignadas al
examen. Si el Pofesor/a marca esta casilla, al Aceptar aparece la siguiente pantalla:
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Preguntas aleatorias

Numero de preguntas aleatorias a mostrar al
alumno Preguntas asignadas al examen: 5

Indicar el numero de preguntas aleatorias por categoria

ACEPTAR

Numero de preguntas aleatorias de cada categoria a mostrar en el examen

N 1
E-commerce HTML

Autoevaluacion

Preguntas técnicas

Primeros pasos del comercio electronico

ACEPTAR

e Numero de preguntas aleatorias de cada clasificacion a mostrar en el examen: Este apartado
se muestra si esta activa la casilla que permite establecer el nimero de preguntas aleatorias
por clasificacion.

En este nuevo apartado el Pofesor/a determina cuantas preguntas aleatorias de cada categoria se
han de incluir en el examen. Cabe sefalar que es necesario realizar una clasificacion previa de las
preguntas del examen para poder llevar cabo este sistema aleatorio. En este caso, las tres categorias
existentes con preguntas asignadas al examan son: Autoevaluacion, preguntas técnicas y primeros
pasos del comercio electrénico. Estas han sido clasificadas previamente por el Pofesor/a en la opcion
del menu secundario Categorias de pregunta de examen.

Examenes

%? Preguntas de examen

Recapitulando, esta opcion permite al Pofesor/a configurar el examen con preguntas aleatorias de dos
maneras diferenciadas y excluyentes, es decir, elige una forma o la otra. Asi, el Pofesor/a puede incluir
un numero en la casilla 1 de la siguiente pantalla, con lo cual especifica el nimero de preguntas del
examen que seran aleatorias, independientemente de su clasificacion, o ademas puede marcar
también la casilla 2 que le permitira incluir en el examen un ndmero determinado de preguntas
aleatorias de cada categoria (casillas 3):
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alumno

MANUAL PERFIL PROFESORADO

(=

Preguntas asignadas al examen: 5

@) Indicar el numero de preguntas aleatorias por categoria

ACEPTAR

Numero de preguntas aleatorias de cada categoria a mostrar en el examen
1

©)

Primeros pasos del comercio electronico

s

E-commerce HTML

Autoevaluacion

Preguntas técnicas

ACEPTAR

Al hacer clic en Aceptar, el nuevo registro de examen es creado y aparece en la
seccion Examenes del curso NO asignados a la convocatoria:

Examenes del curso NO asignados a la convocatoria

I @_ NUEVO ] ’ [ BORRAR I I 1§ EXPORTAR A OTRO CURSO ] l 1§ EXPORTAR
Registros @
ID Nombre cadigo Leccion Obsoleto
158 Pruebas O
finales
159 Pruebas O
194 Examen O
preliminar

Accion

EDITAR

EDITAR

EDITAR

BORRAR

BORRAR

BORRAR

PREGUNTAS PREVISUALIZAR SOLUCION

PREGUNTAS PREVISUALIZAR SOLUCION

PREGUNTAS PREVISUALIZAR SOLUCION

Los Examenes del curso NO asignados a la convocatoria muestran la siguiente informacion:

e |D: Identificador del examen en el campus.

e Nombre: Nombre del examen.

e Cadigo: Cédigo del examen asignado por la organizacion.

e Leccion: Sies un examen de leccion, entonces indica la leccidn en la que aparece el examen.
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e Obsoleto: Si esta activada el examen no podra ser asignado a una convocatoria nueva.
Ademas, el Pofesor/a puede realizar varias acciones a través de los siguientes enlaces:

e Editar: Enlace para modificar los datos generales del examen.

LosJcampos marcados con * son obligatorios

ID 33

Nombre* Examen preliminar

Codigo

Ubicacion en el temario * Examen preliminar v

Leccion v
Obsoleto

Preguntas aleatorias

Numero de preguntas
aleatorias a mostrar al
alumno

Preguntas asignadas al examen: 0

Indicar el numero de preguntas aleatorias por categoria

ACEPTAR

e Borrar: Enlace para borrar el examen. Un examen con respuestas de Alumno/as no puede
ser borrado.

e Duplicar: Permite crear un nuevo examen con las mismas preguntas.
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Examenes /

“%| Duplicar examen

Examen: Examen preliminar

-4l NUEVO

Los campos marcados con * son obligatorios

Nombre del nuevo |
examen™

ACEPTAR

e Preguntas: Este enlace permite al Pofesor/a asignar las preguntas del examen. Al hacer clic
en este enlace, se muestra la siguiente pantalla, cuando el examen es de nueva creacion:

I + NL$EVO I l BORRAR I I E} PREVISUALIZAR I [ [‘a SOLUCION

Mostrar Todos ENGXelsEGlSM Obsoleto

Registros @)

ID Orden * Enunciado Tipo Categoria Obsoleto Peso Accion

1 0 situa la ciudad de Respuesta Autoevaluacion 0O 1 EDITAR = BORRAR = PREGUNTA ASIGNADA
Quetzaltenango Escrita

59 0 Arrastra el texto Arrastrar A a 1 EDITAR = BORRAR ~ PREGUNTA ASIGNADA
que define cada Imagen
género de cine al
lugar que le

nnnnnnnnn Hs

Para asignar preguntas al examen, el Pofesor/a debe hacer clic en Nuevo. Entonces, se muestra la
siguiente pantalla:
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N

Preguntas NO asignadas al examen

&B BUSCAR ASIGNAR

lEscribetubUsqueda Mostrar Busoueda

Registros @)

Enunciado Categoria Obsoleto

Esta pantalla muestra dos apartados: Preguntas asignadas al examen y Preguntas NO asignadas al
examen. Este examen no tiene ninguna pregunta asignada, pues es un examen de nueva creacion.

La seccion Preguntas NO asignadas al examen muestra una bateria de preguntas de entre las cuales
el Pofesor/a ha de seleccionar las que quiera Asignar al examen. Esta bateria de preguntas se
compone de todas las preguntas de examen del curso. Es decir, todas las preguntas
gue Autor/aes y Profesor/aes han ido creando. Ademas, si un Pofesor/a o un Autor/a importan
examenes desde otro curso, sus preguntas quedan incorporadas a esta bateria.

Por otro lado, un Pofesor/a o un Autor/a pueden crear nuevas preguntas en la opcion de
menu Preguntas de examen. Cualquier pregunta que el Pofesor/a o el Autor/a creen aparecera en
esta lista de Preguntas NO asignadas al examen, a disposicion de cualquier Pofesor/a o Autor/a para
ser incorporadas a sucesivos examenes.

Es decir, si un Pofesor/a quiere crear sus propias preguntas para un examen debe acudir previamente
a la subseccion Preguntas de examen y finalizar la creacion de todas las preguntas para que puedan
ser asignadas posteriormente al examen.

Volviendo al ejemplo, si el Pofesor/a selecciona las dos primeras preguntas de la seccion Preguntas
NO asignadas al examen y hace clic en Asignar las preguntas seleccionadas pasan a formar parte del
examen:
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Preguntas asignadas al examen

Registros @
Enunciado Categoria Obsoleto Accion
situa la ciudad de Quetzaltenango Autoevaluacion 0O DESASIGNAR
Arrastra el texto que define cada género de cine al lugar que le O DESASIGNAR
corresponde

Al volver a las Preguntas del examen vemos que aparece el peso que tendra cada una en la nota del
examen (por defecto 1) y el orden en el que se mostraran (por defecto 0).

I +N“|/0§E\ft} H BORRAR H [ PREVISUALIZAR ll Easmuméw l

Mostrar  Todos RBELESEGE Obsoleto

Registros @

ID Orden * Enunciado Tipo Categoria Obsoleto Peso Accion

1 0 situa la ciudad de Respuesta  Autoevaluacion O 1 EDITAR | BORRAR  PREGUNTA ASIGNADA
Quetzaltenango Escrita

50 4] Arrastra el texto Arrastrar A O 1 EDITAR ~ BORRAR PREGUNTA ASIGNADA
que define cada Imagen
género de cine al
ugar que le

nnnnnnnnn Ha

Para modificar estos valores tenemos que pinchar en el boton Pregunta asignada.
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9 Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico / Examenes / Examen / Preguntas del examen
|

Pregunta asignada

s

Examen: Pruebas finales

Pregunta de examen: situa la ciudad de Quetzaltenango

Los campos marcados con * son obligato

Orden® 0

Peso* 1

ACEPTAR

Asi, de momento, el examen sigue sin estar asignado a la convocatoria, pero ya contiene las preguntas
que lo conforman.

Examenes del curso NO asignados a la convocatoria

I [E nuevo [ [ BORRAR | I £ EXPORTAR A OTRO CURSO ‘ [ 1§ EXPORTAR
Registros @
ID Nombre Cadigo Leccion Obsoleto Accion
158 Pruebas O EDITAR ~ BORRAR ~ PREGUNTAS  PREVISUALIZAR = SOLUCION
finales
159 Pruebas O EDITAR ~ BORRAR ~ PREGUNTAS  PREVISUALIZAR  SOLUCION
194 Examen O EDITAR ~ BORRAR  PREGUNTAS  PREVISUALIZAR  SOLUCION
preliminar

Hasta ahora, ha quedado explicado el proceso de asignar preguntas a un examen de nueva creacion.
Sin embargo, esta seccion de Examenes del curso NO asignados a la convocatoria puede contener
examenes que han sido importados de otro curso, examenes creados por otros Profesor/aes o
Autor/aes, examenes utilizados en otras convocatorias, etc. Estos examenes ya tienen sus propias
preguntas asignadas.

Estos examenes, pertenecientes al curso, pueden ser reutilizados para otras convocatorias.
El Pofesor/a puede modificarlos, si lo desea, borrando alguna pregunta (Borrar), incorporando alguna
nueva (Nuevo) y/o editando la preguntas creadas (Editar). Ademas, puede modificar el Orden en la
lista de preguntas del examen y el peso en la nota del examen pinchando en el botén Pregunta
asignada.

Es interesante indicar que si el Pofesor/a borra alguna pregunta del examen y esta pregunta ha sido
contestada por algin Alumno/a en alguna otra convocatoria, la pregunta queda invalidada y se
recalculara la nota del examen de todos los Alumno/as aln vigentes en esa convocatoria.
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e Previsualizar: Permite al Pofesor/a visualizar el examen tal y como lo vera el Alumno/a.

e Solucion: Enlace para ver la solucién al examen, es decir, ver el examen con la respuesta
correcta de cada pregunta.

e Asignar: Enlace para asignar el examen del curso a la convocatoria. Un examen no es visible
para los Alumno/as hasta que no se asigna a la convocatoria. Al hacer clic en este enlace
el Pofesor/a debe establecer una serie de caracteristicas para asignar este examen a la
convocatoria, dando a dicho examen caracteristicas propias para esta convocatoria en
concreto, de modo tal que un mismo examen pueda tener caracteristicas distintas en
convocatorias diferentes del mismo curso:

[} PREVISUALIZAR | I Bsowcw(m

Nombre del examen en la
convocatoria*®

Tipo* v
Es para todos los alumnos

Numero de orden del examen* 0

Namero de preguntas por
pagina

Orden aleatorio de preguntas
Requerir una respuesta a todas las preguntas

Permitir a los alumnos indicar el nimero de preguntas que tendra el examen (s6lo en examenes
de autoevaluacion)

Comentario sobre el examen

Estas son las opciones que el Pofesor/a debe configurar al asignar un examen a una
convocatoria:

e Nombre del examen en la convocatoria: Nombre que el Pofesor/a da a este examen en esta
convocatoria.

e Tipo: Es el tipo de examen y puede ser de
Autoevaluacion, Voluntario, Obligatorio o Bloqueante.

o Autoevaluacion: El Alumno/a puede hacer el examen las veces que quiera. La
calificacion obtenida no afecta a la calificacion final del Alumno/a. Estos examenes
sirven para que el Alumno/a pueda medir los conocimientos adquiridos.

o Voluntario: No es obligatorio hacer un examen voluntario. La calificacién obtenida no
afecta a la calificacion final del Alumno/a.

o Obligatorio: La calificacion obtenida en un examen obligatorio afecta a la calificacion
final del Alumno/a. Si el tipo de navegacion en el temario es secuencial entonces
el Alumno/a debe entregar el examen obligatorio antes de poder seguir avanzando
en el temario.

o Bloqueante: Si el tipo de navegacion en el temario es secuencial entonces
el Alumno/a debe realizar y superar el examen para poder seguir avanzando en el
temario. En caso de no superarlo hay que notificarselo al Pofesor/a para que pueda
desbloquear el avance del Alumno/a. La calificacién obtenida en un examen
blogueante afecta a la calificacién final del Alumno/a.
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e Es para todos los Alumno/as: El Profesorado pueden indicar que el examen debe ser
realizado por todos los Alumno/as de la convocatoria. Si no activan esta casilla, significa que

solamente debe ser realizado por ciertos Alumno/as que deberan ser asignados
manualmente por el Profesorado (podra ser asignado como examen de recuperacion).

e NUmero de orden del examen: Es un ndmero que indica el orden del examen dentro de la
leccién a la que pertenece. Por ejemplo, si en la misma leccién del curso hay tres exdmenes
asignados, el Pofesor/a puede indicar el orden en el que deben aparecer estos tres
exdmenes al Alumno/a. Lo mismo sucede para todos los examenes preliminares y los
examenes finales.

e NUmero de preguntas por pagina: Se puede indicar el nimero maximo de preguntas por
pagina que se mostraran al hacer el examen. El Alumno/a ira enviando las respuestas a las
preguntas que se le muestran en cada pagina hasta enviar la totalidad de las preguntas. Si
no se indica ningun valor entonces el examen consistira en una Unica pagina con todas las
preguntas.

e Ordenar aleatoriamente las preguntas en el examen: Indica si el Alumno/a al hacer el examen
se le muestran las preguntas en orden aleatorio.

e Requerir una respuesta a todas las preguntas: Si se activa, los Alumno/as tendran que
responder a todas las preguntas para poder entregar el examen.

e Permitir al Alumno/a indicar el nimero de preguntas a mostrar en el examen (sélo si el
examen es de autoevaluacion): Si el examen es de autoevaluacion entonces se puede
indicar si se quiere que el Alumno/a pueda indicar el nimero de preguntas de cada
clasificacion que quiere que se muestren en el examen. De esta forma el Alumno/a puede
repasar solamente aquellas preguntas que mas le interesan.

e Comentario sobre el examen: Es un comentario que sera visible para los Alumno/as antes de
empezar el examen.

Calificacion
Peso del examen en la

calificacion media de
examenes*

Calificacion minima

requeridat Minimo: 0, Maximo: 10
Numero maximo de intentos* 1
Cada nuevo intento debe contener preguntas no incluidas en intentos anteriores
Método de calificacion* Primer intento aprobado v
Modo de correccion En funcién de si todas las opciones se han acertado v

automatica de cada pregunta®

Puntos que suma cada 0
respuesta fallada a una
pregunta*

Minimo: -10, Maximo: 10

Puntos que suma cada 0
respuesta en blanco a una
pregunta®

Minimo: -10, Maximo: 10

Examen de recuperacion v

e Peso del examen en la calificacion media de examenes,: Es el peso que tendra la calificacion
obtenida en el examen en el calculo de la calificacion de los Alumno/as. Es un nimero que
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indica la importancia del examen respecto al resto de exdmenes de la convocatoria. Por
ejemplo, si todos los examenes tienen un peso de 1 y hay un examen especifico que
el Pofesor/a quiere que puntle el doble, puede asignarle un peso igual a 2. Un examen con
peso 0 no cuenta para la calificacion final del Alumno/a. Los examenes con el mismo peso
ponderan igual. Un examen voluntario o autoformativo siempre debe tener peso 0 ya que
estos no afectan a la calificacion final.

e Calificacion minima para aprobar el examen: Es la calificacion minima que debe obtener
el Alumno/a para que el examen se considere aprobado. Esta calificacién no tiene por qué
ser necesariamente un 5.

e NUmero maximo de intentos: Es el nimero maximo de intentos que tiene un Alumno/a para
poder aprobar el examen. Una vez aprobado el examen, el Alumno/a no dispondra de mas
intentos. La calificacién obtenida por el Alumno/a en el examen sera la calificacion del dltimo
intento realizado. Si el examen es de tipo autoevaluacion entonces este dato no se tiene en
cuenta.

e Cada nuevo intento debe contener preguntas no incluidas en intentos anteriores: Si un
examen esta configurado para mostrar un nimero de preguntas aleatorias en cada intento
y ademas permite multiples intentos, el Profesorado puede indicar que cada nuevo intento
contenga preguntas no incluidas en los intentos anteriormente realizados por el Alumno/a.

e Método de calificacion:

o Primer intento aprobado: La calificacién final del Alumno/a sera la obtenida en el
primer intento aprobado, una vez aprobado no podra realizar nuevos intentos.

o Ultimo intento realizado: La calificacion final del Alumno/a sera la obtenida en el
intento mas reciente.

o Calificacion mas alta: La calificacion final sera la calificacion mas alta obtenida en
cualquiera de los intentos disponibles. Aunque el Alumno/a haya aprobado el
examen, podrd realizar nuevos intentos para mejorar la calificacion final.

e Modo de correcciona automatica de cada pregunta: Indica el modo en el que el sistema
corregira las respuestas a las preguntas de correccidon automética. Este dato no se puede
modificar si el examen ya ha sido contestado por algin Alumno/a. Las opciones son:

o En funcion de si todas las opciones se han acertado: Para puntuar en la pregunta,
el Alumno/a debe indicar correctamente todas las opciones de cada pregunta. No
hay calificaciones intermedias, la respuesta es completamente correcta o esta mal.

o En funcion del porcentaje de opciones acertadas y falladas: La puntuacién en cada
pregunta es en funcion del porcentaje de aciertos de la pregunta. La formula seria:
(Numero de respuestas acertadas — NUmero de respuestas falladas) / NUmero de
respuestas correctas. Por ejemplo, si tenemos una pregunta con 15 posibles
respuestas y de esas 15, hay que marcar 4 como correctas, pero el Alumno/a
marca soélo 2: la puntuacion de esa pregunta seria del 50% de la calificacion
maxima. Si marca 3, dos de ellas correctas, la puntuacion seria (2 acertadas menos
1 errénea) 1 acertada sobre las 4 correctas, un 25% de acierto de esa pregunta.

e Puntos que suma cada respuesta fallada a una pregunta: La calificacion obtenida por
un Alumno/a en el examen se obtiene sumando los puntos obtenidos en cada pregunta y
dividiendo por el nimero de preguntas. Una pregunta acertada suma los puntos maximos
gue puede obtener un Alumno/a en la pregunta. En este campo se indica cuantos puntos
suma una pregunta fallada por el Alumno/a. Se puede indicar el valor minimo que se puede
obtener o un valor negativo. Un valor negativo supone que las respuestas falladas restan
puntos.

e Puntos que suma cada respuesta en blanco a una pregunta: En este campo se indica cuantos
puntos suma una respuesta que ha sido dejada en blanco por el Alumno/a. Se puede indicar
el valor minimo que se puede obtener o un valor negativo. Un valor negativo supone que las
respuestas en blanco restan puntos.

e Examen de recuperacion: El Pofesor/a podra elegir un examen de recuperacién que asignara
de forma manual a los Alumno/as que realicen este examen y quieran subir la nota. Para
que un examen pueda ser asignado como examen de recuperacion tendrd que tener
desactivada la casilla "Es para todos los Alumno/as".
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Plazarpara la realizacion

Tiempo en minutos para
realizar el examen

Forzar la entrega automatica del examen si finaliza el tiempo en minutos para realizarlo

Fecha inicial de entrega ®© v|: v

Fecha limite de entrega ® v v
Prohibir a los alumnos realizar el examen una vez finalizada la fecha limite de entrega

Horas de conexion requeridas
para acceder al examen

Permitir a los alumnos detener y reanudar el examen

e Tiempo en minutos para hacer el examen: Es posible indicar un tiempo maximo de realizacion
del examen de modo tal que una vez que el Alumno/a decide hacer el examen dispone de
un tiempo limite para hacerlo. También puede dejarse en blanco, siendo un examen sin
tiempo limite.

e Forzar la entrega automética del examen si finaliza el tiempo en minutos para hacerlo:Si se
ha indicado un tiempo en minutos para hacer el examen, entonces en este campo se puede
indicar que cuando un Alumno/a esté haciendo el examen vy finalice el tiempo, el sistema
entregue automaticamente el examen, tal y como esté, o por el contrario, sea
el Alumno/a quien decida cuando entregarlo aunque el tiempo haya finalizado.

e Fecha inicial de entrega: Opcionalmente se puede indicar una fecha y hora en la que
los Alumno/as van a poder empezar a hacer el examen. Antes de esa fecha no se va a poder
hacer el examen.

e Fecha limite de entrega: Si el Pofesor/a lo desea, puede indicar una fecha y hora maxima
para poder entregar el examen. Si el Alumno/a intenta hacer el examen después de esa
fecha podra hacerlo pero obtendra un cero en la calificacion del examen.

e Los Alumno/as no podran acceder al examen una vez terminada la fecha limite de entrega: En
caso de que se haya establecido una ultima fecha para entregar el examen, entonces aqui
se indica si los Alumno/as podran o no acceder al examen una vez vencida dicha fecha. Si
los Alumno/as pueden acceder y entregan el examen después de esta fecha entonces la
calificacion obtenida sera cero y el examen entregado quedard marcado como Fuera de
Plazo.

e Horas de conexion requeridas para acceder al examen: El Profesorado puede indicar que los
Alumno/as, para poder realizar el examen, deben haber alcanzado un tiempo total minimo
de conexiones en el curso.

e Los Alumno/as pueden detener y reanudar el examen: El tiempo transcurrido cuando el
examen esté detenido por el Alumno/a no se contabiliza en el tiempo empleado para hacer
el examen.
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Retroalimentacion

Permitir a los a%mnos ver la v
solucion*

Permitir a los alumnos sin entregar el examen ver también la solucion una vez finalizada la fecha
limite de entrega

Permitir a los alumnos ver la calificacion obtenida
Permitir a los alumnos ver sus respuestas a cada pregunta
Permitir a los alumnos ver los comentarios a sus respuestas a cada pregunta

Permitir a los alumnos ver los aciertos y fallos de sus respuestas aunque tengan intentos
pendientes

Comentario si se aprueba el
examen

e Los Alumno/as podran ver la solucion: Indica en qué momento podran ver los Alumno/as la
solucion del examen una vez que ya lo han entregado. Los valores posibles
son: Nunca, Después de entregar el examen, Después de aprobar el examen o Despué de
la fecha limite de entrega.

e Los Alumno/as pueden ver la calificacion obtenida: Indica si los Alumno/as podran ver la
calificacidon que sacaron en el examen una vez esté corregido.

e Los Alumno/as pueden ver sus respuestas a las preguntas: Indica si los Alumno/as podran
ver el resultado de su examen una vez esté corregido y poder ver asi qué preguntas fallaron
y cudles acertaron.

e Los Alumno/as pueden ver los comentarios a las respuestas del Alumno/a en cada pregunta:
Indica si los Alumno/as, al ver las respuestas que dieron, podran ver los comentarios a las
respuestas del Alumno/a en cada pregunta.

e Los Alumno/as pueden ver los aciertos y fallos de sus respuestas: Indica si los Alumno/as,
cuando entreguen el examen, podran ver las preguntas que acertaron y las que fallaron.

e Comentario si el Alumno/a aprueba el examen: Texto que se muestra a los Alumno/as que
superan el examen.

e Comentario si el Alumno/a suspende el examen: Texto que se muestra a los Alumno/as que
suspenden el examen.

Cuando el Pofesor/a asigna el examen a la convocatoria, éste aparece en la seccion Examenes del
curso asignados a la convocatoria. La seccion Examenes del curso asignados a la
convocatoria muestra todos los examenes que los Alumno/as han de realizar en la convocatoria:
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Examenes asignados a la convocatoria

Registros @
Nombre del Es para
examen en todos
la los
ID a convocatoria Cadigo Leccion Tipo Peso alumnos Accion
28 Autoevaluacion Autoevaluacion 0 v EDITAR PREVISUALIZAR EXAMEN ASIGNADO
158 Pruebas finales Obligatorio 50 v EDITAR ~ PREVISUALIZAR ~ EXAMEN ASIGNADO
154 Examen fin de 6.1 Obligatorio 10 v EDITAR ~ PREVISUALIZAR ~ EXAMEN ASIGNADO
leccion Actividades

Cada uno de estos exdmenes ofrece la siguiente informacion:

o |D: Identificador del examen.

e Nombre del examen en la convocatoria: Nombre del examen en la convocatoria.

e (Cddigo: Codigo del examen asignado por la organizacion.

e Leccion: Si es un examen de leccion, entonces indica la leccion en la que aparece el examen.
e Tipo de examen: Autoevaluacion, Voluntario, Obligatorio o Blogueante.

e Peso: Es el peso que tendra la calificacion obtenida en el examen en el calculo de la
calificacion de los Alumno/as. Es un nimero que indica la importancia del examen respecto
al resto de examenes de la convocatoria. Por ejemplo, si todos los exadmenes tienen un peso
de 1 y hay un examen especifico que el Pofesor/a quiere que puntie el doble, puede
asignarle un peso igual a 2. Un examen con peso 0 no cuenta para la calificacion final
del Alumno/a. Los examenes con el mismo peso ponderan igual. Un examen voluntario o
autoformativo siempre debe tener peso 0 ya que estos no afectan a la calificacion final.

e Es paratodos los Alumno/as: Indica si el examen es para todos los Alumno/as del curso o si
solamente lo podran hacer los Alumno/as que el Pofesor/a asigne de forma manual.

Ademas, el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones:

e Editar: Enlace que permite al Pofesor/a modificar los datos generales del examen.

e Previsualizar: El Pofesor/a puede visualizar el examen tal y como le aparece al Alumno/a en
el temario del curso.

e Solucion: Enlace para ver la solucién al examen, es decir, ver el examen con la respuesta
correcta de cada pregunta.

e Examen asignado: Enlace para modificar las caracteristicas del examen en la convocatoria,
ya que un mismo examen puede tener caracteristicas distintas de una convocatoria a otra.

o Plazos alternativos: Esta nueva opcion permite indicar plazos diferentes para la
realizacion de la tarea y asignarselos a determinados Alumno/as anulando el plazo
general establecido en la tarea.

o Volver a corregir los examenes entregados: El Pofesor/a puede indicar que el
sistema vuelva a corregir las respuestas de los Alumno/as al examen. Esto puede
ser necesario Unicamente si se ha modificado alguna pregunta del examen y esta
modificacion deberia afectar a la correccién de los exdmenes ya entregados. Es
importante destacar que so6lo se volveran a corregir los examenes de
los Alumno/as que siguen activos en la convocatoria.

o Previsualizar: Permite ver el Examen tal y como lo vera el Alumno/a.
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o Solucion: Acceso directo a la solucion de las preguntas.

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Examenes

¥ Examen asignado

Examen: Pruebas finales

I;?' PLAZOS ALTERNATIVOS E:), VOLVER A CORREGIR LOS EXAMENES ENTREGADOS D PREVISUALIZAR ra SOLUCION
=) S ~

Los campos marcados con * son obligatorios
ID 230

Nombre del examen en la Pruebas finales
convocatoria®

Tipo* Obligatorio v
Es para todos los alumnos

NuUmero de orden del examen® 0

Numero de preguntas por pagina

Orden aleatorio de preguntas

Requerir una respuesta a todas las preguntas

e Alumno/as: Sila actividad no es para todos los Alumno/as de la convocatoria, entonces debe
indicar los Alumno/as que deberan realizarla.

e Desasignar: Enlace para quitar el examen de la convocatoria. IMPORTANTE: Al desasignar
el examen se borrardn también todas las respuestas de los Alumno/as al examen y se
recalculara la calificacion obtenida en los examenes por los Alumno/as que siguen activos
en la convocatoria.
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PREGUNTAS DE EXAMEN

La opcion del mend de navegacién secundario Examenes comprende dos nuevas opciones de
menu: Preguntas de examen y Clasificaciones preguntas:

Examenes

7 Preguntas de examen

Esta subseccion permite al Pofesor/a visualizar las preguntas de examen ya creadas asi como crear
preguntas nuevas. Los Autor/aes del curso y el Profesorado de la convocatoria pueden crear
preguntas de examen. Estas preguntas forman la bateria de preguntas de examen del curso, de forma
que al crear un examen en el curso, seran estas preguntas las que se podran asignar. Ademas, si
un Pofesor/a o un Autor/a importan un examen de otro curso, sus preguntas quedan incorporadas a
esta bateria de preguntas.

Al acceder, la lista de preguntas siempre aparece vacia:

] 9 Convocatorias / Introduccion al comercio electronico
u

Preguntas de examen

[ + NUEVO I I &B BUSCAR l | BORRAR I l ® EXPORTAR A OTRO CURSO ‘ | az] EXPORTAR l ’ $ IMPORTAR l I @ IMPORTAR XML ABREVIADO

Escribe tu busqueda Mostrar Todos

Registros no encontrados

ID * Enunciado Tipo Categoria Obsoleto Accion

El Pofesor/a puede entonces realizar una BUsqueda entre las preguntas existentes o Mostrar
todas estas preguntas. Al hacer clic en Mostrar todos, la lista de preguntas de examen ya creadas
aparece:
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7 &HVOCGIQI’\@S Introduccion al comercio electronico
u

Preguntas de examen

I o= NUEVO H &® BUSCAR ]| BORRAR H £} EXPORTAR A OTRO CURSO H 1§ EXPORTAR II 1 IMPORTAR ” £} IMPORTAR XML ABREVIADO

Escribe tu busqueda Mostrar Todos

Registros €3
ID * Enunciado Tipo Categoria Obsoleto Accion
1 situa la ciudad de Quetzaltenango Respuesta  Autoevaluacion [ EDITAR
Escrita
59 Arrastra el texto que define cada género de cine al lugar que le corresponde Arrastrar (] EDITAR

A lmagen

El Pofesor/a tiene entonces las siguientes opciones:

Nuevo: Enlace para crear una pregunta de examen en el curso. Al hacer clic en el
enlace, se abrira el asistente que le guiara en la creacion de la pregunta.

Borrar: Enlace para borrar los registros seleccionados.

Buscar: Enlace para ir a la pantalla de realizar una Blsqueda entre las preguntas

existentes atendiendo a diversos parametros. A la hora de buscar preguntas de
examen, las Clasificaciones de las preguntas juegan un papel importante, pues si
éstas son agrupadas por clasificaciones, cuando se vayan a asignar preguntas a
los exdmenes serd mas facil localizar grupos de preguntas similares.

Exportar a otro curso: Enlace para exportar a otro curso las preguntas de examen
seleccionadas. Al hacer clic en esta opcion, se muestra una nueva pantalla donde
el Pofesor/a puede elegir el curso al que se van a exportar las preguntas. Si hace
clic en "Aceptar"”, las preguntas de examen seleccionadas se copiaran en el curso
de destino:

Importar XML abreviado: Enlace para importar un archivo XML creado previamente
y que le permitird crear preguntas de examen del tipo 'Elegir Una' y 'Elegir Varias'.
Este archivo XML puede generarse con Excel 2003, Access 2003 o cualquier otra
aplicacion capaz de generar XML.

9 Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Preguntas de examen

¢ Importar XML abreviado

[;: DESCARGAR XML MODELO

Los campos marcados con * son obligatorios

Archivo XML a importar* | Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

Categoria v

ACEPTAR
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o Descargar XML modelo: Enlace para descargarse un archivo XML utilizado
como modelo para la creacion y posterior importacion de preguntas de
examen. Este archivo muestra la estructura que debe tener el archivo XML
gue hay que generar.

o Archivo XML a importar: Archivo XML creado previamente a partir del XML
modelo, que contiene las preguntas de examen a importar.

o Categoria: Es la clasificacion que se le asignara a las preguntas de examen
gue se van a importar.

o Importar: Enlace para importar un archivo .ZIP que contiene preguntas de examen
exportadas previamente desde otro curso o campus diferente.

Una pregunta importada siempre se creard como nueva aunque ya exista una pregunta igual
en el curso.

Al hacer clic en Nuevo, el Pofesor/a accede a la siguiente ventana, que es la primera pantalla
del Asistente para la creacion de preguntas de examen:

N

Enunciado
I -:;_I SALIR DEL ASISTENTE I
Los campos ma on obligat
ID
Tipo* v
Categoria v
Etiquetas
Obsoleto
Enunciado
Texto del enunciado* BI USOMXOX L | A-B-|= 2 = & X B Q [@FuenteHtuL | 2
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Archivo &djunto a la pregunta ‘:Examinar..;: No se ha seleccionado ningun archivo.

El archivo adjunto es una imagen (JPG, GIF, PNG), un audio (MP3) o un video (MP4) incrustado
en el enunciado

Comentario a la respuesta del alumno

Comentario respuesta B I USX x¥ I, A-RQ- iz i & @ X M Q [0 Fuente HTML
correcta
?
body
Comentario respuesta errénea B I USHIX x*|L | A-B-|=Z == B S MM Q| [ Fuente HTML
?
body
Archivo con la solucion | Examinar... | No se ha seleccionado ningutn archivo.

ACEPTAR

En esta ventana, el Pofesor/a ha de completar los datos béasicos de la pregunta:

e Tipo de pregunta: Es el tipo de pregunta de examen que se desea crear. Cada tipo de
pregunta tiene unas caracteristicas distintas, lo cual permite al Pofesor/a disponer de una
herramienta de evaluacién muy completa ya que permite evaluar de muy variadas maneras.
Los tipos de pregunta de examen entre los que se puede elegir, son:

o Elegir Una: El Alumno/a debe seleccionar una respuesta entre varias posibles.

o Elegir Varias: Se debe seleccionar una, varias 0 ninguna respuesta de entre las
posibles.

o Respuesta Escrita: Se debe escribir el texto con la respuesta a la pregunta.

o Ordenar: Para contestar a este tipo de pregunta se deben seleccionar y arrastrar las
imagenes o los textos hacia arriba o hacia abajo, situandolos en su posicion
correcta dentro de la lista.

o Parejas: Para contestar a este tipo de pregunta se debe seleccionar y arrastrar las
imagenes o los textos a su correspondiente pareja de la parte de arriba.

o Arrastrar A Imagen: Para contestar a este tipo de pregunta el Alumno/a debe
seleccionar y arrastrar las imagenes o los textos a su correspondiente posicion en
la imagen de la parte de arriba.

o Una Sobre Imagen: Debe seleccionar la casilla correcta de entre las casillas
existentes sobre una imagen.

o Varias Sobre Imagen: Debe seleccionar una, varias o ninguna casilla de entre las
casillas existentes sobre una imagen.

o Seguir Serie: Debe completar la serie con las palabras que faltan. Este tipo de
pregunta se puede configurar para que el Alumno/a pueda seleccionar la respuesta
correcta de cada hueco de entre las respuestas disponibles de un desplegable, o
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por el contrario, dejar que el Alumno/a escriba el texto que va en cada hueco sin
conocer las posibles respuestas.

o Rellenar Huecos: Debe escribir el texto que falta en los huecos existentes
intercalados en el texto. Este tipo de pregunta se puede configurar para que
el Alumno/a pueda seleccionar la respuesta correcta de cada hueco de entre las
respuestas disponibles de un desplegable, o por el contrario, dejar que el Alumno/a
escriba el texto que va en cada hueco sin conocer las posibles respuestas.

o Adjuntar Archivo: El Alumno/a debe seleccionar un archivo ubicado en su ordenador
que seréa adjuntado como respuesta a la pregunta.

e Categoria: Es la clasificacién de la pregunta. Se utiliza para mejorar la blsqueda de la
pregunta.

e Etiquetas: Debe contener etiquetas de texto separadas por coma destinadas a facilitar la
busqueda de preguntas. Posteriormente se podran buscar preguntas que contengan una o
varias de estas etiquetas.

e Obsoleto: Una pregunta marcada como obsoleta no se mostrara en los exadmenes nuevos
pero si permancera en los que ya se hayan entregado.

e Texto del enunciado: Texto con el enunciado de la pregunta.

e Archivo adjunto a la pregunta: Opcionalmente se puede subir un archivo adjunto al enunciado
de la pregunta. Puede ser de cualquier tipo: imagen, texto, sonido, video, etc.
El Alumno/a tendra que ver o descargarse este archivo para poder responder la pregunta.

e El archivo adjunto es una imagen (.JPG, .JPEG, .GIF), un flash (.SWF) o un video (.FLV)
incrustado en el enunciado: Indica si el archivo adjuntado es una imagen o un objeto flash
gue debe aparecer junto al enunciado. Si no esta activada, aparece como un enlace que
debe pulsar el Alumno/a para ver o descargarse el archivo adjunto.

e Comentario respuesta correcta: Texto que le aparece al Alumno/a cuando ha acertado la
pregunta.

e Comentario respuesta erronea: Texto que le aparece al Alumno/a cuando ha fallado la
pregunta.

e Archivo con la solucion: Opcionalmente se puede subir un archivo con la solucién o la
respuesta ideal a la pregunta. Este archivo s6lo se mostrara a los Alumno/as cuando vean
la solucién del examen.

Una vez estos datos estén completados, al hacer clic en Siguiente el asistente le guiard en los
siguientes pasos para completar la creacién de los distintos tipos de preguntas de examen existentes
en PlataformaElearning.com.

Al crear una pregunta, ésta aparece en la pagina principal de la seccion:

~

Escribe tu blisqueda Mostrar Todos

Registros €3
ID v Enunciado Tipo Categoria Obsoleto
509 Complete todas las frases Elegir Una O

428 Cumplimente los espacios en blanco Rellenar a

Cada pregunta ofrece la siguiente informacion:

e |D: Es el niumero Identificador de la pregunta en el campus.
e Enunciado: es el texto de la pregunta.

e Tipo de pregunta. Puede ser: 'Elegir Una', 'Elegir Varias', 'Respuesta Escrita', 'Ordenar’,
'Parejas’, 'Arrastrar A Imagen’, 'Una Sobre Imagen’, 'Varias Sobre Imagen’, 'Seguir Serie’,
'Rellenar Huecos', 'Adjuntar Archivo'.
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e Categoria: Es la clasificacion de la pregunta. Se utiliza para facilitar la busqueda de la
pregunta.

e Editar: Enlace para modificar o ver los datos del registro. Al Editar, el Pofesor/a accede de
nuevo a la ventana del Asistente de creacion de preguntas de examen. IMPORTANTE: Si
se modifica una pregunta, por ejemplo, porque la respuesta estuviese mal puesta, no se
corregiran los examenes de los Alumno/as para tener en cuenta la nueva solucion, sino que
el Pofesor/a debera forzar esta correccion pulsando el enlace Volver a corregir los examenes
entregados que hay en cada examen asignado.

e Borrar: Enlace para borrar el registro.

CATEGORIAS DE PREGUNTA DE EXAMEN

La opcion del mend de navegacion secundario Examenes comprende dos nuevas opciones de
menu: Preguntas de examen y Categorias de pregunta de examen:

Esta opcion de menu muestra las categorias que tienen las preguntas del examen y permite
al Pofesor/a crear categorias nuevas que quedaran asociadas a todas las convocatorias del curso.
Una clasificacién posibilita establecer un orden creando unos epigrafes bajo los cuales agrupar a un
determinado nimero de preguntas que comparten alguna caracteristica.

Las Categorias son especialmente Utiles a la hora de buscar preguntas para asignarlas a un examen,
ya que permite encontrar mas facilmente grupos de preguntas con alguna caracteristica coman.

Convocatorias Introduccion al comercio electronico
g:? Categorias de pregunta de examen
5

=

Registros @)
ID Nombre Orden Accion
36 Autoevaluacion 0 EDITAR  BORRAR
EDITAR BORRAR

38 Preguntas técnicas 0

3 Primeros pasos del comercio electronico 0 EDITAR = BORRAR

Esta pagina permite al Pofesor/a crear un registro Nuevo, es decir, una categoria nueva
o Borrar alguna clasificacién previamente creada y seleccionada.

Cada categoria ofrece la siguiente informacién: el nimero de Identificaciéon de la categoria en el
campus, su Nombre y el Orden determinado en el que aparece en la lista de categorias de preguntas.
Ademas, el Pofesor/a puede Editar la clasificacion para visualizar sus datos generales, modificar
cualquier aspecto de la misma que desee y afadir un Comentario interno.

Al pinchar en Nuevo se abre la siguiente pantalla:

ragina 81 de 1/4



( ﬂ"“za&?ﬁi‘ng\ MANUAL PERFIL PROFESORADO

9 Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico / Categorias de pregunta de examen

Categoria

[

+ NUEVO

Los campos marcados con * son obligatorios
ID

Nombre*

Comentario

Orden* 0

ACEPTAR

e Nuevo: Enlace para crear un nuevo registro.

e |D: Numero que identifica al registro en la tabla.

e Nombre: Es el nombre de la clasificacion.

e Comentario: Es un comentario interno.

e Orden: Numero para ordenar la lista de clasificaciones.
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CORREGIR EXAMENES

Esta opcién del meni secundario muestra una lista de examenes asignados a la convocatoria y a los
que tiene acceso el Pofesor/a y que tienen alguna respuesta pendiente de corregir. S6lo aparecen en
este apartado examenes que tienen algun tipo de pregunta que no es corregido automaticamente por
el sistema. Aquellos examenes que no contienen este tipo de preguntas son automaticamente
corregidos por el sistema y no aparecen como pendientes.

Ca

Convocatorias / El Profesor en el Campus

xamenes pendientes de corregir

S
[

Registros @
ID Examen Pendientes Accion
149 Pruebas otofio 1 PREGUNTAS ~ ALUMNOS

Un Pofesor/a coordinador o no asignado a ninguna leccion puede acceder a todos los exadmenes,
mientras que un Pofesor/a asignado a una o varias lecciones sélo puede acceder a los examenes
asignados a dichas lecciones.

La opcion de menu Examenes pendientes de corregir muestra la siguiente informacion: el ID o
identificador del examen en el campus; el nombre del Examen en la convocatoria; la Leccion en la
gue aparece dicho examen, este campo estara vacio si el examen es final o preliminar, y el nimero
de respuestas Pendientes de corregir. Ademas, el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones
mediante los enlaces Preguntas y Alumno/as:

e Preguntas: Haciendo clic en este enlace, el Pofesor/a accede a una lista con las preguntas
pendientes del examen:

Convocatorias / El Profesor en el Campus / Examenes pendientes de corregir

"'\z Preguntas pendientes de corregir

Examen: Pruebas otofio

Tipo: Obligatorio

Registros @@
ID Enunciado “  Peso Accion
417 Se pued ) as lgnar puntuaciones distintas a las p’eumtaQ de examen T RESPUESTAS

Esta pagina muestras todas las preguntas del examen por corregir, con un enlace a Respuestas en
cada una de ellas. El enlace Respuestas permite al Pofesor/a acceder, una a una, a las respuestas
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de los Alumno/as a esa pregunta, para poder asi corregirlas. Haciendo clic en dicho enlace,
el Pofesor/a puede visualizar la respuesta del Alumno/a, calificarla y escribirle un Comentario sobre la

correccion:

Examen:

Pregunta de examen:

Peso:

Respuesta

Alumno:

Respuesta del alumno:

Calificacion

Comentario de correccion

Al Aceptar, la respuesta queda corregida.

Pruebas otofo

Se pueden asignar puntuaciones distintas a las preguntas de examen.

R

Si

Minimo: 0, Maximo: 10

B I US x x|,

ACEPTAR

MANUAL PERFIL PROFESORADO

e Alumno/as: Muestra un enlace para corregir todas las respuestas pendientes de corregir de

cada Alumno/a:

Examen:
I} Tipo:

Pruebas otofio
Obligatorio
Fecha limite de entrega:

Calificacion media alumnos: 6,5

Registros @
ID usuario Apellidos, nombre Intento
360 -, Cristina

N)

campus,

Comienzo

28/10/2020 17:17

10/08/20:

~
o

Entrega

28/10/2020 17:17

17

9]
o

28/10/2020 17:13

-

Tiempo

0000:00:08

1895:23:12

Esta pagina muestra la siguiente informacién: el nombre del Examen,
(Autoevaluacion, Voluntario, Obligatorio o Blogueante), la Fecha limite en la que el Alumno/a puede

Calificacion Aprobado

wn
2]

el Tipo de examen
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entregar el examen realizado y la Calificacion media que han obtenido los Alumno/as que han
entregado el examen.

Ademas, de cada Alumno/a que ha entregado un examen con preguntas pendientes de corregir se
muestra esta informacion:

e |D usuario: Identificador del usuario en el campus.

e Apellidos, nombre: Nombre completo del Alumno/a.

¢ Intento: Indica el nimero de intento del Alumno/a para hacer el examen.

e Comienzo y Entrega: Fecha en la que el Alumno/a empez6 y entrego el examen.

e Tiempo: Tiempo empleado por el Alumno/a en realizar el examen expresado en HH:MM:SS.
e Calificacion: Nota obtenitfs por el Alumno/a en el examen.

e Aprobado: Indica si ha superado el examen.

e Corregir:Muestra todas las respuestas del Alumno/a al examen y ademas, podra introducir la
calificacion y un comentario a las respuestas dadas a las preguntas que no son corregidas
autométicamente por la plataforma.

Convocatorias / El Profesor en el Campus / Examenes con respuestas escritas corregidas / Alumnos
"“/V; éorregw respuestas

Examen: Pruebas otofio
Tipo: Obligatorio
Fecha limite de entrega:

Calificacion media alumnos: 6,5

Alumno: o)

IP conexion: 81.39.199.27
Intento: 1
Comienzo: 10/08/2020 17:50
Entrega: 28/10/2020 1713
Tiempo: 1895:23:12
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Examen: Pruebas otofo

1. Se pueden asignar puntuaciones distintas a las preguntas de examen.

Escriba la respuesta a la pregunta

Si

Calificacion de la pregunta

Calificacion 8

Minimo: 0, Maximo: 10

Comentario de correccion B I US x

body

El Profesor/a, al corregir el examen, puede visualizar de manera conjunta todas las
respuestas dadas por el Alumno/a y asi poder realizar una evaluacion global de las mismas.
Al calificar la respuesta, el Pofesor/a puede realizar algin comentario explicativo a su
correccién para el Alumno/a.

EXAMENES CORREGIDOS

Dentro del menu de navegacion secundario Corregir examenes se encuentra la opcion de
menu Exdmenes corregidos:

Esta opcion de mend muestra los examenes asignados a la convocatoria y a los que tiene acceso
el Pofesor/ay que tienen alguna respuesta escrita o archivo adjunto y que ya ha sido corregida. Desde
esta pagina el Pofesor/a también podra modificar las calificaciones dadas a las respuestas de
los Alumno/as y que ya han sido corregidas.

So6lo se muestran los examenes que tienen algin tipo de pregunta que no es corregido
automaticamente por el sistema.

Cabe recordar que un Pofesor/a coordinador o no asignado a ninguna leccién puede acceder a todos
los examenes, mientras que un Pofesor/a asignado a una o varias lecciones sélo puede acceder a los
examenes asignados a dichas lecciones.
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Esta opcidn de menu ofrece la siguiente informacion:

Convocatorias / El Profesor en el Campus

Registros @
ID Examen Leccion
149 Pruebas otofio

e |D: Muestra el identificador del examen en el campus.
e Examen: Indica el nombre del examen en la convocatoria.

:’{54 ! Examenes con respuestas escritas corregidas

ﬂf’ié?ﬁﬁ‘i‘ngt MANUAL PERFIL PROFESORADO

+  Accion

PREGUNTAS

e Leccion: Si es un examen de leccion, entonces indica la leccién en la que aparece el examen.
Si i no esté asociado a ninguna leccion entonces es un examen preliminar o final.

e Preguntas: Enlace para volver a corregir las preguntas ya corregidas.

e Alumno/as: Enlace para volver a corregir todas las respuestas ya corregidas de

cada Alumno/a.

RESULTADOS DE LOS EXAMENES

Esta opcién del menul de navegacion secundario muestra los examenes asignados a la convocatoria
y a los que tiene acceso el Profesor/a. Esta opcidn le permite acceder a todas las respuestas que
dieron los Alumno/as a cada uno de los exdmenes, a una seccion con las estadisticas de estos
examenes y a un listado de los Alumno/as pendientes de su realizacion. Ademas, el Pofesor/a puede
seleccionar uno o varios examenes y generar un archivo Excel con las respuestas de los Alumno/as a

cada pregunta.

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico
|"‘"’*l Resultado$ de los examenes

Registros @)
ID Examen Leccion ~ Accion
132 Puesta en marcha de Ia tienda 8. Puesta en marcha de una Tienda Virtual RESULTADOS
154 Examen fin de leccién 6.1 Actividades RESULTADOS
158 Pruebas finales RESULTADOS
28 Autoevaluacion RESULTADOS

ESTADISTICAS

ESTADISTICAS

ESTADISTICAS

ESTADISTICAS

ALUMNOS PENDIENTES

ALUMNOS PENDIENTES

ALUMNOS PENDIENTES

ALUMNOS PENDIENTES
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Cada examen indica su namero identificador en el campus, su nombre y la leccién a la que esta
asociado (si no esta asociado a ninguna leccién, es un examen de curso completo y aparece al final
del temario). En cada examen, el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones:

e Resultados: Muestra los Alumno/as que han entregado el examen junto con el resultado
obtenido en el dltimo intento.

Convocatorias Introduccion al comercio electronico Resultados de los examenes
|‘W*|, Examenes de los alumnos

Examen: Pruebas finales
Tipo: Obligatorio
Fecha limite de entrega:

Calificacién media alumnos: 833

1 BORRAR H [53 ENVIAR MENSAJE H % ENVIAR MEN SM! H |esd ESTADISTICAS H & ALUMNOS PENDIENTES

Registros

a

ID usuario Apellidos, nombre Intento Comienzo Entrega Tiempo Calificacion Aprobado Bloqueado

360 - Cristina 1 16/11/2021 13:14 16/11/2021 13:16 0000:01:56 833 Si a

>
5]

Esta opcidn de menu muestra la siguiente informacion:

Examen: Nombre del examen en la convocatoria.

Tipo: Muestra si el examen es de Autoevaluacién, Obligatorio, Voluntario o
Blogueante.

o Fecha limite de entrega: Si el Pofesor/a lo desea, puede indicar una fecha y hora
maxima para poder entregar el examen. Si el Alumno/a intenta hacer el examen
después de esa fecha podra hacerlo pero obtendra un cero en la calificacion del
examen.

o Calificacion media Alumno/as: Calificacion media obtenida por los Alumno/as que
han entregado el examen.

ID usuario: Identificador del usuario en el campus.

Apellidos, nombre: Nombre completo del Alumno/a.

Intento: Indica el nimero de intento del Alumno/a para hacer el examen.

Comienzo: Fechay hora en que el Alumno/a dio comienzo la realizacién del examen.
Entrega: Fecha y hora en que el Alumno/a terminé la realizacion del examen.

O O O O O O

Tiempo: Tiempo empleado por el Alumno/a en realizar el examen expresado en
HH:MM:SS.

Calificacion: Es la ultima calificacion obtenida por el Alumno/a al realizar el examen.
o Aprobado: Indica si el Alumno/a ha superado o no el examen.

Bloqueado: Si esta casilla aparece marcada, el Alumno/a esta bloqueado en el
temario al no haber aprobado un examen bloqueante y, por tanto, no puede avanzar
en el temario del curso hasta que el Pofesor/a no lo desbloquee.

Y, ademés, permite al Pofesor/a realizar las siguientes acciones:

o Borrar: Enlace para borrar los exdmenes entregados seleccionados.
Al borrar un examen entregado se pierde la informacion de ese intento. El Alumno/a
podra volver a hacer el examen si el nimero de examenes entregados por dicho
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Alumno/a no supera el nimero maximo de intentos permitidos para hacer el
examen.

o

Enviar mensaje: Enlace para enviar un mensaje a los Alumno/as seleccionados.

Enviar mensaje SMS: Enlace para enviar un mensaje SMS a los teléfonos moviles
de los Alumno/as seleccionados.

o Ver: Este enlace permite al Pofesor/a ver las respuestas dadas por el Alumno/a al
examen. Dentro de la accién Ver hay un enlace que permite borrar el examen que
entrego el Alumno/a. Al borrar el examen entregado se pierde la informacion de ese
intento. El Alumno/a podra volver a hacer el examen si el nimero de exadmenes
entregados por dicho Alumno/a no supera el nimero maximo de intentos permitidos
para hacer el examen.

O

IMPORTANTE: Si el tipo de navegacion en el temario es secuencial y el examen es bloqueante y ha
sido suspendido por el Alumno/a, éste no podra seguir avanzando en el temario. Para permitir que
el Alumno/a pueda seguir avanzando por el temario, el Pofesor/a tendrd que pulsar el botdn
'‘Desbloquear examen' que aparece. Una vez desbloqueado, aparecera el boton 'Bloquear examen'
para volver a bloguear al Alumno/a.

Dependiendo de la configuracion del examen, el sistema puede sefialar con un aspa rojax qué
opciones fallé el Alumno/a al responder a cada pregunta, bien porque seleccion6 una opcion
incorrecta, porque no selecciond la opcion correcta o porque la respuesta dada fue incorrecta.

e Intentos: Este enlace se muestra si el Alumno/a ha realizado mas de un intento y permite ver
con detalle cada uno de los intentos realizados por el Alumno/a en el examen.

e Estadisticas: Muestra estadisticas de todas las respuestas de los Alumno/as a cada pregunta
del examen. Incluyen las respuestas dadas en todos los intentos realizados por
los Alumno/as.

Examen: Pruebas finales

@) REFRESCAR I I [52 ResuLTADOS I [ £, ALUMNOS PENDIENTES

HAN INICIADO EL EXAMEN HAN ENTREGADO EL EXAMEN HAN SUPERADO EL EXAMEN
1 1 1

NO HAN INICIADO EL EXAMEN HAN INICIADO EL EXAMEN Y NO LO HAN ENTREGADO HAN SUSPENDIDO EL EXAMEN
21 0 0

Preguntas del examen
Registros @
ID Orden # Enunciado Aciertos Fallos % aciertos Calif. Media

1 0 situa la ciudad de Quetzaltenango 0 1 0% 0

o
]
c
’
o
17}
o
@
@
154
o
c
@
Q
@
5
@
5
m
a
o
«
@
)
@
c
a
®
o

cine al lugar que le corresponde 1 0 100%

e Alumno/as pendientes: Enlace para ver los Alumno/as del curso que alin no hayan entregado
el examen:
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Resultados de los examenes

MO Alumnos pendientes

Examen: Pruebas finales

Tipo: Obligatorio

Fecha limite de entrega:

52 ENVIAR MENSAJE | l @ ENVIAR MENSAJE SMS I I [ ResuLTADOS l I |s& EsTADISTICAS

Registros @)

ID

Apellidos, nombre +  Matricula C. final Leccion alcanzada Ultima conexién E-mail
demol 16/11/2021
6/11/2021
- Francisco 16/11/2021

Examen: Nombre del examen.
Tipo de examen: Autoevaluacién, Voluntario, Obligatorio o Bloqueante.

Fecha limite de entrega: Si el Pofesor/a lo desea, puede indicar una fecha y hora
maxima para poder entregar el examen. Si el Alumno/a intenta hacer el examen
después de esa fecha podra hacerlo pero obtendra un cero en la calificacién del
examen.

Enviar mensaje: Enlace para enviar un mensaje a los Alumno/as seleccionados.

Enviar mensaje SMS: Enlace para enviar un mensaje SMS a los teléfonos moviles
de los Alumno/as seleccionados.

ID usuario: Identificador tnico del usuario en el campus.

Apellidos, nombre: Nombre completo del Alumno/a. Si pinchamos en él accedemos
a su ficha.

C. final: Es la calificacién final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la
media ponderada de los criterios de evaluacion establecidos. El Pofesor/a puede
modificarla manualmente.

Leccion alcanzada: Leccibn més avanzada en el temario alcanzada por
el Alumno/a.

Matricula: Fecha en la que se matricul6 al Alumno/a en la convocatoria.

Ultima conexion: Fecha en la que accedid el Alumno/a por Ultima vez a la
convocatoria.

E-mail: E-mail de contacto del usuario.
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EXAMENES SUSPENDIDOS

La opcion del mend secundario de navegacion Resultados de los examenes tiene la siguiente opcién
de menu: Examenes suspendidos.

Esta opcion muestra los ultimos intentos de los examenes entregados por los Alumno/as y que estan
suspendidos.

Convocatorias ntroduccién al comercio electronico htm

3 Exédmenes suspendidos

Registros @@

-

ID examen Examen ID usuario Apellidos, nombre Intento Entrega Tiempo Calificacion Bloqueado Accion

188 Examen final 525 -, Laura 1 16/11/2021 1

w

@

0000:00:26 0 a VER  BORRAR

e Borrar: Enlace para borrar los examenes entregados seleccionados. Al borrarlos,
el Alumno/a podra volver a hacer el examen si el nimero de examenes entregados por
dicho Alumno/a no supera el nimero maximo de intentos permitidos para hacer el examen.

Esta pagina ofrece la siguiente informacion:

ID examen: Muestra el nimero de identificacion del examen en el Campus.
Examen: Indica el nombre del examen en la convocatoria.

ID usuario: Es el identificador Unico del usuario en el Campus.

Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo del Alumno/a.

o O O O O

Intento: Indica el nimero de intento de realizacion del examen por parte
del Alumno/a.

Entrega: Fecha y hora en que el Alumno/a entreg6 el examen.

o Tiempo: Tiempo empleado por el Alumno/a en completar el examen, expresado en
HH:MM:SS.

o Calificacion: Calificacion obtenida por el Alumno/a en el examen.

Bloqueado: Si esta opcion aparece marcada, el Alumno/a esta bloqueado en el
temario al no haber aprobado un examen bloqueante y, por tanto, no puede avanzar
en el temario del curso hasta que el Pofesor/a no lo desbloquee.

Y, ademas, permite al Pofesor/a realizar las siguientes acciones:

o Ver: Este enlace permite al Pofesor/a ver las respuestas que dio el Alumno/a al
examen.
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico htm Resultados de los examenes / Examen
“‘*"3 xamen entregado

Examen: Examen final
Tipo: Obligatorio
Fecha limite de entrega:

Calificacion media alumnos: 25

Alumno: LT

DNI/NIF:
IP conexion: 83.43.113.82
Intento: 1
Comienzo: 16/11/2021 13:28
Entrega: 16/11/2021 13:28
Tiempo: 0000:00:26
Calificacion: 0

Aprobado: No

o Opcién fallada: Dependiendo de la configuracion del examen, el sistema
puede sefialar qué opciones fallé el Alumno/a al responder a cada pregunta, bien
porque selecciond una opcion incorrecta, porque no selecciond la opcion correcta o
porque la respuesta dada fué incorrecta.

o Borrar: Enlace para borrar el examen que entreg6 el Alumno/a. Al borrar el examen
entregado se pierde la informacién de ese intento. El Alumno/a podra volver a hacer
el examen si el nUmero de examenes entregados por dicho Alumno/a no supera el
numero maximo de intentos permitidos para hacer el examen.

o Intentos: Este enlace se muestra si el Alumno/a ha realizado mas de un intento y
permite ver con detalle cada uno de los intentos realizados por el Alumno/a en el
examen.
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TRABAJOS

Esta opciéon del mend secundario permite al Pofesor/a gestionar los trabajos que deben realizar
los Alumno/as en la convocatoria de forma individual. Para realizar un trabajo, los Alumno/as han de
elaborar algin archivo con una serie de tareas propuestas por el Pofesor/a encargado del mismo. Una
vez finalizados, los archivos con el trabajo propuesto son enviados al campus, donde seran evaluados
posteriormente por el Profesor/a.

Cuando un Pofesor/a crea un nuevo trabajo es asignado como responsable del mismo. Si quiere que
otros Profesor/aes sean responsables del trabajo debera asignarlos al trabajo. Solo el Profesorado
coordinadores o el Profesorado asignados a un trabajo podran acceder a dicho trabajo.

Esta es la pantalla que se muestra al Pofesor/a al acceder a la opciéon del mend de navegacion
secundario Trabajos:

[(aweo [ dsommn |[oromn ][ o o

Registros @)
Es para
Nombre & todos
del los
ID L a trabajo Leccion Tipo Peso alumnos Activo Accion

57 Trabajo Obligatorio 50 0O v EDITAR = BORRAR ~ ADJUNTAR  PROFESORES  ALUMNOS

El Profesor/a, en esta opcion de menu, puede realizar las siguientes acciones:

o Nuevo: Permite al Pofesor/a crear un nuevo trabajo individual en la convocatoria.

e Borrar: Permite borrar los trabajos previamente seleccionados. Al borrar un trabajo,
automaéticamente se borran también todos los archivos enviados por los Alumno/as 'y, si
tuvieran, sus calificaciones.

e Activar: Permite sefialar como activos los trabajos seleccionados. Los trabajos no activos no
son accesibles por los Alumno/as.

e Desactivar: Permite poner como no activos los trabajos seleccionados.

Al hacer clic en Nuevo para crear un nuevo trabajo se muestra la siguiente pantalla:
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ID
Nombre del trabajo* prueba nivel de conversacion
Ubicacion en el temario ¥
Leccion v
Tipo* Obligatorio v

8 Es para todos los alumnos

8 Activo

Observaciones internas

Grabadora de voz

8 Grabadora de voz

Tiempo en segundos para la duracion de la
grabacién

En esta pantalla, el Pofesor/a ha de realizar la configuracion del trabajo que va a crear. Estos campos
aparecen en la pantalla de configuracién del nuevo trabajo:

e |D: Numero que identifica al trabajo en el campus (lo genera el campus).

o Nombre del trabajo: Texto con el nombre del trabajo que deben realizar los Alumno/as en la
convocatoria.

e Ubicacion en el temario: EI Alumno/a tiene acceso a los trabajos desde la seccién 'Trabajos'.
Puede establecerse que el trabajo también aparezca en el temario. Un trabajo preliminar
aparece antes que las lecciones del temario y puede utilizarse para valorar los conocimientos
previos de un Alumno/a.

e Leccion: Sies un trabajo de leccidn, entonces indica la leccién en la que aparece el trabajo.

e Tipo de trabajo: Voluntario, Obligatorio o Blogueante.

o Voluntario: No es obligatorio hacer un trabajo voluntario. La calificacion obtenida no
afecta a la calificacion final del Alumno/a.

o Obligatorio: Si el tipo de navegacion en el temario es lineal o bloqueante y el trabajo
esta asignado al temario entonces el Alumno/a debe subir al menos un archivo en
el trabajo antes de poder seguir avanzando en el temario.

o Bloqueante: Si el tipo de navegacion en el temario es lineal o bloqueante y el trabajo
esta asignado al temario entonces el Alumno/a debe subir al menos un archivo en
el trabajo y que esté puntuado por un Pofesor/a para poder seguir avanzando en
el temario.

e Es para todos los Alumno/as: Si el Pofesor/a no activa esta casilla significa que el trabajo
debe ser realizado solo por ciertos Alumno/as. Estos tendran que ser asignados
manualmente por el Profesorado.
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e Activo: El Pofesor/a debe activar el trabajo para que los Alumno/as puedan acceder a él. Los
trabajos no activos no son accesibles por los Alumno/as.

e Grabadora de voz: Indica si al subir un archivo asociado al trabajo se tiene acceso a una
grabadora de voz que permite crear archivos de audio con la voz del Alumno/a. Podremos
indicar una duracién méaxima para la grabacién en segundos.

Calificacion

Peso del trabajo en la calificacion media de 0
trabajos*

Calificacion minima requerida

Minimo: 0, Maximo: 10

Tipo de entrega

Subir un archivo

Hipervinculo o enlace a un archivo externo

Numero méaximo de archivos

Plazo para la realizacion

Fecha inicial de entrega (©] A ¥

Fecha limite de entrega ® v o v

Prohibir a los alumnos subir archivos al trabajo una vez finalizada la fecha limite de entrega

Descripcion

Descripcion breve

Descripcion ampliada Formate ~ | Tamaio ~| B I U & %, x| T |A-RQ-|= =9 =

Fuente HTML | ?

e Calificacion:

o Peso del trabajo en la calificacion media de trabajos: Es el peso que tendra la
calificacion del trabajo en el célculo de la calificacién media de los trabajos del curso
obtenida por los Alumno/as que deben realizar el trabajo. Es un nimero que indica
la importancia del trabajo respecto al resto de trabajos. Por ejemplo, si todos los
trabajos tienen un peso de 1y hay un trabajo especifico que el Pofesor/a quiere que
puntle el doble, puede asignarle un peso de 2. Un trabajo con peso cero no se tiene
cuenta en el célculo de la calificacion media.
Para que la calificacion media de los trabajos afecte a la calificacion final de los
Alumno/as se debera indicar en la configuracion de las calificaciones de la
convocatoria.

o Calificacién minima requerida: Se puede indicar una calificacion minima que debe
obtener el Alumno/a para que el trabajo se considere aprobado.
La calificacion obtenida por el Alumno/a en el trabajo se obtiene de la media de
calificaciones de los archivos que estan como vistos y con calificacion asignada.

e Tipo de entrega:

o Subir un archivo: El trabajo consiste en subir uno o varios archivos a la plataforma.
Un ejemplo seria subir un archivo creado con Microsoft Word.

o Hipervinculo o enlace a un archivo externo: El trabajo consiste en crear uno o varios
archivos en un sitio web diferente y luego se debe indicar en la plataforma el enlace
o hipervinculo a dicho trabajo. Un ejemplo seria crear un video en YouTube.

o Numero méaximo de archivos: Puede indicarse un nimero méximo de archivos que
cada Alumno/a puede subir al trabajo, de forma que no se podran subir nuevos
archivos al trabajo una vez enviado ese nimero de archivos.
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Fecha inicial de entrega: Opcionalmente se puede indicar una fecha y hora en la que
los Alumno/as van a poder acceder al trabajo. Antes de esa fecha no se va a poder subir
ninguin archivo asociado al trabajo.

Fecha limite trabajo: Si el Pofesor/a lo desea, puede indicar una fecha y hora maxima para
poder entregar el trabajo. Después de esa fecha no se podra subir ningln archivo asociado
al trabajo.

Prohibir a los Alumno/as subir archivos al trabajo una vez finalizada la fecha limite de entrega:
En caso de que se haya establecido una fecha de finalizacién del trabajo entonces aqui se
indica si los Alumno/as podran o no subir un archivo asociado al trabajo una vez terminada
dicha fecha. Si se permite que los Alumno/as puedan subir los archivos del trabajo después
de la fecha de finalizacion entonces podran quedar marcados como fuera de plazo.

Descripcion breve: Texto creado por el Pofesor/a ofreciendo una breve descripcién del trabajo
que serd visible para los Alumno/as.

Descripcion ampliada: Texto con la descripcion ampliada del trabajo que deben hacer
los Alumno/as.

Al hacer clic en Aceptar el nuevo trabajo es creado y aparece en la pagina principal de la seccién.

Los trabajos creados aportan la siguiente informacion:

El icono L5 indica gue el Alumno/a ha entregado algun trabajo y no ha sido visto todavia por
el Profesor/a.

El icono m® indica que el trabajo esta cerrado y no es posible subir nuevos archivos. Esto
puede ser debido a que el trabajo no haya comenzado todavia o a que haya concluido el
periodo para la realizacion del trabajo.

ID: Namero que identifica al trabajo en el campus.

Nombre del trabajo: Texto con el nombre del trabajo que deben realizar los Alumno/as en la
convocatoria.

Tipo de trabajo: Voluntario, Obligatorio o Blogueante.

Peso: Es el peso que tendra la calificacién del trabajo en el célculo de la calificacion media
de los trabajos del curso obtenida por los Alumno/as. Es un nimero que indica la importancia
del trabajo respecto al resto de trabajos del curso. Por ejemplo, si todos los trabajos tienen
un peso de 1y hay un trabajo especifico que el Pofesor/a quiere que puntle el doble, puede
asignarle un peso de 2. Un trabajo con peso cero no cuenta para la calificacion media. Para
gue la calificacion media de los trabajos afecte a la calificacion final de los Alumno/as se
debera indicar en la configuracion de las calificaciones de la convocatoria.

Calificacion minima requerida: Es la calificacion minima que debe obtener el Alumno/a para
gue el trabajo se considere aprobado.

Es para todos los Alumno/as: Indica si el trabajo debe ser entregado por todos
los Alumno/as o solo por los que asigne el Pofesor/a de forma manual.

Activo: Muestra si el trabajo esta activo o no. Los trabajos no activos no son accesibles por
los Alumno/as.

Y el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones:

Editar: Permite ver y modificar los datos de configuracion del trabajo.

Borrar: Permite borrar el registro. Si el trabajo tuviera archivos ya entregados por
los Alumno/as, éstos se perderian al borrar el trabajo asi como sus calificaciones si las
tuviera.

Adjuntar: Permite al Pofesor/a adjuntar archivos a la descripcion del trabajo.
Los Alumno/as pueden necesitar ver o descargar ciertos archivos para la realizacion del
trabajo.

Profesor/aes: Cuando un Pofesor/a crea un nuevo trabajo de convocatoria es asignado como
responsable del mismo. Este enlace permite al Pofesor/a asignar también a
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otros Profesor/aes como responsables del trabajo. Asi, cualquier Pofesor/a asignado puede
acceder al trabajo y asignar o desasignar otros Profesor/aes a dicho trabajo.

e Alumno/as: Enlace para asignar a los Alumno/as del curso que deben entregar el trabajo.
Esta opcion solamente aparece cuando la casilla "Es para todos los Alumno/as" esta
desactivada. Al pinchar se abrira la siguiente pagina:

Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico html / Trabajos / Trabajo

M- Alumnos asignados al trabajo
$

Trabajo: Trabajo practicas

2. BUSCAR ALUMNO

| [!-I] ADJUNTAR I l Pi PROFESORES I | [‘_ -1 TRABAJOS REALIZADOS I | '1,0 ALUMNOS PENDIENTES

Alumnos no asignados Alumnos asignados

-, Cristina

-, demo1

-, demo5

-, Laura

campus, profesor
demo, Demo2
Demo22, Usuario
Demo6, Usuario

e Trabajos realizados: Permite ver los trabajos entregados por los Alumno/as.

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico htmi / Trabajos / Trabajo

|__¢ Trabajos realizados

Trabajo: Trabajo practicas

7 ENVIAR MENSAJE I [ M AbsunTAR ] l & PROFESORES ] ’ 2 ALumnos l [ £, ALUMNOS PENDIENTES

Registros @)
ID L Apellidos, nombre *  Archivos Calificacion Aprobado Ultimo subido Ultimo visto Accion
2 campus, profesor 1 ) No 18/10/2021 13:00 18/10/2021 13:01 TRABAJO

Ademas, el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones a través de los enlaces:

e Trabajo: Enlace que permite al Pofesor/a ver o evaluar los archivos subidos por
el Alumno/a al trabajo. Al hacer clic en este enlace el Pofesor/a accede al casillero
del Alumno/a, es decir, donde quedan alojados los archivos con el contenido del trabajo.
Esta pantalla permite al Pofesor/a Subir un archivo desde el disco duro de su ordenador al
casillero del Alumno/a asi como Borrar algin archivo seleccionado. También tiene
informacion acerca de la capacidad de ese casillero (determinada por el Administrador del
campus). Ademas, esta seccién muestra informacion acerca de los archivos entregados por
los Alumno/as. Esta informacion comprende, por orden, el nombre del Archivo, su Tamafio,

Pagina 97 de 174

ALUMNO



_‘ﬂf’izfaﬁﬁ‘i‘ngt MANUAL PERFIL PROFESORADO

la Fecha en que fue subido al campus por ultima vez, la Calificacion del Pofesor/a al archivo
entregado por el Alumno/a, si el trabajo ha sido Visto y corregido y la Fecha en que esto
sucedio. La calificacion del Alumno/a en el trabajo se obtiene de la media de calificaciones
de los archivos que estan como vistos y con calificacion en el trabajo.

Ii'f SUBIR ARCHIVO l | BORRAR
Espacio 9.972 KB
a
Registros @)
Archivo Tamaiio Fecha ~ Calificacién Visto Fecha visto Accion
MCIM02686148_comprar-electrodomestico.jpg 28 KB 18/10/2021 13:00 5 v 18/10/2021 13:01 VER  EVALUAR

Si el Pofesor/a hace clic en Ver puede visualizar el archivo que el Alumno/a le entregd. También
puede descargar ese archivo desde el Campus a su ordenador. Para ello, debe hacer clic con el boton
derecho del ratén sobre el enlace "Ver" y seleccionar la opcion Guardar Destino Como...

Si el Pofesor/a hace clic en Evaluar accede a una pantalla donde puede otorgar la calificacion al
archivo y ademas colocar este archivo como visto.

/] Convocatorias / Introduccion al comercio electronico html / Trabajos / Trabajo / Trabajos realizados / Trabajo de

i

(5" Evaluar el trabajo

Trabajo: Trabajo practicas

Alumno: (o

s

% Archivo: MCIM02686148_comprar-electrodomestico jpg

Tamano: 28 KB

Visto

Calificacion 5

Minimo: 0, Maximo: 10

Comentario para el alumno

Comentario interno
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Una vez el Pofesor/a marca el archivo como visto, el Alumno/a no puede realizarle ninguna
modificacion.

Es importante sefialar que el Pofesor/a ha de otorgar una calificacion al archivo y ademas marcar
dicho archivo como visto para que éste tenga incidencia sobre la calificacion del Alumno/a.

e Alumno/a: Enlace para acceder a la ficha del Alumno/a y visualizar sus datos académicos.

e Alumno/as pendientes: Enlace para ver los Alumno/as del curso que no han subido ningin
archivo al trabajo.

Convocatorias / Introduccién al comercio electronico htmi / Trabajos
.

o
MO 'Alumnos pendientes

Trabajo: Trabajo practicas

B3 ENVIAR MENSAJE I | ‘3" ENVIAR MENSAJE SMS ] I [IJ] ADJUNTAR | I Fﬁ PROFESORES I I .&. ALUMNOS I | r_} TRABAJOS REALIZADOS
Registros @
ID Apellidos, nombre +  Matricula C. final Leccion alcanzada Ultima conexion
525 -.Laura 10/05/2021 6 Sobre este curso demo 16/11/2021 13:28

El Pofesor/a desde esta opcion de menu puede:

e Enviar mensaje: Enlace para enviar un mensaje a los Alumno/as seleccionados, por
ejemplo, para recordarles que han de subir sus archivos de trabajo.

e Enviar mensaje SMS: Enlace para enviar un mensaje SMS a los teléfonos moviles
de los Alumno/as seleccionados, por ejemplo, para recordarles que han de subir
sus archivos de trabajo.

e Adjuntar: Enlace para adjuntar archivos a la descripcion del trabajo. Los trabajos
pueden llevar uno o varios archivos adjuntos que los Alumno/as deben ver o
descargarse para poder realizar el trabajo.

e Profesor/aes: Enlace para asignar el Profesorado responsables del trabajo.
e Alumno/as: Enlace para ver los archivos subidos al trabajo por los Alumno/as.

Ademas, de cada Alumno/a pendiente de entregar el trabajo, se ofrece la siguiente informacion:

e |D usuario: Identificador Unico del usuario en el campus.

e Apellidos, nombre: Nombre completo del Alumno/a. Enlace que da acceso a la ficha
del Alumno/a.

e Matricula: Fecha en la que se matriculé al Alumno/a en la convocatoria.

e C. final: Es la calificacion final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la
media ponderada de los criterios de evaluacion establecidos. El Pofesor/a puede
modificarla manualmente.

e Leccion alcanzada: Leccion mas avanzada en el temario alcanzada por
el Alumno/a.

e Ultima conexion: Fecha en la que accedid el Alumno/a por dltima vez a la
convocatoria.

e E-mail: E-mail de contacto del usuario.

Pagina 99 de 174

E-mail



' flearning MANUAL PERFIL PROFESORADO

GRUPOS DE ALUMNO/AS

Esta opciéon del mend secundario permite al Pofesor/a gestionar los trabajos que deben realizar
los Alumno/as en la convocatoria de forma grupal. Un trabajo en grupo supone la realizacién de uno
0 varios archivos por parte de un grupo de Alumno/as que trabajan en comun. Una vez finalizados los
archivos con el trabajo propuesto son enviados al campus, donde seran evaluados posteriormente por
el Profesor/a.

Para ello, primero el Pofesor/a debera crear un trabajo en grupo y después tendra que crear los
distintos grupos de Alumno/as que tienen que realizar ese trabajo. Cuando un Pofesor/a crea un
nuevo trabajo en grupo es asignado como responsable del mismo. Si quiere que
otros Profesor/aes sean responsables del trabajo debera asignarlos al mismo. Cualquier Pofesor/a
asignado puede, posteriormente, asignar o desasignar otros Profesor/aes al trabajo. El
Profesorado coordinadores tienen acceso a todos los trabajos en grupo.

Para poder realizar el trabajo en grupo los Alumno/as de un mismo grupo disponen de
un casillero donde poder subir los archivos realizados, de un sistema de mensajeria del grupo que
permite subir e intercambiar archivos entre sus miembros y de un chat en el que sélo pueden participar
los miembros del grupo. El espacio disponible en el casillero y en los mensajes es establecido por
el Administrador.

Esta es la pantalla que se muestra al Pofesor/a al acceder a la opcién Trabajos en grupo:

"‘. Convocatorias Introduccion al comercio electronico htm

'\'37 Trabajos en grupo

Registros @
ID = a Nombre Leccion * Peso Activo Accion
18 Trabajo fin 50 v EDITAR  BORRAR  ADJUNTAR  PROFESORES
de curso

El Profesor/a, en esta opcién de menu, puede realizar las siguientes opciones:

Nuevo: Permite al Pofesor/a crear un nuevo trabajo en grupo en la convocatoria.

Borrar: Permite borrar algun trabajo en grupo previamente seleccionado. Al borrar un trabajo
automaticamente se borran también todos los archivos enviados por los Alumno/as.

Activar: Permite sefialar como activos los trabajos seleccionados. Los trabajos no activos no
son accesibles por los Alumno/as.

e Desactivar: Permite poner como no activos los trabajos seleccionados.

e Enviar mensaje: Permite enviar un mensaje a los Alumno/as del grupo de trabajo.

Para crear un Trabajo en Grupos de Alumno/as, el primer paso consiste en crear un nuevo trabajo
grupal en la convocatoria. Para ello, el Pofesor/a debe hacer clic en Nuevo y se mostrard la siguiente
pantalla:
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Nombre* |

s

Ubicacion en el temario v

Leccion
Activo

Observaciones internas

Calificacion

Peso del trabajo en la calificacion media de trabajos 0
en grupo*

Calificacion minima requerida

Minimo: 0, Maximo: 10

Tipo de entrega

Subir un archivo

Hipervinculo o enlace a un archivo externo

Plazo para la realizacion

Fecha inicial de entrega ® viz v

Fecha limite de entrega ® v o v

En esta pantalla, el Pofesor/a ha de realizar la configuracion del trabajo que va a crear. Estos campos
aparecen en la pantalla de configuracion del nuevo trabajo:

ID: Nimero que identifica al trabajo en el Campus. Es asignado automaticamente.

o Nombre: Texto con el nombre del trabajo que debe realizar cada grupo
de Alumno/as en la convocatoria.

o Ubicacion en el Temario: El Alumno/a tiene acceso a los trabajos en grupo a los que
esta asignado desde la seccién 'Grupos de Alumno/as'. Puede indicarse que el
trabajo en grupo también se muestre en el temario como preliminar, de leccién o
final.

o Leccion: Si es un trabajo de leccién, entonces aqui se indica la leccién en la que
debe aparecer el trabajo.

o Peso del trabajo en la calificacion media de trabajos en grupo: Es el peso que tendra
la calificacion del trabajo en el célculo de la calificacion media de los trabajos del
curso obtenida por los Alumno/as. Este namero indica la importancia del trabajo
respecto al resto de trabajos en grupo. Por ejemplo, si todos los trabajos tienen un
peso de 1y hay un trabajo especifico que el Pofesor/a quiere que puntle el doble,
puede asignarle un peso de 2. Un trabajo con peso cero no cuenta para la
calificacion media. Para que la calificacion media de los trabajos en grupo afecte a
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la calificacion final de los Alumno/as se debera indicar en la configuracion de las
calificaciones de la convocatoria.

o Activo: El Pofesor/a debe activar el trabajo para que los Alumno/as puedan acceder
a él. Los trabajos no activos no son accesibles por los Alumno/as.

o Observaciones internas: Texto sobre el trabajo con anotaciones privadas para
el Profesor/a, no visible para los Alumno/as.

o Tipo de entrega: Subir un archivo o indicar el enlace a un archivo externo.

Fecha inicial de entrega: Opcionalmente se puede indicar una fecha y hora en la que
los Alumno/as van a poder acceder al trabajo. Antes de esa fecha no se va a poder
subir ningln archivo asociado al trabajo.

o Fecha limite de entrega: Si el Pofesor/a lo desea, puede indicar una fecha y hora
maxima para poder entregar el trabajo. Después de esa fecha no se podra subir
ningun archivo asociado al trabajo.

o Descripcion breve:: Texto creado por el Pofesor/a ofreciendo una breve descripcion
del trabajo que sera visible para los Alumno/as.

o Descripcion ampliada: Texto con la descripcion ampliada del trabajo que deben
hacer los Alumno/as.

Al hacer clic en Aceptar el nuevo trabajo es creado y aparece en la pagina principal de la opcion del
menu secundario.

.—.. Convocatorias Introduccion al comercio electronico htm

) i
\&/ Trabajos en grupo

R
Registros @)
ID =] a Nombre Leccion * Peso Activo Accion
18 Trabajo fin 50 v EDITAR ~ BORRAR = ADJUNTAR  PROFESORES = GRUPOS
de curso
19 a Trabajo 5 v EDITAR  BORRAR  ADJUNTAR = PROFESORES = GRUPOS

Los trabajos creados aportan la siguiente informacion:

o Elicono w# indica gue el grupo de Alumno/as ha entregado algun trabajo y no ha
sido visto todavia por el Profesor/a.

o Elicono 8 indica que el trabajo esté cerrado y no es posible subir nuevos archivos.
Esto puede ser debido a que el trabajo no haya comenzado todavia o a que haya
concluido el periodo para la realizacion del trabajo.

o ID: Namero que identifica al trabajo en el campus.

Nombre: Texto con el nombre del trabajo que deben realizar los Alumno/as en la
convocatoria.

o Peso: Es el peso que tendra la calificacion del trabajo en el célculo de la calificacion
media de los trabajos del curso obtenida por los Alumno/as. Es un nimero que
indica la importancia del trabajo respecto al resto de trabajos del curso. Por ejemplo,
si todos los trabajos tienen un peso de 1y hay un trabajo especifico que el Pofesor/a
quiere que puntue el doble, puede asignarle un peso de 2. Un trabajo con peso cero
no cuenta para la calificacion. Para que la calificacion media de los trabajos en grupo
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afecte a la calificacion final de los Alumno/as se debera indicar en la configuracion
de las calificaciones de la convocatoria.

o Activo: Muestra si el trabajo esta activo o no. Los trabajos no activos no son
accesibles por los Alumno/as.

Y el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones:

Editar: Permite ver y modificar los datos de configuracion del trabajo.

o Borrar: Permite borrar el trabajo en grupo. Si el trabajo tuviera archivos ya entregados
por los Alumno/as, éstos se perderian al borrar el trabajo.

o Adjuntar: Permite al Pofesor/a adjuntar archivos a la descripcion del trabajo.
Los Alumno/as pueden necesitar ver o descargar ciertos archivos para la realizacion
del trabajo.

o Profesor/aes: Cuando un Pofesor/a crea un nuevo trabajo de convocatoria es
asignado como responsable del mismo. Este enlace permite al Pofesor/a asignar
también a  otros Profesor/aes como  responsables del trabajo. Asi,
cualquier Pofesor/a asignado puede, posteriormente, asignar o desasignar
otros Profesor/aes a dicho trabajo.

o Grupos: Enlace para crear los distintos grupos de Alumno/asy acceder a sus
casilleros. Al hacer clic en este enlace, se muestra la siguiente pantalla:

Trabajo en grupo: Trabajo practico

I &% NUEVO ] ’ %2 BORRAR J I & CASILLEROS I | @] ADJUNTAR I I EE PROFESORES

N

Registros @)

Alumnos del
D - Nombre grupo Archivos Calificacion Aprobado Accion

[
e
@

rrupo A EDITAR BORRAR ALUMNOS CASILLERO MENSAJES

29 Grupo B EDITAR ~ BORRAR  ALUMNOS  CASILLERO ~ MENSAJES

En esta pantalla, el Pofesor/a puede hacer clic en Nuevo para crear un nuevo grupo
de Alumno/as. Al hacer clic en este botdn se abre una pantalla donde el Pofesor/a
ha de escribir el Nombre del grupo y, si lo desea, algin Comentario para este huevo
grupo de Alumno/as y Observaciones internas sobre el mismo:

| 2% NUEVO

| Q MENSAJES I

Nombre * |

Comentario

Observaciones internas

ACEPTAR
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Al hacer clic en Aceptar, el nuevo grupo es creado:

Trabajo en grupo: Trabajo practico

I '-‘; NUEVO [ .'_'Q BORRAR l I ; CASILLEROS I I @ ADJUNTAR I I R_ PROFESORES
Registros €
N
+ Alumnos del
D - Nombre grupo Archivos Calificacion
28 Grrupo A
29 Grupo B
30 Grupo C

El Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones:

o

o

o

Aprobado Accion

EDITAR = BORRAR  ALUMNOS ~ CASILLERO

EDITAR ~ BORRAR  ALUMNOS  CASILLERO

EDITAR = BORRAR  ALUMNOS  CASILLERO

Editar: Permite ver y modificar los datos del grupo de Alumno/as.

Borrar: Permite borrar el grupo.

Alumno/as: Permite asignar Alumno/as al grupo. Un mismo Alumno/a no
puede estar asignado a dos grupos dentro de un mismo trabajo en grupo.
Por lo que cada Alumno/a hay que asignarlo a un Unico grupo. Esta pantalla
permite al Pofesor/a seleccionar aquellos Alumno/as que desee que

formen parte del nuevo grupo creado.

0 Convocatorias / Introduccion al comercio electronico html / Trabajos en grupo / Trabajo en grupo

@B / Grupos dealumnos / Grupo

Alumnos del grupo

Trabajo en grupo: Trabajo practico
Grupo: Grrupo A
’. BUSCAR ALUMNO I I ; CASILLERO | 70 MENSAJES

Alumnos no asignados a ninglin grupo

-, demo1

-, demo5

-, Laura

campus

demo, Demo2
Demo22, Usuario
Demo6, Usuario

Al teminar este proceso, si el Pofesor/a

Alumnos asignados al grupo

vuelve a la pantalla principal

de Grupos, vera el nuevo grupo ya formado con sus integrantes:
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Trabajo en grupo:  Trabajo practico

e

D 3 Nombre +  Alumnos del grupo Archivos = Calificacion = Aprobado =  Accién

, demo1 , demos EQAR. § . BORRAR

, Laura € campus
demo, Demo2 Demo22, Usuario

Demo6, Usuario

Asi, repitiendo este proceso el Pofesor/a puede crear tantos grupos
de Alumno/as como estime oportuno para realizar el trabajo grupal
propuesto. El Pofesor/a puede Editar el grupo, modificando el nombre o
afiadiendo algun comentario, Borrar un grupo seleccionado asi como
modificar los Alumno/as que lo integran. Ademdas, puede acceder
al Casillero de dicho grupo de Alumno/as donde quedara alojado el archivo

con el contenido del trabajo grupal. Cabe sefalar que el icono w= indica que
el grupo de Alumno/as ha entregado algun trabajo y no ha sido visto todavia
por el Profesor/a.

El campus proporciona un sistema de Mensajeria que permite subir e
intercambiar archivos entre sus miembros, asi como un Chat en el que sélo
pueden participar los miembros del grupo.

= Casillero: Enlace para acceder al casillero del grupo, es decir,
donde se pueden ver o descargar los archivos subidos por el
grupo. Cuando el Pofesor/a accede al casillero del grupo
de Alumno/as y hay un trabajo, ésta es la pantalla que se muestra:

Trabajo en grupo:

Grupo:

[N Calificacion:

e

Archivo Tamafio Fecha ~ Usuario Calificacion Visto Fecha visto

4 KE ampus, profesor o

Esta pantalla permite al Pofesor/a Subir un archivo desde el disco
duro de su ordenador al casillero del grupo asi como Borrar algin
archivo seleccionado. También tiene informacién acerca de la
capacidad de ese casillero (determinada por
el Administrador del Campus en la ficha de datos de la
convocatoria). Ademas, esta opcion muestra informacion acerca de
los archivos entregados por los Alumno/as. Esta informacién
comprende, por orden, el nombre del Archivo, su Tamafio,
la Fecha en que fue entregado, el emisor que envié el trabajo,
la Calificacion media obtenida, si el trabajo ha sido Vistoy
corregido y la Fecha en que esto sucedio.

El Pofesor/a también puede descargar ese archivo desde el
campus a su ordenador. Para ello, debe hacer clic con el boton
derecho del ratén sobre el enlace con el nombre del trabajo y
seleccionar la opcion Guardar Destino Como...
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Si el Pofesor/a hace clic en Evaluar accede a una pantalla donde
puede otorgar la calificacion al archivo y ademas colocar este
archivo como visto. Una vez el Pofesor/a marca el archivo como
visto, los Alumno/as no pueden realizarle ninguna modificacion.

e Convocatorias / Introduccion al comercio electronico htm! / Trabajos en grupo / Trabajo en grupo

—" :
W Evaluar trabajo

s

Trabajo en grupo: Trabajo practico
Grupo: Grrupo A

Archivo: esenciales pdf

Visto

Calificacion

Minimo: 0, Maximo: 10

Comentario del profesor para el grupo

Observaciones internas

ACEPTAR

= Mensajes: La mensajeria de un grupo permite intercambiar
mensajes y archivos entre los Alumno/as integrantes del grupo. Se
dispone de un espacio limitado y comun para subir archivos
adjuntos a los mensajes, por lo tanto no se deben subir dos
archivos con el mismo nombre ya que el Ultimo que se suba
sobrescribird al archivo con el mismo nombre ya existente. Al
hacer clic en este enlace, se muestra la siguiente pantalla con
todos los mensajes enviados por los miembros del grupo y
el Profesor/a:

Trabajo en grupo: Trabajo practico

Grupo: Grrupo A

I @ cHaT ” & Aumnos H @ CASILLERO

I @ NuEvo

Mensajes @ Archivos @

Laura - Espacio

=S s BORRAR
Hola Profesor:

Pero no encontramos el archivo con las correcciones que ha marcado.

Gracias

Saludos

@ profesor campus
X 7 ot s BORRAR

Por favor tenéis que revisar el segundo blogue del trabajo, os dejo hasta el viernes
Gracias
Saludos
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Esta pantalla muestra El nombre del Trabajoy del Grupo de
Alumno/as, permite enviar un Nuevo mensaje, Adjuntar un
archivo desde el ordenador del emisor y escribir el texto
del Mensaje que recibiran los miembros del grupo.

= Espacio: Es el espacio en Kbytes que le queda libre al
grupo para poder enviar archivos adjuntos.

= De: Usuario que envié el mensaje.

= Fecha: Fecha en la que se envié el mensaje.
= Archivo: Archivo adjunto al mensaje.

= Mensaje: Texto con el cuerpo del mensaje.

= Borrar: Enlace para borrar el mensaje. También se
borrara el archivo adjunto al mensaje.

Nuevo: Permite al Pofesor/a enviar un nuevo mensaje al grupo. Al
hacer clic enNuevose muestra la siguiente pantalla:

Convocatorias Introduccion al comercio electronico htm Trabajos en grupo / Trabajo en grupo

Q Enviar mensaje
N

Trabajo en grupo: Trabajo practico

Grupo: Grrupo A

@ NuEvo

Archivo adjunto | Examinar..i} No se ha seleccionado ningun archivo.

Tamario maximo permitido del archivo: 10.000 KB

Texto del mensaje*
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CRITERIOS DE CALIFICACION

Esta opcién de menu permite al Pofesor/a configurar y obtener las calificaciones de los Alumno/as de
la convocatoria. Al acceder a la opcién se muestra esta pantalla:

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico html

Criterios de calificacion

Los campos marcados con * son obligatorios

Modo de calculo de la calificacion final*

Requisitos minimos necesarios

Calificacion final minima

Numero minimo de horas de conexion

Porcentaje minimo de lecciones terminadas

Criterios de calificacion

*‘-_ NUEVO
Registros @
Nombre del criterio de Calificacion minima
calificacion Peso requerida
Examenes 100
Trabajos 0
Examenes SCORM 0
Trabajos en grupo 0
Participacion en foros 0

Total por curso v

Criterios de calificacion visibles para los alumnos

Minimo: 0, Maximo: 10

%

ACEPTAR

Tipo de
Requisito calificacion Activo Orden
Completar Examenes v 1
todo
Completar Trabajos m] 2
todo
Completar Examenes SCORM O 3
todo
Completar Trabajos en grupo O 4
todo
Completar Participacion en O 5
todo foros

Accion

EDITAR

EDITAR

EDITAR

EDITAR

EDITAR

e Modo de célculo de la calificacion final: Indica si los criterios de calificacion utilizados para
calcular las calificaciones finales de los Alumno/as se configuran a nivel general del curso o

por bloque tematico.
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e Criterios de calificacion visibles para los Alumno/as: Indica si los criterios de calificacion son
visibles para los Alumno/as o solamente son visibles para el Profesorado.

e Calificacion final minima: Calificacion minima que debe sacar el Alumno/a para aprobar.

e NUmero minimo de horas de conexion: Se puede indicar un nimero minimo de horas de
conexion en el curso que debe realizar un Alumno/a para poder aprobar. Para un Alumno/a,
aungue haya superado la calificacién final minima, es imprescindible que se conecte al curso
el minimo de horas indicado para que pueda ser considerado APTO.

e Porcentaje minimo de lecciones terminadas: Se puede indicar el porcentaje minimo de
lecciones terminadas que debe realizar un Alumno/a como un requisito mas para poder ser
considerado apto en el curso.

e Criterios de calificacion: Son los distintos criterios que se van a utilizar para la obtencién de
la calificacion final del Alumno/a.

e Nuevo: Enlace para crear un nuevo criterio de calificacion manual. Para crear un nuevo
criterio de calificacion, el Pofesor/a ha de hacer clic en Nuevo y completar los campos de

informacion sobre el
criterio:
Convocatorias / Introduccion al comercio electronico html / Criterios de calificacion
- - - - r
Criterio de calificacion
*;_ NUEVO

Nombre del criterio de
calificacion*

Peso en la calificacion final*

Calificacion minima requerida

Minimo: 0, Maximo: 10

Requisito Completartodo v
Activo
Descripcion e
Orden* 5

ACEPTAR

o Nombre del criterio de calificacion: Por ejemplo: Exdmenes, Trabajos, Participacién
en foros, Trabajos en grupo, etc.

o Peso en la calificacion final: Cada criterio puede ponderar de forma diferente para la
obtencién de la calificacion final del Alumno/a. Si un criterio tiene peso 2 entonces
significa que su peso es el doble que otro que tenga peso 1. Otra forma de ver los
pesos, es que si todos los pesos suman 100, entonces cada peso es igual al
porcentaje en que la calificacion obtenida en cada criterio afecta a la calificacion
final. Este campo admite decimales.
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o Calificacion minima requerida: Opcionalmente se puede indicar una calificacién
minima que debe obtener el Alumno/a en el criterio de calificacion para poder hacer
media con el resto de criterios. Si el Alumno/a no supera esta calificacion minima
entonces su calificacion final sera cero.

o Requisito: Indica silos Alumno/as deberan completar o aprobar todas las actividades
asociadas al criterio de calificacion. Un ejemplo de uso seria si se requiere que los
Alumno/as deben aprobar todos los examenes.

o Activo: Solamente los criterios de calificacion activos son los que se tienen en cuenta
para el célculo de la calificacién final del Alumno/a.

o Descripcion: Texto para afiadir algin comentario o descripcion adicional sobre el
criterio de calificacion.

o Orden: Numero para ordenar de menor a mayor la lista de criterios de calificacion.

En caso de que el criterio de calificacion sea manual entonces seran el Profesorado quienes
manualmente deban introducir las calificaciones de los Alumno/as correspondientes a ese criterio de
calificacion.

e Editar: Enlace para modificar o ver los datos del registro.
e Borrar: Enlace para borrar el registro.

e Profesor/aes: So6lo el Profesorado asignados al criterio de calificacion o el Profesorado
coordinadores pueden establecer las calificaciones de los Alumno/as en un criterio de
calificacion. Cuando un Pofesor/a crea un nuevo criterio de calificacion, dicho Pofesor/a es
asignado como responsable del mismo. Si quiere que otros Profesor/aes puedan establecer
las calificaciones de los Alumno/as, entonces debera asignar a dichos Profesor/aes.

ACTUALIZAR LAS CALIFICACIONES FINALES CON LAS
CALIFICACIONES MEDIAS OBTENIDAS EN LOS CRITERIOS DE
CALIFICACION

e Calcular las calificaciones finales de los Alumno/as: La plataforma actualiza automéaticamente
las calificaciones finales de los Alumno/as si los criterios de calificacion de la convocatoria
se basan uUnicamente en la calificacion media de los exdmenes y los trabajos. Si se han
establecido otros criterios de calificacion cuya calificacion deba ser introducida manualmente
por el Profesorado, entonces debera indicar en qué momento desea que se actualice la
calificacion final con la calificacién media obtenida por cada Alumno/a en los criterios de
calificacion.

e Reiniciar las calificaciones finales: Si reinicia las calificaciones finales, éstas se pondran en
blanco.

Actualizar las calificaciones finales con las calificaciones medias obtenidas en los criterios de calificacion

Antes de actualizar 1as calificaciones finales deben estar introducidas las calificaciones obtenidas por los alumnos en los distintos criterios de calificacién.

Reiniciar |as calificaciones finales
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COMUNICACION

La siguiente seccién en la barra de navegacion secundaria es la seccion Comunicacion. Esta seccién
le permite al Pofesor/a estar en permanente contacto con todos los componentes del proceso
formativo en el campus:

& Comunicacion A

@ Alertas

PlataformaElearning.com no solo es una plataforma donde acceder a contenidos didacticos, sino
también una poderosa herramienta de comunicacion. Esta seccion permite al Pofesor/a disponer de
una gran interrelacién con los Alumno/as y con el resto de Profesor/aes, de manera tal que se pueden
generar una alta cantidad de espacios donde compartir conocimientos, dudas, preguntas, etc., lo que
dota de un importante dinamismo al proceso de ensefianza-aprendizaje.
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MENSAJES

La mensajeria permite al Pofesor/a intercambiar mensajes con los Alumno/as de la convocatoria, el
resto de Profesor/aes de la convocatoria y los Administradores del campus. Los mensajes
intercambiados pueden llevar un archivo adjunto. Esta opcion del menud secundario de navegacion se
compone de varias subsecciones: Bandeja de entrada, Papelera, Mensajes enviados, Clasificaciones
de mensajes y Mensaje entrada Alumno/as.

Mensajes
<, Recibidos
2, Enviados
¥ Papelera
& Alumnos
§& Profesores
§E Tutorias
W Mis carpetas
4 Mis plantillas
7 Mensaje de entrada

e Recibidos: Es la péagina principal de la opcion Mensajes y muestra 10s nuevos mensajes
recibidos por el Profesor/a.

* Convocatorias / Introduccion al comercio electronico
A=d Mensajes / Recibidos
J

I MNUEVO [ O MARCAR COMO LEIDO I l 1 MARCAR COMO NO LEIDO ] R A CARPETA
Escribe tu busqueda Mostrar  Busqueda
Registros @
D ] 0 M De Para Asunto Fecha ~ Accién
180 | Alumno: -, Laura Profesor. [Todos] Introduccion al comercio Fecha 17/11/2021  ver
electronico examen
161 Profesor. -, Profesor Reunién 28/10/2019 = Ver

Cristina

Desde esta pagina, el Pofesor/a puede crear un Nuevo mensaje, Mover a otra carpeta los
mensajes seleccionados o Marcarlos como no leidos. El Pofesor/a también puede realizar
una blsqueda entre ellos. Ademas, la pagina indica el remitente De cada mensaje,
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el Asunto del mismo, su Clasificacién y la Fecha en que fue enviado. Los siguientes iconos
aportan también informacion:

o indica un mensaje no leido.
o f Indica un mensaje con un archivo adjunto.

o ™ indica un mensaje con respuesta.

Al hacer clic en la accién Ver, el Pofesor/a puede visualizar el mensaje completo:

g Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Mensajes / Recibidos
< Mensaje
MenSa]es l Eﬂ NUEVO l | (g RESPONDER l l 2\2 RESPONDER A TODOS I l S:; REENVIAR ‘ l v MARCAR COMO NO LEiDO l

v

Alumpo: - Laura 17/11/2021 ) MOVER A CARPETA I I B2 HISTORIAL |

Fecha examen

Profesor. -, Cristina 28/10/2019 Asunto: Fecha examen Nuevo

Reunion

De: Laura -
Alumno
Para: Profesor. [Todos] Introduccién al comercio electronico
Buenos dias
Cuando sera el examen de recuperacion
Gracias
Saludos,
Cristina

Al visualizar el mensaje, el Pofesor/a puede descargarse el archivo adjunto (si lo hubiese)
desde aqui. También, puede crear un Nuevo mensaje, Responder o Reenviar el mensaje
que acaba de leer y Mover éste a otra carpeta. El enlace Responder a todos aparece si el
mensaje tiene varios destinatarios y permite enviar un mensaje de respuesta a todos ellos.

Al ver un mensaje enviado por un Alumno/a, el Pofesor/a (si su Perfil de Pofesor/a lo permite)
puede ver también los mensajes enviados por otros Profesor/aes y relacionados con el
mensaje enviado por el Alumno/a. De esta forma el Pofesor/a puede ver qué mensajes se
han enviado como respuesta al mensaje del Alumno/a.

Historial: Si es un mensaje enviado por un Alumno/a entonces el enlace permite ver los
mensajes intercambiados en el curso entre el Pofesor/a y el Alumno/a.
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Historial

3

N

Alumno: Laura -

Asunto: RE: Fecha examen
De:

i\
g

Para:

Buenos dias Laura:

Introduccion al comercio electrénico /

Profesor

ﬁ profesor campus
o)
.\‘/‘ e
-

17/11/2021 12:16

Alumno: -, Laura

Mensajes

/ Recibidos /

MANUAL PERFIL PROFESORADO

Mensaje

A finales de este mes os diremos la fecha exacta, pero sera después de las vacaciones de navidad.

Saludos,
Cristina

Asunto: Fecha examen

De:

Para:

Laura -

Alumno

17/11/2021

12:11

Profesor: [Todos] Introduccion al comercio electronico

Al crear un nuevo mensaje, el Pofesor/a dispone de las siguientes opciones

3 NUEVO

Los campos marcados con * son obligatorios

Destinatarios

Enviar a*

Fechas de visibilidad del mensaje

Fecha inicio visibilidad
Fecha fin visibilidad

Mensaje

Asunto*
Archivos adjuntos

Texto del mensaje*

v (5% SELECCIONAR PLANTILLA

Ocultar destinatarios

| Examinar... | No se han seleccionado archivos.

Formato

[® Fuente HTML

body

?

Tamaiio

B I USx x|T|[A

o Seleccionar plantilla: Si seleccionamos una opcién del desplegable y pinchamos en
este botdn, inicializaremos el asunto y el texto del mensaje con los de la plantilla
elegida, posteriormente podemos modificarlos antes de enviar el mensaje. Esto
permite ahorrar tiempo a la hora de enviar mensajes que se envian repetidamente.
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Tipo de los destinatarios: Permite filtrar la lista de destinatarios por el tipo
seleccionado: Profesor/aes, Alumno/as, etc.

Enviar a: Sirve para seleccionar los usuarios destinatarios del mensaje. Para
seleccionar varios, el Pofesor/a debe pulsar la tecla "control” de su teclado mientras
selecciona los usuarios deseados.

Ocultar destinatarios: Si se ocultan los destinarios entonces un destinario del
mensaje no podra ver a qué otros usuarios se envié el mensaje.

Fecha inicio de visibilidad: Permite indicar a partir de qué fecha el mensaje sera
visible para los destinatarios. De este modo puede programar el envio de un
mensaje.

Fecha fin visibilidad: Permite indicar hasta qué fecha el mensaje sera visible para los
destinatarios. Si estos campos se dejan en blanco el mensaje siempre sera visible.

Asunto: Muestra un texto breve que indica el asunto del mensaje.

Archivos adjuntos: Esta opcién permite adjuntar hasta cinco archivos al mensaje. Al
pulsar el botdn Examinar, el Pofesor/a dispone de una pantalla en la que puede
seleccionar el archivo del disco duro de su ordenador que desea adjuntar. Este
campo no aparece al reenviar un mensaje ya que automaticamente se adjuntara el
archivo del mensaje que se va a reenviar.

Texto del mensaje: Campo HTML donde se debe insertar el texto del mensaje..

Mensajes enviados: Permite al Pofesor/a consultar los mensajes que ha enviado con
anterioridad. Ademas, puede Borrar estos mensajes. Hemos de resaltar el hecho de que si
un mensaje es borrado, éste desaparece definitivamente del sistema. Asi, desaparece
también de la opcién Mensajes de los usuarios receptores del mismo. Si algun receptor no
hubiera leido el mensaje y éste es borrado, es como si el mensaje nunca hubiera sido

enviado.

N ‘i\;len;é‘je

Mensajes

rias / Introduccién al comercio electrénico / Mensajes / Enviados

l 3 NuEvo I l [ REENVIAR | | 8 DESTINATARIOS I I [EJ ENVIAR POR E-MAIL I [ BORRAR I | 12 MARCAR COMO NO LEiDO I

Profesor. campus, 17/11/2021 v [ MOVER A CARPETA

profesor

RE: Fecha examen

Asunto: RE: Fecha examen

Profesor. campus, 28/10/2019

profesor

Tutoria de jueves

o O O O

De: ﬁ profesor campus
o)
i Profesor
% v - A

Para: Alumno: -, Laura

Buenos dias Laura

A finales de este mes os diremos la fecha exacta, pero serad después de las vacaciones de navidad
Saludos, lk

Cristina

Mensajes adjuntos

Nuevo: Permite enviar un nuevo mensaje.
Marcar como leido: Para marcar los mensajes seleccionados como leidos.
Marcar como no leido: Para marcar los mensajes seleccionados como no leidos.

Mover a carpeta: Para mover los mensajes a la carpeta seleccionada (recibidos o
papelera).
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o = Mensaje no leido: Indica que el mensaje no se ha leido.

E3 Mensaje reenviado: Indica que el mensaje se ha reenviado.

@)

o il Archivo adjunto: Indica que el mensaje tiene un archivo adjunto.

o ID: Namero que identifica al mensaje.

o De: Indica el remitente del mensaje.

o Para: Si el mensaje tiene mas de un destinatario aparecera '..." después del primer

destinatario.
Asunto: Texto breve que indica el asunto del mensaje.
o Fecha: Fecha en la que se envio el mensaje.

Ver: Enlace para ver el mensaje completo. Al abrir un mensaje enviado aparecen
dos nuevas opciones Destinatarios y Enviar por e-mail.

= Destinatarios: El usuario que envia el mensaje puede ver la lista de
destinatarios y saber qué usuarios han leido el mensaje.

= Enviar por e-mail: Enlace para enviar el mensaje como un e-mail a los
correos electrénicos de cada usuario destinatario.

E Convocatorias / Introduccién al comercio electronico / Mensajes / Enviados

Mensajes I F‘.‘_ HNUEVO l I M REENVIAR I I _)., DESTINATARIOS I I E‘_') ENVIAR POR E-MAIL Fx BORRAR I ’ 12 MARCAR COMO NO LEIDO I
Profesor. campus, 17/11/2021 v| I MOVERACARFETA
profesor
RE: Fecha examen

Asunto: RE: Fecha examen
Profesor. campus, 28/10/2019
profesor De: ﬁ profesor campus
Tutoria de jueves ?G Profesor

AV 4

7/11/2021 1216

Para: Alumna -, Laura

Buenos dias Laura:

Afinales de este mes os diremos la fecha exacta, pero sera después de las vacaciones de navidad
Saludos, h

Cristina

Mensajes adjuntos

Papelera: Muestra los mensajes recibidos que han sido movidos a esta carpeta por
el Profesor/a. Esta opcion de la barra de opciones permite al Pofesor/a Borrar mensajes de
manera definitiva, Ir a la pantalla de busqueda, Mover mensajes a la Bandeja de entrada asi
como también Marcar como leidos y no leidos. Ademas, el Pofesor/a puede Ver los mensajes
de manera completa, Buscar algin mensaje o escribir uno Nuevo.

Convocatorias Introduccién al comercio electronico

Mensajes / Papelera

I 3 NUEVO I ‘ £ MARCAR COMO LEID l { =9 MARCAR COMO NO LEIDO ’
Escribe tu bisqueda Mostrar  Blsgqueda
Registros @)
D [ 0 0} De Para Asunto Fecha ~  Accion
159 Profesor. campus, profesor Profesor. profesor, juan Reunién con alumnos 28/10/2019 VER | BORRAR
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Mis carpetas: Esta opcién de la barra de opciones permite al Pofesor/a crear una serie de
carpetas para organizar sus correos.

T Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico
. Mensajes / Mis carpetas

[ = NUEVO ]l BORRAR I

Registros @
Carpeta *  Accion
Alumnos EDITAR = BORRAR
Profesores EDITAR  BORRAR
Tutorias EDITAR  BORRAR

El Pofesor/a puede crear una clasificacion Nueva asi como también Borrar o Editar alguna ya
existente. Si también es Autor/a del curso estas carpetas también le aparecerdn cuando
acceda con este perfil.

Mis Plantillas: Permite guardar un mensaje como una plantilla para utilizarla repetidamente al
enviar y responder mensajes. Desde aqui, el Pofesor/a puede crear una plantilla nueva,
editarla o borrarla.

Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico

Co
M Mensajes / Mis plantillas

)

Registros @

[ o= NUEVO

D Nombre “+  Asunto Accion

1 Notas finales Notas EDITAR ~ BORRAR

w

Trabajo pendiente Recordatorio EDITAR = BORRAR

o Nuevo: Al pinchar en Nuevo se abrira la siguiente pantalla.
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Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico / Mis plantilias

w Mensajes / Plantilla

%

Los campos marcados con * son obligatorios

ID

Nombre*

Mensaje

Asunto*

[@ Fuente HTML | ?

Texto del mensaje*
WM =00o X4

body

ACEPTAR

Mensaje entrada Alumno/as: Desde esta pantalla, el Pofesor/a puede afiadir un texto que se
mostrara al Alumno/a al acceder a la convocatoria. El texto puede ser modificado tantas

ocasiones como el Pofesor/a considere oportuno.

Introduccion al comercio electrénico

O‘N Convocatorias /
|J Mensaje de entrada

Mensaje para los alumnos
| L |A- B-

B I UGS Xx x
2% i) | [@ Fuente HTML

Q0 a

® L X m

Formate  ~ | Tamaiio
?

Texto del mensaje

i

.

[
3
Il
I

Iih

1]

GUARDAR BORRAR
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PREGUNTAS DE ALUMNO/AS

Esta opcién del menu secundario muestra al Pofesor/a las preguntas que le han realizado
los Alumno/as de la convocatoria y se encuentran pendientes de contestar. Dependiendo de si es
un Pofesor/a coordinador o no, el Pofesor/a tendra acceso a todas las preguntas de la convocatoria,
o0 sélo a las preguntas dirigidas a él:

Convocatorias / Introduccion al comercio electronico

Q% Preguntas de alumnos

Escribe tu busqueda Mostrar  Busqueda Contestadas  Pendientes

Sin respuesta

Respuesta provisional

Registros @@
Fecha
ID Alumno Fecha e Pregunta respuesta Accion
84 - Laura 17/11/2021 13:07 ela 2: Duda sobre el contenido didéctico del curso VER

n: Parte 3: Crear la tienda virtual / 8. Puesta en marcha de una Tienda

Virtual
Qué desventajas tiene el software libre

Cada pregunta muestra la siguiente informacién: el nombre del Alumno/a que la ha formulado,
la Leccion del temario sobre la cual el Alumno/a realiza la consulta (si no estd asociada a ninguna
leccion, la pregunta es entonces de caracter general), el Pofesor/a destinatario de dicha pregunta y
la Fecha cuando fue formulada.

El Pofesor/a destinatario puede Contestar la pregunta o hacer clic en Borrar para eliminarla. Si
el Pofesor/a procede a contestar la pregunta, se muestra la siguiente pantalla:

, BoRRAR

Los campos marcados con * son ob ‘Q}E.flh‘ 0S
Pregunta
ID 84
Motivo de la pregunta* Duda sobre el contenido didactico del curso v
Leccién 8. Puesta en marcha de una Tienda Virtual v

Respuesta final

Respuesta

Archivo adjunto a la respuesta | Examinar... | No se ha seleccionado ningtn archivo.

Pregunta frecuente adjunta a la -
respuesta

Respuesta provisional

Respuesta

Observaciones

Observaciones internas

Crear pregunta frecuente con la pregunta y la respuesta final

iConvocatoriaVer.asox ACEPTAR
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En la pantalla anterior el Pofesor/a escribe una respuesta a la pregunta y hace clic en Aceptar. La
pregunta es contestada entonces. El Profesor/a, al contestar la pregunta, puede marcarla como Es
pregunta frecuente si considera que es una pregunta relevante para el resto de los Alumno/as y asi
dicha pregunta aparecera en la opcion de menu Preguntas frecuentes de la seccion Formacion,
guedando al alcance de todos los Alumno/as de la convocatoria. Ademas, el Pofesor/a junto al texto
con la respuesta a la pregunta puede adjuntar un archivo que el Alumno/a podra descargarse.

La respuesta aparecera debajo de la pregunta, si el Pofesor/a quiere modificarla solo tiene que volver
a pinchar en el botén VER.

Respuesta provisional  Sin respuesta

Registros @)
Fecha
D Alumno Fecha e Pregunta respuesta Accion
84 -, Laura 17/11/2021 13:07 0 de la pregunta: Duda sobre el contenido didactico del curso 17/11/2021 VER

Parte 3: Crear la tienda virtual / 8. Puesta en marcha de una Tienda
Virtual

Qué desventajas tiene el software libre

ta de responsabilidad ante cualquier problema técnico que obliga a
recurrir a foros de ayuda para tratar de solucionarlo
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FOROS DE DEBATE

Los foros de debate son una herramienta de comunicacion que permite a los usuarios del campus
exponer ideas sobre algin tema predeterminado. Los usuarios del campus pueden utilizar los foros
creados a modo de consulta o de publicacion de informacién. El Profesorado puede usar los foros
como un criterio de calificacion mas.

Cuando el Pofesor/a accede a esta seccion ve los Foros de debate de la convocatoria:

Participacion en foros de debate

Registros @)
Mensajes del Mensajes media
ID Foro de debate Obligatorio Calificacion alumno alumnos
50 Foro sobre Presentaciones O 3 3
PowerPoint

Esta opcién de menl permite al Pofesor/a crear un Nuevo foro de debate y visualizar aquellos foros
que han sido creados previamente. La informacién ofrecida de cada foro comprende:

ID: Namero que identifica al registro en la tabla.
e Nombre: Nombre del foro. El Pofesor/a puede entrar al foro haciendo clic en el enlace.

e Leccion: Un foro puede aparecer, ademas de en la seccion 'Foros de debate’, en el temario
del curso después de una leccion.

e Es para todos los Alumno/as: Indica si todos los Alumno/as de la convocatoria podran
participar en el foro o si solamente accederan los que el Pofesor/a asigne.

e Visible para los Alumno/as: Indica si el foro y sus mensajes son visibles para los Alumno/as,
en caso contrario sélo seran visibles para el Profesorado. Puede utilizarse para crear foros
de uso exclusivo para el Profesorado.

e Obligatorio: Un foro es obligatorio cuando se ha indicado que cada Alumno/a debe introducir
un namero minimo de mensajes para que quede completada la Participacion minima del
Alumno/a en el foro.

e Orden: NUmero para ordenar la lista de foros.
e Msj.: Indica el nimero total de mensajes que se han introducido en el foro.

o Ult. mensaje: Fecha en la que se introdujo el Gltimo mensaje en el foro.

Ademas, aparecen los siguientes iconos al lado del nombre de cada foro:

~ . . , : . .
e I |ndica que el foro esta cerrado y sélo permite la lectura de los mensajes ya existentes
pero no introducir un nuevo mensaje.

o 9 Indica que hay algin mensaje nuevo en alguna conversacion del foro.

Ademas de crear un foro nuevo, el Pofesor/a puede Editar o Borrar un foro de debate existente.
Haciendo clic en el enlace Profesor/aes, se puede asignar el foro a algin Pofesor/a de la convocatoria.
Cuando un Pofesor/a crea un nuevo foro, el Pofesor/a asignado como Propietario es asignado como
responsable del mismo. Si quiere que otros Profesor/aes sean responsables del foro debera
asignarlos. Cualquier Pofesor/a asignado puede, posteriormente, asignar o desasignar
otros Profesor/aes al foro.

Un Pofesor/a solamente recibe avisos de mensajes pendientes de leer en el foro si esta asignado
como responsable del foro.
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Un foro s6lo puede ser borrado por el Pofesor/a propietariodel foro y por el
Profesorado coordinadores. Si el foro no tiene Pofesor/a propietario entonces el foro puede ser
borrado por todos el Profesorado asignados.

Para crear un nuevo foro, el Pofesor/a ha de hacer clic en Nuevo y aparecera la siguiente pantalla
donde puede configurar las caracteristicas de este foro de debate:

e El| Pofesor/a ha de completar los siguiente campos para crear el foro:

Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico Foros de debate
onvocatoria oduccion Clo ct de debate

oro de debate

Nombre* |

Leccion v
Es para todos los alumnos

Descripcion >

i : v
Observaciones internas 4

Permitir a los alumnos iniciar conversaciones
B Permitir a los alumnos introducir nuevos mensajes
B Permitir a los alumnos responder a los mensajes introducidos
Ocultar a los alumnos las respuestas de otros alumnos hasta que no envien su propia respuesta

Permitir a los alumnos adjuntar archivos a los mensajes

Nombre: Nombre del foro.

o Leccién: Un foro de debate puede ir asociado a una leccién concreta del temario, por
ejemplo, puede servir para comentar ciertos aspectos de dicha leccién. Es decir,
que el foro apareceria en el temario, después de la leccién indicada, ademas de en
la opcién de menu destinada a los foros de debate en la seccion Comunicacion.

o Es para todos los Alumno/as: Indica si el foro podra ser accedido por todos los
Alumno/as de la convocatoria, 0 solamente por ciertos Aumnos que debera asignar
al foro.

Descripcion: Breve texto con las caracteristicas, objetivos, descripcion, etc. del foro.

o Observaciones internas: Texto con caracter interno que no serd visible a
los Alumno/as.

o Visible para los Alumno/as: Indica si el foro y sus mensajes son visibles para
los Alumno/as, en caso contrario s6lo seran visibles para el Profesorado. Puede
utilizarse para crear foros de uso exclusivo para el Profesorado.

o Los Alumno/as pueden iniciar conversaciones: Indica si los Alumno/as van a poder
iniciar nuevas conversaciones en el foro o sélo podran hacerlo el Profesorado.

o Los Alumno/as pueden introducir nuevos mensajes: Indica si los Alumno/as pueden
introducir nuevos mensajes en las conversaciones ya iniciadas en el foro.
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o Los Alumno/as pueden responder a los mensajes introducidos: Indica si
los Alumno/as van a poder responder a los mensajes publicados por otros.

o Los Alumno/as no pueden ver las respuestas del resto de Alumno/as hasta que no
envien su propia respuesta: Indica si un Alumno/a no puede ver las respuestas del
resto de Alumno/as al mensaje inicial de una conversacion del foro hasta que él
mismo haya introducido su primer mensaje en la conversacién. Esto evita que
un Alumno/a pueda ver las respuestas de otros Alumno/as antes de enviar su
primer mensaje.

o Los Alumno/as pueden adjuntar archivos a los mensajes: Indica silos Alumno/as van
a poder adjuntar un archivo al introducir un mensaje en el foro.

o Los Alumno/as pueden votar como Util los mensajes de otros Alumno/as: Indica si
los Alumno/as y Profesor/aes pueden votar como Util los mensajes enviados al foro
por otros Alumno/as.

Permitir a los alumnos votar como util los mensajes de otros alumnos

% Destacado en la pagina de avisos del curso
Visible
Activo
Fecha inicio activo =) ®© vz v
Fecha fin activo = ® villiE v
Orden* 0

Numero de mensajes a enviar por alumno

NiUmero minimo de mensajes

Numero maximo de mensajes

Calificacion
Método de calificacion v
Visibilidad de las calificaciones* Cada alumno sélo ve las valoraciones que recibe v
Seguridad
Profesor propietario campus, profesor v

ACEPTAR

o Foro destacado en la pagina de avisos del curso: Indica si el foro aparece como
destacado en la pagina de Avisos del curso para los Alumno/as.

o Activo: Indica si el foro esta abierto o cerrado. Un foro cerrado no permite que
los Alumno/as introduzcan nuevos mensajes. Si se desactiva este campo entonces
no se puede indicar un rango de fechas en los que el foro esta activo.

o Fechainicio activo: Si el foro esté activo entonces se puede indicar una fecha y una
hora a partir de la cual el foro estara abierto, permaneciendo cerrado antes de esa
fecha.

o Fecha fin activo: Si el foro esté activo entonces se puede indicar la Ultima fecha y
hora en la que el foro estara abierto, permaneciendo cerrado después de esa fecha.

o Orden: Nimero para ordenar la lista de foros.
Numero de mensajes a enviar por Alumno/a:
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= NUmero minimo de mensajes: Se puede indicar el nimero minimo de
mensajes que deberia introducir un Alumno/a en el foro para considerar
que la participacién de éste en el foro esta completada. De esta forma el
foro se convierte en obligatorio y cada Alumno/a debe participar en él
introduciendo al menos el nimero de mensajes aqui indicado.

= NUmero maximo de mensajes: Permite indicar un nimero maximo de
mensajes que puede enviar cada Alumno/a al foro.

o Método de calificacion: Es el método para el calculo de la calificacion obtenida por
un Alumno/a en el foro en base a las calificaciones asignadas por el Pofesor/a a
cada mensaje enviado por el Alumno/a. Para que el Pofesor/a pueda calificar los
mensajes debe elegir un método de calificacion. Si el método de calificacion
indicado en el foro es el nimero de mensajes introducido por el Alumno/a entonces
no se requerird que el Pofesor/a asigne una valoracién a cada mensaje.

= Calificacion méaxima: La calificaciébn del Alumno/a en el foro seri la
calificacion més alta obtenida en los mensajes enviados.

= Calificacion minima: La calificacion del Alumno/a en el foro serd la
calificacion méas baja obtenida en los mensajes enviados.

= Calificacion media: La calificacion del Alumno/a en el foro sera la calificacion
media obtenida en los mensajes enviados.

= NUmero de calificaciones: La calificacion del Alumno/a en el foro sera el
namero de mensajes enviados con una calificacion obtenida mayor que
cero.

= Suma de calificaciones: La calificacion del Alumno/a en el foro sera la suma
de las calificaciones obtenidas en los mensajes enviados.

= NUmero de mensajes: La calificacion del Alumno/a en el foro sera el nimero
de mensajes enviados.

o Visibilidad de las calificaciones: Si es un foro con método de calificacion entonces se
indica si los Alumno/as pueden ver las calificaciones asignadas por el Profesorado
a cada mensaje del foro.

o Pofesor/a propietario: Un foro sélo puede ser borrado por el Pofesor/a propietario del
foro y por el Profesorado coordinadores. Si el foro no tiene Pofesor/a propietario
entonces el foro puede ser borrado por todos el Profesorado asignados.

Para crear el foro, una vez esté configurado, el Pofesor/a hace clic en Aceptar y aparece en la pagina
principal de los foros de debate:

=)

Es para
todos los s Ultimo
D 9 f) Nombre Leccion alumnos Visible Obligatorio Orden Mensajes Mensaje Accion

) m] v v 4 EDITAR = BORRAR  PROFESORES  ALUMNOS

En este foro el Pofesor/a no ha activado la casilla "Es para todos los Alumno/as”, por lo tanto,ahora
aparece el boton Alumno/as que le permitird asignarlos de forma manual. Al pinchar se abrird una
pagina con los Alumno/as asignados al foro. El Pofesor/a debe indicar qué Alumno/as de la
convocatoria pueden participar.
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I 2 BUSCAR ALUMNO l I & ProFESORES

I [ @ CONVERSACIONES

Alumnos no asignados

Alumnos asignados

-, Cristina

-, demo1

-, demo5

-, Francisco

-, Laura

-, Miguel

Alumno1, Alumno1
Alumno2, Alumno2
Alumno3, Alumno3
ana, ana

atnova, alumno
campus, profesor
demo, Demo2

Al hacer clic en el nombre del foro, se abre una pagina con todas las conversaciones iniciadas en ese
foro de debate. Cada conversacion indica si hay algin mensaje nuevo para el Pofesor/a con el

icono ‘RE?.

Esta pagina permite ademas al Pofesor/a realizar una blsqueda selectiva por el titulo de la
conversacion y de los mensajes que la componen.

Convocatorias / Introduccién al comercio electronico

Q) Conversaciones

Foros de debate / Foro de debate

Foro de debate:

&) INICIAR CONVERSACION I | & MARCAR COMO LEIDO ] l @& BUSCAR I | @) REFRESCAR I | &) VALORACION DE LA PARTICIPACION
Registros @)
S a @ * Titulo Mensajes Fecha Autor
@ Tienda de ropa 1 10/08/2017 10:00 Cristina -
D CN Amazon 3 01/10/2021 13:31 profesor campus

Este apartado también ofrece las siguientes opciones:

e Iniciar conversacion: Permite al Pofesor/a crear una nueva entrada en el foro con una nueva
conversacion. El Pofesor/a escribe el titulo de la conversacion, asi como el primer mensaje
de la misma. Ademas, también podra adjuntar un archivo a la nueva conversacion creada.
El botéon Examinar lleva al Pofesor/a hasta el disco duro de su ordenador, desde donde
podra seleccionar el archivo a adjuntar a la conversacion. Una vez realizados todos estos
pasos, la conversacién es creada en el campus al hacer clic en Aceptar.
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Foros de debate / Foro de debate / Conversaciones

OQ Mensaje

Foro de debate: Di el nombre de una tienda online que para ti cumpla con el modelo de comercio elet

Titulo* |
Archivo adjunto \_Examinar..._l No se ha seleccionado ningun archivo.
Tamarfio maximo permitido del archivo: 10.000 KB
Texto del mensaje* Formato ~ | Tamaic ~ | B I U § x. x* | T, | A~ -] = !

& B = © o3 50| @ FuenteHtmL | 2

body

ACEPTAR

e Marcar como leido: Para marcar como leidos los mensajes seleccionados sin necesidad de
acceder a dichos mensajes o conversaciones.

o Refrescar: Permite al Pofesor/a actualizar los datos que aparecen en la pantalla, para
comprobar si se han introducido nuevos mensajes.

e Valoracion de la participacion: Muestra los Alumno/as que han introducido alglin mensaje en
el foro y la calificacién obtenida.

e Seleccionar una conversacion: Para seleccionar una conversacion, el Pofesor/a puede hacer

clic sobre el nombre de la misma o sobre el icono ':'Ek Si hace clic sobre el nombre de la
misma, la conversacién aparece contraida, es decir, se muestran los titulos de todos los
mensajes que se hayan publicado en ella:
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Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico / Foros d

Q Conversacion

o
o
17}
@

=

C
@

jebate / Foro de debate / Conversaciones € VOLVER

Foro de debate: Di el nombre de una tienda online que para ti cumpla con el modelo de comercio electrénico y explica por qué

Conversacion: Amazon

&) INICIAR CONVERSACION I | &) NUEVO MENSAJE ] [ 3 COMO LEDO ] 1 ) MARCAR COMO NO LEIDC ] I @) REFRESCAR I @, EXPANDIR CONVERSACION
Registros @
9 [ Titulo Fecha Autor [N Calificacion Accién
Amazon 15/02/2021 16:37 profesor campus EDITAR =~ MOVER = BORRAR
Amazon 15/02/2021 16:38 profesor campus EDITAR = MOVER = BORRAR
S Con condiciones 01/10/2021 13:31 Cristina - EDITAR = MOVER ~ BORRAR

@,

Si la conversacion es abierta desde el icono *, ésta aparece desplegada:

ﬁ profesor campus
OO Amazon

U 15/02/202116:37

Por la rapidez en el envio

&) VALORAR ~ &) RESPONDER G EDITAR &) MOVER &) BORRAR £ CERRAR CONVERSACION

ﬁ profesor campus
m/ Amazon

Q¥ 15/02/202116:38

Por la rapidez en el envio y el servicio de devoluciones
&) VALORAR ~ &) RESPONDER & EDITAR &) MOVER Q BORRAR

Cristina -
Con condiciones
01/10/2021 13:31

Te obligan a contratar un servicio premium para pode beneficiarte de esas ventajas.

&) VALORAR ~ &) RESPONDER G EDITAR &) MOVER &) BORRAR

En ambos casos, aparezca la conversacion expandida o contraida, en esta pagina se visualizan
todos los mensajes de dicha conversacion. Ademas, el Pofesor/a puede Iniciar una nueva
conversacién, crear unNuevo mensajedentro de la conversacibn que esta
visualizando, Refrescar la pantalla para actualizar el foro y Expandir o Contraer la conversacion.
Ademads, el Pofesor/a puede elegir la Forma de visualizar el foro: puede ser lineal, en la que las
respuestas de una conversacion se ordenan en forma cronoldgica; o puede ser anidada, en la
que cada respuesta esta vinculada con el mensaje original o alguna de las respuestas siguientes
formando un arbol de discusion.
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El Pofesor/a también cuenta con una serie de acciones para modificar una conversacion del
foro:

o Valorar: Desde aqui, el Pofesor/a puede asignarle una calificacién al mensaje.

Calificacion
Comentario TAR &) MOVER &) BORRAR
4
0/255
ACEPTAR voluciones
@ VALORAR ~ () RESPONDER & EDITAR &) MOVER &) BORRAR

o Responder : Publicar un nuevo mensaje que responde a un mensaje en concreto.
o Editar: Enlace para modificar el contenido del mensaje.

o Mover: Enlace para mover el mensaje y los mensajes que le responden a otra
ubicacion dentro de los foros.

o Borrar: Enlace para borrar el mensaje de la conversacion.

e En una conversacion contraida el Pofesor/a visualiza el mensaje haciendo clic sobre el
mismo. La pantalla del mensaje permite al Pofesor/a desplazarse por todos los mensajes de
la conversacién con los botones Anterior y Siguiente asi como también Responder al
mensaje, votarlo como Uutil, valorarlo, editarlo, moverlo a otra ubicacion, borrarlo o cerrar la
conversacioén (en una conversacion cerrada no se pueden insertar nuevos mensajes).

o Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Foros de debate / Foro de debate / Conversaciones / Conversacion

Foro de debate: Di el nombre de una tienda online que para ti cumpla con el modelo de comercio electrénico y explica por qué

Conversacion:

Cristina - ANTERIOR
Con condiciones

01/10/2021 13:31

Te obligan a contratar un servicio premium para pode beneficiarte de esas ventajas

&) VALORAR ~ &) RESPONDER & EDITAR &) MOVER ) BORRAR /) VOTAR COMO UTIL 0

Importante: el Administrador del Campus puede establecer un nimero de minutos para que
los Alumno/as modifiquen sus mensajes (Panel de control>Configuracion).
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CHAT

El chat es una herramienta de comunicacion en tiempo real con el resto de usuarios de la misma
convocatoria. Al hacer clic en dicha opcion, el Pofesor/a accede a una ventana donde puede escribir
sus mensajes dentro de un cuadro de texto y enviarlos a los Alumno/as y Profesor/aes conectados en
ese momento.

% Usuarios & Chat: Introduccién al comercio electrénico
e Cristina -
@ Conectado
G Laura -
@ Conectado

(T, profesor campus

ES @ Conectado

Escribir mensaje m
Avisar si hay mensajes nuevos

El chat permite las siguientes opciones:

o Enviar el mensaje escrito.

SALIR G+
o :Salir del chat.

E
o Guardar la conversacion.
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VIDEOCONFERENCIA

Una videoconferencia es un tipo de conferencia, taller o seminario que se transmite a través de Internet
en el que una persona expone un tema durante un determinado tiempo y en el que los demés
participan via preguntas. Las videoconferencias se dan en tiempo real, con fecha y horario especifico.

E Videoconferencias

D+  Hombre Leccion Inicio Fin Organizador Métricas importadas Accion

e Nuevo: Enlace para crear un nuevo registro. Solo el Profesorado que tengan una cuenta de
correo registrada en la herramienta externa (con licencia) pueden crear sesiones.

e |ID: Nimero que identifica al registro en la tabla.

e Nombre: Es el nombre de la videoconferencia. Es recomendable utilizar un nombre
descriptivo ya que en la herramienta externa de videoconferencia se creara con este
nombre.Si esta asignado como panelista podra acceder directamente a la videoconferencia
a través del enlace que se muestra aqui. Si utiliza la herramienta externa GoToWebinar,
para iniciar la videoconferencia deberd hacerse a través del panel de control de
GoToWebinar.

e Leccion: Se puede indicar que la videoconferencia aparezca también en el temario del curso
asociada a una leccion.

e Inicio: Fechay hora en la que tendrd lugar el inicio de la videoconferencia.
e Fin: Fechay hora en la que se tiene previsto finalizar la videoconferencia.

e Meétricas importadas: Indica si se han importado correctamente las métricas de participacion
en la videoconferencia. Una vez que finaliza la videoconferencia, debe acceder a las
métricas de la videoconferencia para que la plataforma pueda importar esta informacion de
la herramienta externa.

e Editar: Enlace para modificar o ver los datos del registro.
e Borrar: Enlace para borrar el registro.

e Profesor/aes: Son el Profesorado que pueden acceder a la videoconferencia y que suelen
actuar como panelistas. Es necesario que tengan una direccién de e-mail.

e Alumno/as: Permite asignar los Alumno/as que podran acceder a la videoconferencia. No
pueden asignarse Alumno/as sin direccién de e-mail.

e Meétricas: Una vez que finaliza la videoconferencia, debe acceder a las métricas de la
videoconferencia para que la plataforma pueda importar esta informacion de la herramienta
externa.
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Convocatorias / Introduccion al comercio electrénico html / Videoconferencias / Videoconferencia

Métricas
Videoconferencia: Clase htmi5

Importar métricas

Puede realizar la importacion de las métricas para conocer los datos de conexion de los participantes p eoconferencia

IMPORTAR &

Si las métricas fueron importadas correctamente, podra ver la informacién de participacion en la
videconferencia que se import6 de la herramienta externa.

atarias / CURSO PRUEBA VIDEOCONFERENCIAS / Videoconferencias / Videoconferencia

Cont

Métricas

Videoconferencia: prueba 222

Fecha importacion: 30/08/2021 10:28

BORRAR

Registros @
ID usuario Participante E-mail Tiempo Tiempo oficial de conexién Fecha inicio Fecha fin 1P conexién

2 Jose Manuel Barreiro Alende Josemanuel@feriaonline.com 0001:16:38 0001:16:38 03/06/2020 19:10:22 03/06/2020 20:27:00 03.156.12.25

1 maria.antonia@sanjorgeformacion.com maria.antonia 0000:39:11 0000:3%:11 03/06/2020 19:07:48 03/06/2020 19:46:59 93.156.12.25°

Para crear una nueva sesién pinchamos en Nuevo:
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Los campos marcados con * son obligatorios

ID
Nombre* |
Leccion v
Organizador® de la plataforma, Administrador v

Descripcién

0/2048
Inicio* © v o v
Fin* © v o v

Seguridad

Caédigo de acceso
Sala de espera

Ver en diferido

Hipervinculo

ACEPTAR

Nombre: Es el nombre de la videoconferencia. Es recomendable utilizar un nombre descriptivo ya que
en la herramienta externa de videoconferencia se <creara con este nombre.
Leccion: Se puede indicar que la videoconferencia aparezca también en el temario del curso asociada
a una leccién.
Descripcion: Texto breve con una descripcion o comentario sobre la videoconferencia.
Inicio: Fecha y hora en la que tendrd Ilugar el inicio de Ila videoconferencia.
Fin:Fecha y hora en la que se tiene previsto finalizar la videoconferencia.
Caodigo de acceso: Si se indica un codigo de acceso, los usuarios asignados no necesitaran conocer
este codigo para acceder a la videoconferencia desde el enlace proporcionado por la plataforma.
Sala de espera: El organizador debera admitir a los usuarios para que puedan unirse a la
videoconferencia.

Hipervinculo: Hipervinculo externo con la grabacion de la videoconferencia para que los Alumno/as
puedan verla en diferido. Solo disponible para las sesiones que hayan finalizado.
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MAILINGS

PlataformaElearning.com incluye la opcién Mailings para el Profesorado. Los Mailings son una
herramienta de comunicacién que permite enviar un e-mail a un grupo de usuarios del campus. Puede
utilizarse como boletin de noticias, notificacién de eventos, etc.

Esta opcion del menld secundario muestra los emails previamente elaborados, que pueden ser
enviados todas las veces que el Pofesor/a desee, y a tantos usuarios como quiera cada vez:

D Mailings

I &2 NUEVO ” ) BORRAR I

Registros @€
ID v Asunto del e-mail E-mail remitente Alias del remitente Accibn
54 Prueba de email a todos los nfo@plataformaelearning.com  Profesora del curso EDITAR = BORRAR | HISTORIAL | ENVIAR
alumnos
53 Prueba de Mailing 01 nfo@plataformaelearning.com  Administrador EDITAR | BORRAR ~ HISTORIAL | ENVIAR
Campus

De cada email se muestran las siguientes opciones e informacion:

e |ID: Muestra el nimero que identifica el mailing en el campus.

e Asunto del e-mail: Asunto que aparece en el correo enviado.

e E-mail remitente: Es el e-mail que aparece como remitente del correo que se envia.
e Alias del remitente: Alias que aparecera como el nombre del remitente del correo.

e Editar: Enlace para modificar o ver los datos del mailing.

e Borrar: Enlace para borrar el registro.

e Historial: Enlace para acceder al historial de envios del mailing. El Historial muestra los
correos enviados y la posibilidad de acceder a los usuarios destinatarios de cada uno de
ellos, asi como la fecha en la que se envid el mailing a los destinatarios.

e Enviar: Enlace para enviar el email a los usuarios deseados.

Ademas, el Pofesor/a puede crear un Nuevo mailing o Borrar alguno previamente seleccionado. Al
hacer clic en Nuevo se muestra la siguiente pantalla:
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- -
l B NUEVO l v | (%] SELECCIONAR PLANTILLA

Los campos marcados con * son obliga
D
E-mail remitente* info@plataformaelearning.com
Alias del remitente Profesora del curso

Asunto del e-mail*
Formato del texto* Texto plano  +

Texto del e-mail*

ACEPTAR ACEPTAR Y ENVIAR

El Pofesor/a debe completar aqui los siguientes campos de informacion:

Nuevo: Enlace para crear un nuevo registro.

Seleccionar plantilla: Inicializa los datos de los campos con los de la plantilla seleccionada.
Posteriormente, si fuera necesario, puede modificarlos.

E-mail remitente: Es la direccion de correo electrénico que aparece como remitente del correo
que se envia.

Alias del remitente: Alias que aparecera como el nombre del remitente del correo.
Asunto del e-mail: Asunto que aparece en el correo.

Formato del texto: Indica el formato del texto introducido en el texto del e-mail. Puede ser
texto plano o con formato HTML.

Texto del e-mail: Es el texto del cuerpo del e-mail.

Importante: Tanto en el asunto como en el texto del e-mail puede aparecer informacion de
la ficha del usuario al que se le envia el e-mail. Por ejemplo, para que aparezca el nombre
del usuario habria que poner #NombreUsuario# en la parte de texto donde queremos que
aparezca.

Los campos mas importantes son: #NombreUsuario# para el nombre,
#NombreApellidosUsuario# para el nombre y apellidos, #NotaAlumno/aConvocatoria# para
la calificacion final del Alumno/a.

Cuando estos campos han sido completados, el Pofesor/a puede Aceptar, con lo cual el e-mail queda
almacenado para su posterior envio, o Aceptar y enviar. Si el Pofesor/a hace clic en Aceptar, el
sistema le ofrece la posibilidad de adjuntar un archivo al cuerpo del mail creado para ser enviado mas
tarde. Si el Pofesor/a selecciona Aceptar y enviar, se muestra una nueva pantalla donde el Pofesor/a
puede Confirmar los destinatarios del Mailing:
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& BUSCAR USUARID

Usuarios con e-mail no destinatarios Usuarios destinatarios

Alvarez Suarez, M® Antonia <maria.antonia@sanjorge
Barreiro Alende, José Manuel <josemanuel@feriaonli

Usuarios sin e-mail:

Demo, Usuario Demo22, Usuario

Los campos marcados con * son obligator!

E-mails a enviar* 2
ENVIAR £

Aqui, se muestra informacién sobre el Asunto del e-mail que recibiran los destinatarios del Mailing y
los Archivos adjuntos que opcionalmente seran enviados. Y el Pofesor/a puede ver y decidir:

o Usuarios con e-mail no destinatarios: Lista con los usuarios encontrados que tienen
un e-mail en su ficha.

Usuarios destinatarios: Lista con los usuarios a los que se les va a enviar un e-mail.

Usuarios sin e-mail: Lista con los usuarios encontrados que no tienen un e-mail en
su ficha. No pueden seleccionarse como destinatarios.

o E-mails a enviar: Namero de correos electronicos que se van a enviar. Se modifica
automaticamente al asignar usuarios destinatarios.

Ademas de estas opciones, el Pofesor/a puede hacer clic en Buscar usuario para buscar un usuario
concreto en el campus.

Al hacer clic en Enviar, una nueva pantalla muestra el resumen del proceso de envio del Mailing:
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El proceso ha finalizado correctamente
Asunto del e-mail:
Resultado del proceso

Registros E)

ID usuario Apellidos, nombre

Prueba de email a todos los alumnos

1 Alvarez Suérez, M* Antonia

MIS PLANTILLAS

2 Barreiro Alende, José Manuel

MANUAL PERFIL PROFESORADO

G G

Mailing

Envio e-mail
maria.antonia@sanjorgeformacion.com & Correcto
Jjosemanuel@feriaonline.com @ Correcto

En este apartado se puede crear un mailing como una plantilla para utilizarla repetidamente en

distintas convocatorias.

Convocatorias / Introduccion al comercio electrdnico

Asunto del e-mail

Clases presenciales

Tuterias noviembre

4
w Mailings / Mis plantillas
T
Registros €
1D Nombre
1 Clases
2 Tutorias
3 Webinar

Webinar

E-mail remitente Alias del remitente

info@plataformaelearning.com

info@plataformaelearning.com

info@plataformaelearning.com

Accion

EDITAR

EDITAR

EDITAR

BORRAR

BORRAR

BORRAR

Al pinchar en Nuevo se abrira la siguiente pagina:
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= NUEVO

Aardne ran * can nhlinatAarAc
dos con * son ooligatornos

ID
Nombre*
Mailing
E-mail remitente* info@plataformaelearning.com
Alias del remitente
Asunto del e-mail*
Formato del texto* Texto plano v

Texto del e-mail* |

ACEPTAR

e Nuevo: Enlace para crear un nuevo registro.
e |D: Numero que identifica al registro en la tabla.
e Nombre: Nombre del registro.

e E-mail remitente: Es la direcciéon de e-mail que aparece como remitente del correo que se
envia.

e Alias del remitente: Alias que aparecera como el nombre del remitente del correo.
e Asunto del e-mail: Asunto que aparece en el correo.

e Formato del texto: Indica el formato del texto introducido en el texto del e-mail. Puede ser
texto plano o con formato HTML.

e Texto del e-mail: Es el texto del cuerpo del e-mail. Tanto en el asunto como en el texto del e-
mail pueden aparecer datos personales del usuario al que se le envia el e-mail. Por ejemplo,
si se quiere que aparezca el nombre del usuario habria que poner #NombreUsuario# en la
parte de texto donde queremos que aparezca.
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MENSAJES SMS

Esta opcién del menul secundario de navegacion permite al Pofesor/a enviar mensajes SMS desde el
campus a los Alumno/as de la convocatoria que hayan indicado un nimero de teléfono mévil en su
ficha. Para poder enviar mensajes SMS a moviles se debe contratar previamente un servicio externo
de envio de SMS compatible con la aplicacion PlataformaElearning.com.

Para enviar un nuevo mensaje SMS el Pofesor/a ha de hacer clic en Nuevo, y se muestra la siguiente
pantalla:

-l

vocatorias /

M n.s‘avjewSMS‘

SO PRUEBA VIDEOCONFERENCIAS / Mensajes SMS

[ 4% NUEVO II & BUSCARUSUARIO I

Usuarios con teléfono movil no destinatarios Usuarios destinatarios

campus, profesor <666666663> & Barreiro Alende, José Manuel <635940186> &
demo, Demo2 <127 111 111>

Demo, Usuario <666666663>

Demo22, Usuario <125 111 111>

EL. Alumno <666666663>

EL, Profe <666666663>

profesor, juan <666666663>

Usuarios sin teléfono @ Alvarez Suarez, M2 Antonia Demo6, Usuario
4
movil:
Registros @)

Los campos marcados con * son oblig:

Mensajes SMS a enviar* 1

Mensajes SMS disponibles: 0

Texto del mensaje* Este es un|

Maximo 160 caracteres.

En esta pagina ofrece las siguientes opciones:

o Nuevo: Enlace para enviar SMS al teléfono mdvil de uno o varios usuarios.

o Buscar usuario: Enlace para realizar una busqueda de los usuarios a los que se les
quiere enviar el mensaje SMS.

o Usuarios con teléfono movil no destinatarios: Es una lista de Alumno/as de la
convocatoria que tienen teléfono mévil en su ficha de datos personales.
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Estos Alumno/as son los Unicos posibles receptores de un SMS enviado desde el
campus por el Pofesor/a de una convocatoria.

Usuarios destinatarios: Usuarios a los que se les va a enviar el mensaje SMS.
El Pofesor/a selecciona los Alumno/as a los que les quiere enviar el mensaje SMS.
La seleccién se hace a partir de la lista anterior, es decir, de la lista de usuarios con
teléfono movil. Una vez seleccionado, se pasan a la lista de usuarios destinatarios
con los botones con flechas.

Usuarios sin teléfono movil: Usuarios encontrados que no tienen teléfono movil en
su ficha. No pueden ser seleccionados para enviarles el mensaje SMS.

Mensajes SMS disponibles: Indica el nimero de SMS que pueden enviar el
Profesorado de esa Convocatoria. Este valor es configurado por
el Administrador del Campus. Cada teléfono destinatario de un mensaje supone un
SMS. Un mensaje no podra enviarse cuando el nimero de destinatarios supere al
namero de SMS disponibles.

Mensajes SMS a enviar: NUmero de mensajes SMS que se van a enviar. Se modifica
automaticamente al asignar nuevos usuarios destinatarios.

Texto del mensaje (Max. 160 caracteres): Texto con el mensaje que se envia a los
teléfonos moviles de los usuarios destinatarios. El limite de caracteres del mensaje
es de 160.

Para enviar los SMS, el Pofesor/a ha de escribir el texto del mensaje y hacer clic en Enviar.
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ENCUESTAS

Esta opcién del menl secundario contiene todas las encuestas que realizaran los Alumno/as. Las
encuestas pueden ser creadas por los Administradores del campus (encuestas generales),
los Autor/aes del curso o el Profesorado de la convocatoria. En cualquier caso, las encuestas quedan
vinculadas al curso y podran ser asignadas a cualquiera de sus convocatorias por el Profesorado de
la misma.

Ademas, los Administradores pueden crear encuestas externas, que pueden realizar personas ajenas
al campus a través de un hipervinculo enviado por correo electrénico o que aparezca en una pagina
web. Para saber mas sobre las encuestas externas, ver el apartado Encuestas del Administrador.

Por lo tanto, para que los Alumno/as de una determinada convocatoria puedan realizar la encuesta,
ésta debe estarasignada a dicha convocatoria. Es decir, todas las encuestas creadas
por Administradores, Autor/aes y Profesor/aes aparecen en un principio en el apartado Encuestas NO
asignadas a la convocatoria y es el Pofesor/a de la convocatoria el que debe asignar estas encuestas
a la misma. De esta manera, las encuestas apareceran en el apartado Encuestas asignadas a la
convocatoria:

Encuestas asignadas a la convocatoria

RESPUESTAS

RESPUESTAS

1§ EXPORTAR H b} Excev ’
Registros @)
Es para
Nombre en todos
la los
ID a convocatoria Obsoleto Leccion Obligatoria alumnos Activa Accion
79 A D D D v EDITAR PREVISUALIZAR ENCUESTA ASIGNADA ALUMNOS RESPUESTAS
valoracion de
los Profesores
87 encuesta 2 D D D v EDITAR PREVISUALIZAR ENCUESTA ASIGNADA ALUMNOS
20 Encuesta del (m] v v v EDITAR = PREVISUALIZAR = ENCUESTA ASIGNADA
Campus Virtua
78 alore D D v v EDITAR PREVISUALIZAR ENCUESTA ASIGNADA

Encuestas NO asignadas a la convocatoria

[ g_NuEvo ” 3, BORRAR H 1§ EXPORTAF ” @lmponuk

Registros @

RESPUESTAS

Para crear una nueva encuesta, el Pofesor/a debe hacer clic en el
apartado Encuestas NO asignadas a la convocatoria, y se mostrara la siguiente pantalla:

botén "Nuevo" del
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0s marcados con * son obligatc

ID
Nombre*
Comentario de introduccién Formato =~ | Tamaio ~-|B I U & X, x* | L | A- B-| = =
XM= O a3l &) @FuenteHTML | 2
body
Comentario de finalizacion Formate <~ | Tamaie =~ | B I U § x. x* | T, | A~ B-| = =
4 X M Q © @ 31 &) | [ FuenteHTML | ?
body
Observaciones internas
Obsoleto
General

ACEPTAR

En ella, el Pofesor/a debe escribir el Nombre de la nueva encuesta. También puede escribir algin
texto a modo de Comentario sobre la misma o algunas Observaciones internas que no seran visibles
para los Alumno/as. No hay que marcar nada en la casilla Obsoleta, pues una encuesta obsoleta no
puede ser asignada a una convocatoria donde no esté ya asignada, tampoco podra ser realizada en
las convocatorias donde esté asignada. El campo General s6lo atafie a los Administradores del
campus. Luego, hara clic en Aceptar y la nueva encuesta aparecera en el apartado Encuestas NO
asignadas a la convocatoria, como muestra este ejemplo:

Encuestas NO asignadas a la convocatoria

[ & NUEVO I I 2, BORRAR \ I 1§ EXPORTAR I [ Q'@ IMPORTAR
Registros @)
ID * Nombre Obsoleto General Accion
5 Encuesta sobre e-learning O m} EDITAR ~ BORRAR  APARTADOS  PREVISUALIZAR

ASIGNAR

Las encuestas se dividen en Apartados y cada apartado esta formado por Preguntas. Una vez creada
la encuesta, el Pofesor/a ha de crear los apartados dentro de la misma. Para ello, debe hacer clic en
el enlace Apartados de la derecha de la encuesta.
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Una vez en la pantalla Apartados, el Pofesor/a debe hacer clic en el enlace Nuevo y en la siguiente
pantalla rellenar los campos de informacién como el Nombre del apartado, opcionalmente podra
afiadir un Comentario sobre el mismo, e indicara un nimero de Orden para el apartado:

Encuesta: Encuesta sobre e-learning

& NUEVO

Los campos marcados con * son obligatorios
ID

Nombre*

Comentario

0/1000

Orden*

ACEPTAR

Una vez creados los Apartados de la Encuesta, el Pofesor/a los vera de este modo:

’ I nuEvo I I WY BORRAR l I 24 PREVISUALIZAR
Registros @)
D Nombre Orden “+  Accion
74 El e-learning 1 EDITAR = BORRAR ~ PREGUNTAS = DUPLICAR
8 El Campus Virtual 2 EDITAR = BORRAR ~ PREGUNTAS  DUPLICAR

Ahora es el turno de incluir preguntas en los apartados. Para incluir preguntas en un apartado,
el Pofesor/a ha de hacer clic en el enlace Preguntas de la derecha del apartado y, a continuacion,

debe hacer clic en "Nuevo" para crear una nueva pregunta. Se mostrara la siguiente pantalla donde
ha de completar la informacién:
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2. NUEVO

Orden*
Tipo* v
Mostrar una matriz de valoracion por cada profesor asignado
& Respuesta obligatoria
Texto de la pregunta* B I USX x|T, A-B- 2 = = B S M Q| @ FuenteHTML | 2

Caracteres (c

e Orden: Numero de orden de la pregunta dentro de su apartado.

e Tipo: Una pregunta de encuesta puede ser de varios tipos: "Elegir Una', "Elegir Varias',
'‘Entrada de Datos', 'Matriz de Valoracion' o 'Respuesta Escrita".

o Elegir Una: EI Alumno/a debe seleccionar una opcioén entre varias posibles.

o Elegir Varias: El Alumno/a debe seleccionar una, varias o ninguna opcién de varias
posibles.

o Entrada de Datos: El Alumno/a debe introducir un texto con la respuesta a cada
opcion. Por ejemplo, podria utilizarse en las encuestas externas para recabar
informacion sobre los datos personales (como el Nombre, Apellidos, Teléfono, etc.)
de las personas que contestan, pues no tienen por qué ser usuarios registrados
del campus y se contestan sin identificarse en él. Para configurar este tipo de
pregunta, el Pofesor/a debe escribir en las opciones el texto del dato que quiera
recabar. La persona que responda a esta encuesta vera un cuadro de texto donde
podra escribir su respuesta, como aparece en el siguiente ejemplo:

Cumplimente los siguienets datos

Escriba la respuesta adecuada en cada opcion (obligatorio)

Nombre

Edad

Sexo

Estado civil

o Matriz de Valoracion: Este tipo de pregunta puede utlizarse para que los
encuestados valoren cualquier aspecto objeto de la encuesta. Ademas también
podria utilizarse para que los Alumno/as valoren a el Profesorado y que luego el
sistema muestre a cada Pofesor/a su valoracion comparada con la valoracion media
del resto de Profesor/aes. Para responder, el Alumno/a debe seleccionar una
valoracion numérica para cada opcion. Para configurar este tipo de pregunta,
el Pofesor/a debe escribir en las opciones de respuesta el texto de la variable a
valorar e indicar el rango de valoracion minima y maxima. Las preguntas del tipo
"Matriz de valoracion" tienen un aspecto similar al del siguiente ejemplo:
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valorar
Valore del 1 al 10...

Seleccione |a respuesta adecuada en cada caso (obligatorio)

Rapidez ante cualquier consulta

Materiales didacticos

o Respuesta Escrita: ElI Alumno/a debe introducir un texto con la respuesta a la
pregunta.

o Mostrar una matriz de valoracion por cada Pofesor/a asignado: Si el tipo de pregunta
es 'Matriz de valoracion' entonces puede indicarse que la encuesta muestre una
matriz de valoracioén por cada Pofesor/a asignado a la pregunta. El Profesorado se
deberan asignar a la pregunta cuando la encuesta se asigne a la convocatoria, a
través del botén "Preguntas con valoracion de Profesor/aes”, como muestra la
siguiente imagen:

valorar
Walore del 1 al 10...

Seleccione |la respuesta adecuada en cada caso (obligatorio)

Profesor: Cristina -

Rapidez ante cualquier consulta

Materiales didacticos

Seleccione |la respuesta adecuada en cada caso (obligatorio)

Profesor: profesor campus

Rapidez ante cualquier consulta

Materiales didacticos

Un Profesor/a, a nivel individual, podria ver Unicamente sus valoraciones en la pagina de Avisos de la
convocatoria, si su Perfil de Pofesor/a tiene activada la casilla ‘Puede ver los resultados de las
encuestas de valoracion del Profesor/a’. Asi veria un Pofesor/a el resultado de este tipo de encuestas:
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Encuestas realizadas @)

valorar
Valoredel 1 al 10...

Profesor: Cristina -
Media 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Rapidez ante cualquierconsulta 1000 0 © 0 O O O©0 O 0 O 1

Materiales didacticos 000 0O 0O O O O O 0O 0 0O 1

Profesor: profesor campus
Media 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Rapidez ante cualquierconsulta 400 0 © ©0 1 ©0 ©0 ©0 0 0 O

Materiales didacticos 400 'O 0 |0 1 o o o0 0 0 0

e Texto de la pregunta: Texto del enunciado de la pregunta.

Texto de las opciones

Opcidn 1 Si
Opcién 2 No
Opcion 3

Opcion 4

Opcién 5

Numero maximo de opciones 5
disponibles

Mostrar una caja para la entrada de texto junto a la tltima opcion de la respuesta

Mostrar las opciones de la respuesta en horizontal

Mostrar las opciones de la respuesta en una lista desplegable

e Opciones seleccionables: Se deben indicar cuales son las posibles opciones que debe
seleccionar el Alumno/a. Estas respuestas predeterminadas se completan en las Opciones
seleccionables. En las preguntas de tipo 'Seleccionar Una'y 'Seleccionar Varias' se permite
incorporar respuestas distintas a elegir por los usuarios. Para las preguntas de
tipo 'Respuesta Escrita' no hay que introducir ninguna opcién. En las preguntas de tipo
"Entrada de Datos" y "Matriz de Valoraciéon", el Pofesor/a debe escribir aqui el dato o la
variable por el que quiere preguntar al encuestado.
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e Numero méaximo de opciones disponibles: Si después de introducir los textos de las posibles
opciones necesita mas opciones, debe indicarlo en este campo y pulsar el botén 'Aceptar’.

e Mostrar una caja para la entrada de texto junto a la uUltima opcion de la respuesta: Si el tipo
de pregunta es "Elegir Una' o Elegir Varias' entonces se puede indicar que la Gltima opcién
seleccionable por el Alumno/a como respuesta a la pregunta tiene una caja de texto que
permite que el Alumno/a introduzca un texto libre. Un ejemplo seria para el caso de opciones
cuyo texto seleccionable podria ser 'Otros' y se quiere que el Alumno/a pueda introducir ahi
un texto. Si la pregunta es de tipo 'Matriz de Valoracion' entonces, aparte de poder indicar
una valoracién numérica, el Alumno/a podra introducir un comentario en cada opcién, como
muestra el ejemplo:

Valora de 1 al 10 los siguientes aspectos del profesor

Seleccione la respuesta adecuada en cada caso (obligatorio)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Comentarios

Comunicacion

0/255

Explicaciones de las lecciones

0/255

Ha respondido con rapidez

0/255

e Mostrar las opciones de la respuesta en horizontal: Si el tipo de pregunta es "Elegir Una'
o Elegir Varias' entonces indica si las opciones de la respuesta aparecen en horizontal, una
al lado de la otra, o por el contrario aparecen en vertical, una debajo de la otra.

e Mostrar las opciones de la respuesta en una lista desplegable: Si el tipo de pregunta es 'Elegir
Una' entonces indica si las opciones de la respuesta aparecen en una lista desplegable. No
se aplica si la dltima opcidn de la respuesta debe mostrar una caja de entrada de texto.

Mostrar las opciones de la respuesta en horizontal

Mostrar las opciones de la respuesta en una lista desplegable

Dimensiones de la respuesta escrita

Columnas
Filas
Numero maximo de caracteres

Matriz de Valoracion

Valoraciéon minima 1. «

Valoracion maxima 10 v

Mostrar opcion para poder seleccionar NS/NC

ACEPTAR
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e Dimensiones de la respuesta escrita: Permite establecer las dimensiones que tendra la caja

de texto donde el Alumno/a debe escribir la respuesta escrita a la pregunta. Por ejemplo, si

la pregunta fuese "¢Cudl es su edad?", entonces en el campo Columnas habria que

indicar 3, y en el campo Filas habria que indicar 1. Si estos campos se dejan en blanco
entonces la caja de texto tendrd las dimensiones predefinidas.

o Columnas: Es el nimero de columnas o caracteres que tiene el ancho de la caja de
texto.

o Filas: Es el numero de filas que tiene el alto de la caja.

o Numero maximo de caracteres: Es el nimero méaximo de caracteres que
el Alumno/a puede introducir como respuesta escrita.

e Matriz de valoracion: Si el tipo de pregunta es 'Matriz de Valoracion' entonces se deben
configurar los posibles valores que tendra la matriz. La valoracién minima debe ser menor
que la valoracion maxima (por ejemplo, de 1 a 10).

e Mostrar opcion para poder seleccionar NS/NC: Permite activar la opcion No sé/No contesta.

Tipos

¢Qué te ha parecido el contenido del curso?

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 NS/NC

Excelente

Muy bueno

ueno

Malo

Cuando todos los campos han sido completados el Pofesor/a ha de hacer clic en Aceptar para guardar
la nueva pregunta que ha creado. El Pofesor/a puede crear tantos Apartados y Preguntas como
considere oportuno para la encuesta. Una vez esta la encuesta terminada aparece en la pagina
principal de las encuestas, en la parte de Encuestas no asignadas a la convocatoria:

Encuestas NO asignadas a la convocatoria

| @_ NUEVO

[ 3, BORRAR ][ 1§ EXPORTAR H % IMPORTAR

Registros @
ID * Nombre Obsoleto General Accion

5 Encuesta sobre e-learning O (m} EDITAR =~ BORRAR  APARTADOS  PREVISUALIZAR  ASIGNAR

En esta parte el Pofesor/a puede:

e Crear un Nuevo registro, es decir, crear una nueva encuesta en el curso. Posteriormente, la
encuesta podra ser asignada a cualquier convocatoria del curso.

e Borrar alguna encuesta previamente seleccionada.

e Exportar a un archivo XML las encuestas seleccionadas.
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e Importar las encuestas existentes en un archivo XML. Si el ID ya existe en el curso entonces
la modifica. Si no existe entonces la crea en el curso.

Las encuestas NO asignadas a la convocatoria creadas por un Pofesor/a o Autor/a muestran la
siguiente informacidn y opciones:

e |D: Identificador de la encuesta en el campus.
e Nombre: Nombre de la encuesta.

e Obsoleta: Un Pofesor/a puede marcar esta casilla en las encuestas no consideradas
generales, al estimar que no seria conveniente utilizar ya dicha encuesta. Una encuesta
obsoleta no puede ser asignada a una convocatoria donde no esté ya asignada.

e General: La encuesta general es creada por un Administrador del campus. Sélo ellos pueden
crear, modificar o borrar una encuesta general.

e Editar: Permite al Pofesor/a modificar los datos generales de la encuesta, como el nombre,
los comentarios, etc.

e Borrar: Enlace para borrar la encuesta del curso. Al borrar la encuesta, ésta desaparecera de
todas las convocatorias del curso donde haya sido asignada. Una encuesta con respuestas
de Alumno/as en cualquier convocatoria en la que esté asignada no puede ser borrada.
El Pofesor/a debe tener en cuenta que la encuesta puede estar asignada en otras
convocatorias del curso y tener respuestas de Alumno/as de estas otras convocatorias.

e Apartados: Enlace que permite al Pofesor/a crear nuevos apartados y preguntas de la
encuesta asi como modificar los ya existentes.

e Previsualizar: Permite al Pofesor/a contemplar la encuesta tal y como la vera el Alumno/a.

e Asignar: Permite al Pofesor/a asignar la encuesta a la convocatoria. Una encuesta no es
visible para los Alumno/as hasta que no se asigna a una convocatoria. Al hacer clic en este
enlace se muestra la siguiente pantalla:

|2, PREVISUALIZAR

Nombre de la encuesta en la
convocatoria*®

Ubicacién en el temario v

Leccion v

@ Es para todos los alumnos

Comentario de introduccion Formato  ~ | Tamaiio

LEIM=000o

KA
P2

Obligatoria
Fecha inicial de entrega ® v v
Fecha limite de entrega ® v v

-|B I USX x| L|A-BQ-

&) | [@ Fuente HTML | ?

Cuando se asigna una encuesta a una convocatoria hay que establecer una serie de caracteristicas
para esa encuesta concreta de manera tal que una misma encuesta puede tener caracteristicas
distintas en convocatorias diferentes. Estas caracteristicas son las siguientes:

Pagina 148 de 174



' flearning MANUAL PERFIL PROFESORADO

Preguntas con valoracion de Profesor/aes: Este enlace se muestra si la encuesta tiene alguna
pregunta de tipo "Matriz de valoracién" de el Profesorado. Podra asignar a cada pregunta el
Profesorado que seran valorados.

Previsualizar: Enlace para ver la encuesta tal y como se le muestra al Alumno/a.
e Respuestas: Enlace para ver las respuestas dadas por los Alumno/as en la encuesta.

e Nombre de la encuesta en la convocatoria: El Pofesor/a ha de dar un nuevo Nombre a la
encuesta para esta determinada convocatoria, que puede ser el mismo que el original u otro
distinto.

Ubicacion en el temario: El Alumno/a tiene acceso a las encuestas desde la seccion
'Encuestas’, pero puede establecerse que una encuesta también aparezca en el temario.
Una encuesta preliminar aparece antes que las lecciones del temario.

e Leccion: Si es una encuesta de leccién, entonces indica la leccién en la que aparece la
encuesta.

Es para todos los Alumno/as: Indica si la encuesta debe ser realizada por todos
los Alumno/as de la convocatoria, 0 solamente por ciertos Alumno/as que debera asignar a
la encuesta.

Obligatoria: Si la encuesta es Obligatoria, entonces tiene que ser entregada por
el Alumno/a antes de seguir avanzando en el temario de una leccion. Una encuesta
obligatoria s6lo aparecera en el temario del curso.

Fecha inicial de entrega: Opcionalmente se puede indicar una fecha y hora en la que
los Alumno/as van a poder empezar a entregar la encuesta. Antes de esa fecha no se podra
entregar.

Fecha limite de entrega: Si el Pofesor/a lo desea, puede indicar una fecha y hora maxima
para poder entregar la encuesta.

Comentario de introduccion: Ademas, puede escribir un Comentario sobre la misma para
los Alumno/as de esta convocatoria. Si el comentario se deja en blanco, se mostrara el
comentario original de la encuesta.

Comentario de finalizaciéon Formato =~ | Tamaio ~| B I U & x. x* | L |A~-B-|E =

HXMH=00 o3 5| @FuenteHTML | ?

body
Andnima

Activa

ACEPTAR

e Comentario de finalizacion: Comentario que ve el usuario después de entregar la encuesta.
Si se deja en blanco se mostrara el comentario original de la encuesta.

e Anodnima: Si la encuesta es Andnimano se tendra acceso a las respuestas que dio
cada Alumno/a en concreto.

e Activa: Las encuestas Activas pueden ser realizadas por los Alumno/as. Si no esta activa, la
encuesta no serd visible para los Alumno/as.

Cuando la encuesta ha sido configurada para la nueva convocatoria, el Pofesor/a hace clic
en Aceptar y la nueva encuesta aparece en el apartado Encuestas asignadas a la convocatoria:
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Encuestas asignadas a la convocatoria
® o H B exca ’
Registros @
Es para
Nombreenla # todos los
D a8 convocatoria Obsoleto Leccion Obligatoria alumnos Activa Accion
87 encuesta 2 O g O v EDITAR ~ PREVISUALIZAR ~ ENCUESTA ASIGNADA ~ ALUMNOS  RESPUESTAS  DESASIGNAR
20 Encuesta del O v v v EDITAR  PREVISUALIZAR ~ ENCUESTA ASIGNADA RESPUESTAS ~ DESASIGNAR
Campus Virtua
78 alore D D v v EDITAR PREVISUALIZAR ENCUESTA ASIGNADA RESPUESTAS DESASIGNAR
Las encuestas que aparecen en el apartado Encuestas asignadas a la convocatoria muestran la

informacion que acabamos de explicar: su nombre en la convocatoria, si estan asignadas a una
leccion en concreto, etc. Ademas, el Pofesor/a puede realizar las siguientes acciones:

Exportar: Enlace para exportar a un archivo XML las encuestas seleccionadas.

Excel: Enlace para crear un archivo Excel con Ilas de

los Alumno/as seleccionados.

respuestas

(] , . P .
N Encuesta cerrada: Una encuesta esta cerrada si no esta activa o las fechas para poder
entregarla no permiten a los Alumno/as realizar la encuesta.

Editar: Enlace para modificar los datos generales de la encuesta.
Previsualizar: Enlace para ver la encuesta tal y como le aparece al Alumno/a.

Encuesta asignada: Enlace para modificar las caracteristicas de la encuesta en la
convocatoria, ya que una misma encuesta puede tener caracteristicas distintas de una
convocatoria a otra.

Alumno/as: Si la actividad no es para todos los Alumno/as de la convocatoria, el Pofesor/a
debe indicar los Alumno/as que tienen que realizarla.

Respuestas: Este apartado muestra las preguntas de la encuesta con las estadisticas de las
respuestas que dieron los Alumno/as. En caso de que la pregunta sea del tipo 'Respuesta
Escrita' aparecera un enlace para poder ver las respuestas que dieron los Alumno/as a esa
pregunta. Para las preguntas del tipo 'Elegir Una' y 'Elegir Varias' se mostraran los
porcentajes en los que aparece seleccionada cada opcién respecto al nimero total de
encuestas realizadas. En las preguntas de tipo 'Matriz de Valoracion' se muestra el nimero
de veces que se ha seleccionado cada valoracion y la valoracion media de cada item:
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PDF EXCEL $ RESPUESTAS POR ALUMNO ® ALUMNOS PENDIENTES P! PREVISUALIZAR
49 L ) Q

Filtro

Fecha >= v @ <= v A

APLICAR FILTRO QUITAR FILTRO

Encuestas realizadas )

Encuesta de Balluff
:Qué te parece en general el portal?

0% Excelente
0% Bueno

0% Regular
0% Malo

o O O o

:Qué te parece la informacion contenida?

RESPUESTAS ESCRITAS

¢Qué tan facil se te hizo utilizar la herramienta?

0 0% Muy Facil
0 0% Poco Facll

:Qué crees que le faltaria al portal?

l RESPUESTAS ESCRITAS I

En este apartado, el Pofesor/a puede descargarse un archivo PDF con el resultado de la encuesta.
También puede visualizar las Respuestas por Alumno/a, es decir, ver qué respuestas ha dado
cada Alumno/a a la encuesta, siempre y cuando ésta no fuera anénima. Ademas, el Pofesor/a puede
acceder a una lista de los Alumno/as pendientes de entregar la encuesta.

Al pinchar en Alumno/as pendientes veremos los Alumno/as que no han cumplimentado la encuesta.
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Encuesta: Encuesta del Campus Virtua
Bl ENVIAR MENSAJE | | = MAILING I | @ ENVIAR MENSAJE SMS | I ‘\3‘ RESPUESTAS POR ALUMNO
Registros @)
1D Apellidos, nombre *  Matricula C. final Leccién alcanzada Ultima conexién E-mail
542 -, demo1 16/11/2021
538 -.demaoS 16/11/2021
363 - _Francisco 16/11/2027
525 - Laura 16/11/2021 18/11/2021 16:34 =

e Enviar mensaje: Enlace para enviar un mensaje a los Alumno/as seleccionados.

e Mailing: Enlace para enviar un e-mail a los usuarios seleccionados. Puede utilizarse para
enviar un e-mail con un enlace a la encuesta para que los Alumno/as puedan realizar dicha
encuesta sin necesidad de identificarse en la plataforma. Podria utilizarse incluso si la
convocatoria ha finalizado. El texto del e-mail debe contener #UrlEncuesta# para que sea
sustituido por el enlace a la encuesta.

e Enviar mensaje SMS: Enlace para enviar un mensaje SMS a los teléfonos moviles de los
Alumno/as seleccionados.

e |ID usuario: Identificador Unico del usuario en la plataforma.
e Apellidos, nombre: Nombre completo del Alumno/a.
e Matricula: Fecha en la que se matriculd al Alumno/a en la convocatoria.

e C. final: Es la calificacion final del Alumno/a. Esta calificacion normalmente es la media
ponderada de los criterios de calificacion establecidos.

e Leccion alcanzada: Leccidon mas avanzada en el temario alcanzada por el Alumno/a.
e Ultima conexion: Fecha en la que accedio6 el Alumno/a por Ultima vez a la convocatoria.
e E-mail: E-mail de contacto del usuario.

También, puede acotar unas Fechas para ver las encuestas entregadas en ese rango de tiempo y
visualizar el Porcentaje de respuestas dadas por los Alumno/as a dicha encuesta. El filtro también se
aplica a las paginas que muestran las respuestas escritas y las respuestas por Alumno/a. Por ultimo,
el campo Encuestas entregadas ndica el nimero de respuestas a la encuesta entregadas por
los Alumno/as.

Al acceder a la seccidn Respuestas por Alumno/a, el Pofesor/a tiene la opcién de crear un archivo
PDF o un archivo Excel con las respuestas a la encuesta de cada uno de los Alumno/as seleccionados
en la lista de Alumno/as que entregaron la encuesta. También puede borrar la respuesta de
algun Alumno/a permitiendo entonces a este Alumno/a volver a realizar la encuesta.
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Encuesta: Valore
BORRAR l I PDF l | [ Exce ‘ ’ &, ALUMNOS PENDIENTES
Registros @@
ID ID usuario Apellidos, nombre
93 525 -, Laura

Ignorada Accion

4 a VER  BORRAR

De cada Alumno/a se muestra la siguiente informacion relativa a su respuesta:

e Fecha: Fecha en la que el Alumno/a entregé la encuesta.

Ignorada: Si la respuesta de un Alumno/a a una encuesta es ignorada entonces
dicha respuesta no se tiene en cuenta en las estadisticas que muestran las
respuestas de los Alumno/as a la encuesta.

Ver: Enlace para ver las respuestas del Alumno/a a las preguntas de la encuesta.

Borrar: Enlace para borrar las respuestas del Alumno/a a la encuesta. Al borrar las
respuestas, el Alumno/a puede volver a entregar la encuesta.

Desasignar: Enlace para quitar la encuesta de la convocatoria. Si es un Pofesor/a
de leccibn sélo podra desasignar las encuestas asignadas a sus
lecciones. IMPORTANTE: Al desasignar la encuesta se borraran también todas las
respuestas de los Alumno/as en esa convocatoria.
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ENCUESTAS DE PROFESOR/AES

En este apartado aparecen las encuestas que deben cumplimentar el Profesorado de la convocatoria.
Estas encuestas son creadas por el Administrador, ver la siguiente pagina de ayuda.

% Convocatorias / Introduccion al comercio electronico htmi
M Encuestas de profesores

ID 2 Encuesta “  Fechainicial de entrega Fecha limite de entrega

43 Danos tu opinion sobre el Campus Virtual 25/10/2021 19:45 26/10/2021 22:00

->]

Se muestra la siguiente informacion:

[ . . .
e WN: La encuesta esti cerrada si las fechas para poder entregarla no permiten que sea
realizada en estos momentos.

e Encuesta: Es el nombre de la encuesta y el enlace de acceso a la misma.

e Fecha inicial de entrega: Se puede indicar una fecha y hora en la que se podrd empezar a
realizar la encuesta. Antes de esa fecha no se podréa entregar.

e Fecha limite de entrega: Se puede indicar una fecha y hora limite para poder entregar la
encuesta.

TUTORIAS

Esta opcion del menu secundario de navegacion permite al Pofesor/a
establecer Nuevas tutorias o Editar o Borrar las ya creadas:

®_ Convocatorias / Introduccion al comercio electronico
] -
Tutorias
[ \1 NUEVO ] ‘ <5 BORRAR I
Registros @
Inicio Fin Descripcion Accion
30/11/2021 09:00 30/11/2021 11:00 Grupo A EDITAR  BORRAR
07/12/2021 10:00 07/12/2021 11:00 Grupo B EDITAR BORRAR

Un Pofesor/a crea una tutoria para informar sobre cuando estara accesible para contestar a las
preguntas de los Alumno/as, o cuando participara en el Chat y en los Foros de discusion, etc. De esta
forma podra mantener un encuentro con sus Alumno/as para intercambiar informacion o analizarla
mas a fondo, orientar o valorar un problema o proyecto, debatir un tema, etcétera, que sea util para el
desarrollo académico y personal de estos Alumno/as.
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Las tutorias se muestran también en la ficha del Pofesor/a a la que los Alumno/as pueden acceder a

través de la opcion de menu Profesor/aes de la seccién Comunicacion.

MANUAL PERFIL PROFESORADO

Cada tutoria creada muestra la siguiente informacion: la Fecha de la misma, su Hora de inicio y Hora
de fin asi como una Descripcidn sobre la misma. Cuando un Pofesor/a crea una tutoria, ésta aparece
publicada en el calendario de la convocatoria:

Diciembre 2021

< MES ANTERIOR

Diciembre v| 2021 v Mostrar eventos personales

N APLICAR

MES SIGUIENTE >

Q LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMINGO
Q 1 2 3 4 5
8 9 10 1 12
Q 5 [10:00-11:00]
Tutoria: profesor
campus
15 16 17 18 19
Q
22 23 24 25 26
Q
Q 27 28 29 30 31
Mostrar Todos Mes Hoy Anteriores
Registros @
Tipo  Fecha Evento Accion
253 30/11/2021 Tutoria: profesor campus EDITAR
09:00 Grupo A
11:00
2] 07/12/2021  Tutoria: profesor campus EDITAR
10:00 Grupo B
11:00
D 21/12/2021 Tutoria: profesor campus EDITAR
10:00
11:00
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ALUMNO/AS CONECTADOS

Esta opcion del menu secundario de navegacion permite al Pofesor/a consultar los Alumno/as de la
convocatoria activos en el curso durante los Gltimos minutos. Aqui, el Pofesor/a puede enviar un email
al Alumno/a haciendo clic en su direccién de correo electrénico, puede visualizar su Curriculum o
puede Ver la ficha completa del Alumno/a.

Convocatorias / CURSO PRUEBA VIDEOCO!

A% Alumnos cone

ctados

I .’( ALUMNOS CONECTADOS EN TODOS MIS CURSOS l

Cabrera Fernandez, Garcia Sanchez, Victor
Ana
Q, ver
Q, ver

=3 VICTOR@FERIAONLINE.COM

[E] ANA@SANJORGEFORMACION.COM

Los minutos que el Alumno/a debe estar activo en el curso para aparecer como 'Alumno/a conectado’
se configuran desde el perfil de Administrador Panel de control>Configuracién. Es el clic en las
diferentes secciones del curso lo que hace que un Alumno/a esté activo. Por ejemplo:

Si en configuracion hemos marcado 15 minutos y tras este tiempo el Alumno/a no ha hecho clic en

ningun apartado, dejara de aparecer como 'Alumno/a conectado'.

También puede decidir visualizar los Alumno/as de la convocatoria en la que esté o visualizar
los Alumno/as conectados en todos los cursos en los que él sea Profesor/a:

‘ E3 CERRAR ’

Alumnos conectados

REFRESCAR

Comercio electrénico nivel basico
-, Laura 'Nuevo
Alumno1, Alumno1 'Nuevo

Esta pagina se refresca automaticamente cada minuto y si el Pofesor/a la afiade a la lista
de favoritos de su navegador, podra visualizarla en cualquier momento aln sin estar conectado al
campus.
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PROFESOR/AES

Esta opcion del mend secundario de navegacién muestra una lista con todo el Profesorado de la
convocatoria. Ofrece informacion personal de cada PROFESOR/A como su Nombre y Apellidos, su E-
mail de contacto, un enlace a su Curriculum, y una Presentacion personal. Esta secciéon también
permite la opcién de enviar un Mensaje a el Profesorado conectados.

/ CURSO PRUEBA VIDEOCONFERENCIAS

I:I. Profesores y tutorias

M? Antonia Alvarez Suarez

[E7] MARIA ANTONIA@SANJORGEFORMACION.COM @ CURRICULUM Fl_'_ ENVIAR MENSAJE

N José Manuel Barreiro Alende

- Director Técnico
[E7] JOSEMANUEL@FERIAONLINE.COM @ CURRICULUM

TUTORIAS

Proximas tutorias del profesor

30/11/2021 09:00 - 11:00
Grupo A

07/12/2021 10:00 - 11:00
Grupo B

21/12/2021 10:00 - 11:00

e Lecciones: Un PROFESOR/A que tenga lecciones asignadas so6lo podra responder
preguntas de Alumno/as referentes a esas lecciones, asi como corregir respuestas de
examenes que estén asignados a sus lecciones. Sin embargo, si el PROFESOR/A no se
asigna a ninguna leccién se entendera que es un de todo el curso, y tendra acceso a todas
las lecciones.

e Tutorias: Se muestra la lista de tutorias que va estableciendo cada Profesor/a.
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ALERTAS

Las alertas permiten al PROFESOR/A recibir los avisos que desee de la convocatoria a la cuenta de
correo que figura en sus datos personales. Estas alertas son enviadas automaticamente por el sistema
cuando el Pofesor/a lleva varios dias sin acceder a la convocatoria. EI nimero de dias sin acceder a
la convocatoria es un parametro configurable por el Administrador del campus. Para poder recibir
estas alertas el Pofesor/a debe disponer de una cuenta de correo electrénico valido en sus datos
personales. Si no dispone de una cuenta de e-mail en sus datos personales, puede incluirla en la
opcién de menu Datos personales de la seccién Personal.

Q) Convocatorias / Introduccién al comercio electronico
ws! Alertas de la convocatoria

| Nota: Las alertas le permiten recibir en su cuenta de correc los avisos que desee del curso.

E-mail a efectos de comunicaciones:  info@plataformaslearning.com

Recibir alertas cuando existan nuevos avisos de

Examenes pendientes de corregir

Trabajos no vistos

Trabajos en grupo no vistos

Mensajes no leidos

Preguntas de alumnos pendientes de contestar
Mensajes nuevos en foros

Preinscripciones pendientes de validar

ACEPTAR

Los e-mails automaticos, a diferencia de las alertas, se envian siempre, independientemente de que
el Pofesor/a entre o no en la convocatoria.

El Pofesor/a puede decidir qué alerta/s quiere recibir marcando las casillas correspondientes y
haciendo clic en Aceptar. Asi, el sistema enviara un alerta automaticamente a la cuenta del Pofesor/a
con un aviso en todos aquellos supuestos que haya configurado en la péagina Alertas de la
convocatoria.
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ADMINISTRACION

Esta seccion permite al Pofesor/a llevar a cabo ciertos tramites administrativos, como gestionar

preinscripciones

de Alumno/as en la convocatoria, asignar o0 desasignar Profesor/aesa la

convocatoria y configurar ciertos Datos de la misma.

B Administracion

[ Preinscri
&8 Profesore
&1 Datos de

Nciones
PCIONES

PREINSCRIPCIONES

Una preinscripcié

n es una solicitud realizada a través del Catalogo de cursos por un usuario

de PlataformaElearning.com o por otra persona ajena a él, para convertirse en Alumno/a de una
convocatoria o Programa formativo. Dependiendo de la configuracion administrativa de la
convocatoria, esta preinscripcion puede ser validada de dos maneras distintas:

o Directamente por el Administrador del campus.
o Mediante un estudio previo del Pofesor/a de la convocatoria, pudiendo descartar la

preinscripcion o validarla. Si la preinscripcion es validada, ésta es dirigida
al Administrador quien podré asignar como Alumno/a de la convocatoria al usuario
que envié la preinscripciébn. Es decir, el Pofesor/a da el visto bueno
al Administrador para que incorpore al nuevo Alumno/a a la convocatoria. La
preinscripcion ya validada le llega al Administrador, quien sera el encargado de
asignar a la persona que envio la preinscripcion como Alumno/a de la convocatoria.
Si la preinscripcibn es de un programa formativo le llega directamente
al Administrador.

Esta opcion del menu secundario permite al Pofesor/a tener acceso a las preinscripciones pendientes
de validar, siempre y cuando la convocatoria sea configurada de ese modo. Asi, cuando el Pofesor/a
acceda a esta opcion se encontrara la siguiente pagina con aquellas preinscripciones de usuarios
pendientes de validacion:

0 atorias

troduccion al comercio electronico

Dy
B Preinscripciones pendientes de validar

usuario

Fechadeinicio:  02/12/2019
Fecha de finalizacion:
Fecha inicio preinscripcion: 20/01/2020
Fecha fin preinscripcion:
) G ) o (e
Registros @)
D Apellidos, Razén Teléfono

nombre social Fecha 1 E-mail TPV Descartada ~  Accion

-, Cristina 111111111 [m} EDITAR ~ BORRAR
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La pagina indica las fechas durante las cuales se desarrolla la convocatoria y las fechas durante las
cuales tiene lugar el proceso de preinscripcion en la misma, desde el Catalogo de Cursos del
campus. Ademas, esta pagina contiene la lista de preinscripciones pendientes de validar.

Cada preinscripcion ofrece la siguiente informacion:

O O O O O

ID: Muestra el nimero identificador de la preinscripcion en el campus.

ID usuario: Muestra el identificador en elcampus del usuario que realiza la
preinscripcion. Si no tiene ID usuario, entonces la persona que hizo la preinscripcion
en el curso, seguramente, no era usuario de Campus.

Apellidos, nombre: Muestra el nombre completo introducido por el usuario al crear la
preinscripcion.

Razon social: Muestra la razon social o nombre de la empresa o entidad del usuario.
Fecha: Indica la fecha en la que se cre0 la preinscripcion.

Teléfono 1: Muestra el teléfono principal del usuario.

E-mail: Muestra el e-mail de contacto del usuario.

TPV: Indica si al hacer la preinscripcion también se realizé el pago a través de TPV.
TPV son las siglas de Terminal de Punto de Venta.
En PlataformaElearning.com se puede emplear un TPV Virtual a través de una
pasarela de pago. Esta pasarela debe concertarse con una entidad bancaria.

Descartada: Indica si la preinscripcion est4d descartada. Una preinscripcion
descartada no es transferida al Administradory ya no genera aviso de
preinscripcién pendiente.

Editar: Permite editar o ver los datos completos de la preinscripcion.
Borrar: Permite borrar la preinscripcion.

Al Editar la preinscripcion, el Pofesor/a tiene acceso a todos los campos de la misma:

[ D¢

¥ Preinscripcion

=3

[* sormar l | [F3 ENVIAR E-MAR

Fecha preinscripcidn: O7/04/20:201
Hipervinculo acceso:

1D wswario:;

1D 161

Observaciones del usuario

Observaciones del usuario al hacer la preinscripcian

e Fecha preinscripcion: Muestra la fecha en la que la preinscripcion fue creada.
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Hipervinculo acceso: Hipervinculo desde el que el usuario accedi6 al campus cuando hizo la

e |D usuario: Muestra el identificador en el campus del usuario que realiza la preinscripcién. Es
asignado automaticamente cuando el usuario hace la preinscripcién o posteriormente por el

administrador.

e Pagado en TPV: Indica si el Alumno/a ha pagado la convocatoria a través de TPV.

e Importe pagado: Si se hizo el pago desde el TPV, entonces indica el importe pagado en la

pasarela de pago.

e Observaciones del usuario al hacer la preinscripcion: Observaciones o comentarios del
usuario sobre la preinscripcion realizada o sobre el curso.

e Datos personales: Muestra los datos personales y de contacto del usuario. Es importante
sefialar que todas las comunicaciones del campus llegan a la direccion de email que conste

en este apartado.

Datos personales

Nombre*

Apellidos*

DNI/NIF*

Sexo

Fecha de nacimiento
Titulacién académica
Domicilio

Poblacién

Caodigo postal

Pais

Provincia

Teléfono 1*
Teléfono 2

Teléfono movil

Fax

E-mail a efectos de comunicaciones

Juan

1111111Q

Doctor v

IRRRERRRE

mmim

juan.perez@plataformaelearning.com

e Datos de empresa: Son los datos de la empresa o de la entidad a la que pertenece el usuario.
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Datos de empresa

Razon social
Puesto o cargo que desempefia
Sector
N° de empleados
CIF
Asociado

Direccién
Poblacion
Cadigo postal

Pais v

Provincia v

Teléfono 1
Teléfono 2
Fax

E-mail

e Forma de pago: En caso de que la configuracién de la convocatoria permita seleccionar la
forma de pago, este apartado indica la forma de pago seleccionada para pagar el curso.
Puede ser por TPV, transferencia bancaria, en efectivo, etc.

e Datos internos: Permite afiadir un comentario interno que no es visible por el usuario que
realiza la preinscripcién. También muestra el idioma con el que el Alumno/a accedera al
campus Yy si este Alumno/a pertenece a una entidad asociada. El campus puede
configurarse para adaptarse a la entidad asociada a la que pertenece el usuario. Ademas,
en este apartado el Pofesor/a da wuna preinscripcion por Descartada o Validada.
Una preinscripcion descartada ya no genera aviso de preinscripcion pendiente, mientras que
una preinscripcion validada, significa que ha sido aceptada por el Pofesor/a y pasa
al Administrador quien matriculara al Alumno/a en la convocatoria.
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Forma de pago

Forma de pago v

Datos internos

Observaciones internas

Descartada

Validada

ACEPTAR

Si el Pofesor/a ha realizado alguna modificacién de los datos de la preinscripcion o la ha validado o
descartado ha de hacer clic en Aceptar. Una vez que se valida una preinscripcion, ésta desaparece
de lalistay le aparece al Administrador que ya puede matricular al Alumno/a en la convocatoria. Si la
preinscripcion ha sido modificada o descartada, los cambios quedan entonces registrados y vuelve a
aparecer la pagina principal de esta opcion:

Convocatorias Introduccion al comercio electronico
|».0"| Preinscripciones pendientes de validar

Fechadeinicio:  02/12/2019
Fecha de finalizacion:
Fecha inicio preinscripcion: 20/01/2020

Fecha fin preinscripcion:

[T (o |[(ameomm |[(a oo |[[movmem
Registros @
D Apellidos, Razon Teléfono
D usuario nombre social Fecha 1 E-mail TPV Descartada ~  Accion
161 360 -, Cristina 07/04/2020 13:33 11111111 B ] (m] EDITAR ~ BORRAR

Esta opcion permite al Pofesor/a realizar las siguientes acciones:

o Nuevo: El Pofesor/a puede crear una nueva preinscripcion sin necesidad de que
un Alumno/a haya accedido previamente por el Catalogo de Cursos.

o Borrar: Permite borrar las preinscripciones seleccionadas.
o Descartar: Permite al Pofesor/a descartar las preinscripciones seleccionadas.

o No descartar: Permite al Pofesor/a seleccionar preinscripciones descartadas y
quitarles la opcion Descartada.
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o Enviar e-mail: El Pofesor/a puede enviar un e-mail a las direcciones de e-mail de las
preinscripciones seleccionadas.

PROFESOR/AES

Esta opcidn del menu secundario muestra una lista con el Profesorado asignados a la convocatoria:

El onvocatorias / CURSQ PRUEBA VIDEQCONFERENCIAS
S Profesores de la convocatoria

l & nuevo | & sormar | | @ ACTIVAR | | [] DESACTIVAR |
Registros @)
ID Apellidos, Perfil del Es profesor Ultima .

D usuario nombre profesor coordinador conexion Orden Acceso Accion

6.350 1 Alvarez ProfesorDirector  « 14/17/2022 21:14 100 v EDITAR | BORRAR
Suarez, M*®
Antonia

6.349 2 ProfesorDirector  + 14/11/2022 21:26 100 v EDITAR  EORRAR

Cuando el Administrador configura la convocatoria asigna a un Pofesor/a o a varios como
responsables del funcionamiento docente de la misma. Ademas, el Administrador puede otorgar
capacidad a alguno de estos Profesor/aes de modificar esas asignaciones, pudiendo éste entonces
asignar Profesor/aes nuevos o desasignar algun Pofesor/a de la convocatoria.

Esta opcion de menu permite al Pofesor/a llevar a cabo las siguientes acciones:

e Nuevo: Permite asignar un nuevo Pofesor/a a la convocatoria. Al hacer clic en Nuevo se
muestra la siguiente pantalla:

4 VOLVER

Usuarios
Escribe tu bisqueda Mostrar Todos
Registros (@
D Usuario Apellidos, nombre +  E-mail Accién
10 rita Jiménez Carvajal, Rita Maria rita@sanjorgeformacion.com ASIGNAR
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Si seleccionamos a un usuario y pinchamos en Asignar aparecerd la siguiente pantalla:

Los campos marcados con * son obligatorios

E-mail de bienvenida

Acceso a la convocatoria

Orden* 100
Plazo de acceso
Fecha inicio acceso = ® o %
Fecha vencimiento acceso &= ®© v v

Informacioén sobre el profesor

Enviar e-mail de bienvenida

Perfil del profesor* v

Es profesor coordinador

Horas impartidas

Departamento

Esta pantalla muestra una serie de campos que el Pofesor/a ha de elegir para asignar el
nuevo Pofesor/a de la convocatoria:

Email de bienvenida: Si activamos eta casilla el Pofesor/a recibira un email notificandole que
ha sido asignado a esta Convocatoria.

Perfil del Profesor/a: Es el perfil del Pofesor/a en el curso. El perfil indica basicamente a qué
secciones del campus tiene el Pofesor/a acceso.

Es Pofesor/a coordinador: Indica si el Pofesor/a es, ademas, coordinador. El Profesorado
coordinadores tienen capacidades adicionales sobre un Pofesor/a normal. Por ejemplo,
pueden acceder a todas las preguntas de Alumno/as, hayan sido 0 no enviadas a él; pueden
acceder a todos los examenes, estén o no asignados a sus lecciones; pueden acceder a
todas las lecciones del curso, a todos los trabajos del curso, individuales y grupales, y
también pueden modificar y borrar todos los foros de debate y todas las preguntas
frecuentes.

Orden: Numero para ordenar la lista de Profesor/aes en la convocatoria.

Plazo de acceso: Opcionalmente puede indicarle al Pofesor/a un plazo de fechas para poder
acceder a la convocatoria. Si no se indica ninglin plazo entonces el Pofesor/a podra acceder
mientras tenga el acceso activado.

Informacion sobre el Profesor/a: Opcionalmente puede indicarle un nimero de horas
impartidas y un departamento.
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Al hacer clic en Aceptar el nuevo Pofesor/a es asignado a la convocatoria:

=

/ CUR ENCIAS

atorias

Profesores de la convocatoria

I B nuevo

) )

Registro:

D Apellidos, Perfil del Es profesor Ultima .
D usuario nombre profesor coordinador conexion Orden Acceso Accion

v 14/11/2022 2114 100 v EDTAR ~ BORRAR ~ LECCIONES ~ ESTADISTICAS

rofesorDirector v 14/11/2022 21:26 100 v EDITAR = BORRAR | LECCIONES  ESTADISTICAS

P

Profesor o 100 v EDITAR = BORRAR = LECCIONES ~ ESTADISTICAS

Borrar: Enlace para borrar de la convocatoria el Profesorado seleccionados. Si
algun Pofesor/a no puede borrarse se deberd desactivar su acceso a la convocatoria en
lugar de borrarlo.

Activar/Desactivar: Permitir o no el acceso de el Profesorado seleccionados a la convocatoria.

De cada uno de el Profesorado asignados a la convocatoria, este apartado ofrece la siguiente
informacion:

ID: Muestra el identificador de Pofesor/a en el Campus.
ID Usuario: Muestra el identificador del usuario del Campus.
Apellidos, nombre: Muestra nombre completo del Profesor/a.

Perfil del Profesor/a: Muestra el perfil del Pofesor/a en el curso. El perfil indica basicamente
a qué opciones del menu de Pofesor/a tiene acceso.

Es Pofesor/a coordinador: Indica si el Pofesor/a es coordinador o simplemente Profesor/a. El
Profesorado coordinadores tienen capacidades adicionales sobre un Pofesor/a normal:
Pueden acceder a todas las preguntas de Alumno/as, hayan sido o no enviadas a él. Pueden
acceder a todos los examenes, estén o no asignados a sus lecciones. Pueden acceder a
todos los trabajos del curso y a todos los grupos de trabajo. Pueden modificar y borrar todos
los foros de debate. También pueden modificar y borrar todas las preguntas frecuentes.

Ultima conexion: Indica la fecha en la que el Pofesor/a entr por Gltima vez a la convocatoria.
La fecha en blanco indica que ain no ha accedido este Pofesor/a a la misma.

Acceso: Indica si el Pofesor/a puede entrar o no a la convocatoria.

Editar: Enlace para modificar o ver los datos del Profesor/a. Al editar los datos del Pofesor/a
aparece una pagina con la siguiente informacion:
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ID usuario: 360

Usuario: Cristina -

& nuevo &% BORRAR [E ENVIAR E-MAIL DE BIENVENIDA LECCIONES |4 ESTADISTICAS

D 503

Perfil del profesor* ProfesorDirector v

Es profesor coordinador

Orden* 100

Acceso
Plazo de acceso
Fecha inicio acceso =) ®© i v
Fecha vencimiento acceso ® v v

Informacion sobre el profesor

Horas impartidas

Departamento

ACEPTAR

e Usuario: Nombre completo del usuario.

e |D usuario: Identificador Unico del usuario en el Campus.
e Nuevo: Enlace para asignar un nuevo Pofesor/a a la convocatoria.
e Borrar: Enlace para desasignar al usuario como Pofesor/a de la convocatoria.

e Enviar e-mail de notificacion: Enlace para enviar un e-mail al usuario con sus claves de
acceso al campus y notificaAndole que es Pofesor/a de la convocatoria.

e Lecciones: Enlace para asignar las lecciones de las que es responsable el Profesor/a. Si no
se le asigna ninguna leccion significa que tiene acceso a todas las lecciones del curso.

e Estadisticas: Enlace para ver las estadisticas del Pofesor/a en la convocatoria. Al hacer clic
en Estadisticas, se muestran todas las estadisticas de acceso del Pofesor/a a la
convocatoria. Las estadisticas pueden ser visualizadas acotando una fecha, es decir,
indicando unas fechas en los campos Desde fecha y/o Hasta fecha o visualizando las
estadisticas del Pofesor/a en la convocatoria considerando el periodo desde la primera hasta
la dltima vez que accedi6 a ella.
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Convocatorias / Introduccion al comercio electronico / Profesores de la convocatoria / Profesor
IM' Estadisticas del profesor

Convocatoria: Introduccion al comercio electronico

Usuario: Cristina -

Filtro
Desde fecha =)
Hasta fecha =]
APLICAR FILTRO
@iz CONEXIONES POR DiA l I E’c}‘ TRABAJOS EVALUADOS l I [ MENSAJES RECIBIDOS l I [ MENSAJES ENVIADOS I l 00 PREGUNTAS DE ALUMNOS I [ :Q MENSAJES DE FOROS

Las estadisticas estan divididas en cuatro grandes bloques: Datos de las conexiones; Acceso a las
diferentes secciones de la convocatoria; Datos introducidos en la base de datos y Tiempos medios.

e Datos de las conexiones: Indica el nimero de conexiones realizadas y el tiempo de
conexion en el rango de fechas establecido. El porcentaje es sobre el tiempo total

de conexion. El icono p ofrece una mayor precision en el detalle de los accesos
diarios realizados por el Profesor/a.

Datos de las conexiones

Numero de dias conectado: )
Numero de conexiones: )
Tiempo: 0002:17:00
Primera conexion:  17/12/201912:19

Ultima conexion: 21/10/2021 18:45

e Acceso a las diferentes secciones de la convocatoria: Muestra el nUmero de veces

y el tiempo total que el usuario entr6 a cada una de las secciones. El icono oo ofrece
una mayor precisién en las estadisticas de los accesos del Pofesor/a a cada seccion
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Acceso a las diferentes secciones

Seccion Visitas Tiempo Porcentaje

AVISOS 6 0000:23:15  0,05%

Temario 2 0000:00:25 0%

Glosario de términos 0 0%

Materiales complementarios 0 0%

Preguntas frecuentes 0 0%

Calendario 0 0%

e Tareas: Muestra informacion sobre diversas tareas realizadas por el Pofesor/a y el
tiempo medio empleado.
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Formacion

Materiales complementarios: 0

Trabajos

Trabajos evaluados: 0

Trabajos no vistos: 0
Corregir examenes

Respuestas a preguntas de examen 0
corregidas:

Respuestas de examen pendientes 0
de corregir:

Mensajes

Mensajes recibidos:
Mensajes respondidos:

Mensajes enviados:

N o O N

Mensajes no leidos:

Preguntas de alumnos

Contestadas: 0

Preguntas de alumnos pendientes 0
de contestar:

Foros de debate

Mensajes enviados: 0
Mailings

Mailings enviados: 0

e |D: Identificador del Profesor/a.

o Perfil del Profesor/a: Perfil del Pofesor/a en el curso. Al configurar este perfil, se esta
indicando, basicamente, a que secciones del menu de Pofesor/a puede acceder.

e Es Pofesor/a coordinador: Indica si es un Pofesor/a coordinador. El Profesorado
coordinadores tienen capacidades adicionales sobre un Pofesor/a normal: Pueden acceder
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a todas las preguntas de Alumno/as, hayan sido o no enviadas a él. Pueden acceder a todos
los examenes, estén 0 no asignados a sus lecciones. Pueden acceder a todos los trabajos
del curso y a todos los grupos de trabajo. Pueden modificar y borrar todos los foros de
debate. También pueden modificar y borrar todas las preguntas frecuentes.

e Acceso: Indica si el Pofesor/a puede entrar a la convocatoria.

Esta pagina también muestra la ficha del Pofesor/a tal y como la ve el Alumno/a:

@: Profesor

R José Manuel Barreiro Alende

I
" 2

3 0StMANUIL S FEmACNUNL COM ? cuRmCuLUN

o Presentacion: Es un texto con la presentacion del usuario al resto
de Alumno/as y Profesor/aes del campus.

E-mail: E-mail de contacto del usuario.
Curriculum: Curriculum del usuario.
Enviar mensaje: Enlace para enviar un mensaje al Profesor/a.

o O O O

Lecciones: Muestra las lecciones a las que esta asignado el Profesor/a. Un Pofesor/a

que tenga lecciones asignadas s6lo podrd responder preguntas
de Alumno/as referentes a esas lecciones, asi como corregir respuestas de
examenes que estén asignados a sus lecciones. Sin embargo, si el Pofesor/a no se
asigna a ninguna leccién se entenderd que es un Pofesor/a de todo el curso, y
tendra acceso a todas las lecciones.

o Tutorias: Para cada Pofesor/a puede mostrarse una lista con sus tutorias seguin
el Pofesor/a las va estableciendo.

e Borrar: Permite desasignar al usuario como Pofesor/a de la convocatoria.

e Lecciones: Permite asignar la responsabilidad docente de las lecciones a un Profesor/a. Cabe
destacar que un Pofesor/a que tenga lecciones asignadas solo podra responder a preguntas
de Alumno/as referentes a esas lecciones, asi como corregir respuestas de examenes que
estén asignados a sus lecciones. Sin embargo, si el Pofesor/a no se asigna a ninguna
leccion, se entendera que es un Pofesor/a de todo el curso, y tendra acceso a todas las
lecciones.

\
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DATOS DE LA CONVOCATORIA

Esta opcion del menu secundario permite al Pofesor/a realizar la configuracion de ciertos aspectos de
la convocatoria. Las convocatorias son creadas y configuradas por el Administrador del campus, sin
embargo, el Profesorado pueden configurar y modificar algunos datos de la misma:

®LD Convocatorias / Introduccion al comercio electronico

Datos de la convocatoria

Curso: Introduccion al comercio electronico
Convocatoria: Introduccion al comercio electronico
Fecha de inicio: 02/12/2019

Fecha de finalizacion:

Es la convocatoria de O
autoria del curso:

0s campos marcados con * son obligatorios

ID 533

Funcionalidad

Perfil de alumno* Alumno estandar v

Preguntas frecuentes a nivel de convocatoria
Permitir a los alumnos ver su barra de progreso en el curso
Permitir a los alumnos cambiar su visibilidad para el resto de alumnos

Permitir a los nuevos alumnos ver los mensajes enviados anteriormente a su
fecha de inicio

Esta pégina muestra en primer lugar el nombre del Curso, el de Ila Convocatoria (el
apartado Estructura general recoge una explicacion exhaustiva de la diferencia entre los
conceptos Curso y Convocatoria) ademéas de su Fecha de inicio y Fecha de finalizacion. También
muestra una casilla que indica si esta convocatoria del curso Es la convocatoria Autor/aia (es una
convocatoria ficticia creada por los Autor/aes del curso para que puedan entrar como Alumno/as y ver
cémo va quedando el curso).

Los aspectos de la convocatoria sobre los que el Pofesor/a puede realizar alguna modificacién son:

e Configuracion de la convocatoria:

o Perfil de Alumno/a: Indica qué secciones del mend de Alumno/a seran accesibles
para los Alumno/as de la convocatoria.

o Preguntas frecuentes a nivel de convocatoria: Indica si los Alumno/as de la
convocatoria veran solamente las preguntas frecuentes creadas en su
convocatoria o todas las preguntas frecuentes de todas las convocatorias del
Ccurso.
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o Los Alumno/as pueden ver su barra de progreso en el curso: Indica si
los Alumno/as van a poder ver en la pagina de Avisos su barra de progreso en el
Curso.

o Los Alumno/as pueden cambiar su visibilidad en la Lista de Alumno/as: Indica si se
permite a los Alumno/as modificar su visibilidad por el resto de Alumno/as de la
convocatoria.

o Los nuevos Alumno/as pueden ver los mensajes enviados anteriormente a su fecha
de matricula: Indica si un nuevo Alumno/a podra ver los mensajes que se enviaron
atodos los Alumno/as de la convocatoria y con anterioridad a la fecha de matricula
del Alumno/a.

Calificacion

Modo de calculo de la Total por curso v
calificacion final *

Calificacion final minima 8

Minimo: 0, Maximo: 10

Numero minimo de horas
de conexion

Porcentaje minimo de %
lecciones terminadas

Criterios de calificacion visibles para los alumnos

Mensajes de aviso

Mensaje para los
alumnos finalizados

Mensaje para los
alumnos APTOS

Mensaje para los
alumnos NO APTOS

ACEPTAR

e Calificacion de los Alumno/as:

o Modo de célculo de la calificacion final: Indica si los criterios de calificacién utilizados
para calcular las calificaciones finales de los Alumno/as se configuran a nivel
general del curso o por bloque tematico.

o Calificacion final minima necesaria: Calificacion minima que debe sacar
el Alumno/a para obtener un aprobado en el curso.
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Numero minimo de horas de conexion: Se puede indicar un nimero minimo de horas
de conexion en el curso que debe realizar un Alumno/a para poder aprobar. Para
un Alumno/a, aunque haya superado la calificacion final minima, es imprescindible
gue se conecte al curso el minimo de horas indicado para que pueda ser
considerado apto.

Porcentaje minimo de lecciones terminadas: Se puede indicar el porcentaje minimo
de lecciones terminadas que debe realizar un Alumno/a como un requisito mas para
poder ser considerado apto en el curso.

Criterios de calificacion visibles para los Alumno/as: Indica si los criterios de
calificacion son visibles para los Alumno/as o solamente son visibles para el
Profesorado.

Mensaje para los Alumno/as que han finalizado: Es un mensaje que podran ver los
Alumno/as que han finalizado el curso, independientemente de si lo han superado
0 no.

Mensaje para los Alumno/as considerados Aptos: ES un mensaje que podran ver
los Alumno/as que han aprobado la convocatoria cuando acceden a la pagina de
avisos de la convocatoria. EI mensaje se mostrara a aquellos Alumno/as cuyo
estado sea APTO.

Mensaje para los Alumno/as considerados No Aptos: Es un mensaje que podran ver
los Alumno/as que no han superado el curso. El mensaje se mostrara a aquellos
Alumno/as cuyo estado sea No Apto.
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